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1.1 Gastos electorales

Existen dos tipos de gastos:
* (Gastos de Funcionamiento: dos tipos de contratos
° |os contratos de impresos, papeletas, sobres, campafas institucionales, recuento y difusion.
° |os contratos menores que sean necesarios para el funcionamiento normal del proceso electoral.

* Gastos de Personal:
° Gratificaciones e indemnizaciones para las personas que participen en el proceso electoral, incluyendo personal
de la Junta de Andalucia, Representantes de la Administracion, miembros Juntas electorales, personal de
Ayuntamientos, Fuerzasy cuerpos de seguridad, miembros mesas electorales. . .).



1.1 Gastos electorales

Los gastos electorales de personal se gestionan a traves del sistema SGEA. Este sistema se usa para grabar a los
distintos perceptores con los importes que les correspondan en cada caso. Se configuran en SGEA las cuantias a pagar
para cada tipo de cargo. Los distintos tipos de cargo que se certifican en SGEA son los siguientes:

* Representantes de la administracion

* Miembros de mesa

* Miembros de juntas electorales provinciales y de zona

* Secretarios de ayuntamiento

* Personal Colaborador del Ayuntamiento

* Otras colaboraciones del Ayuntamiento

* Personal colaborador de la Junta Electoral

* Personal al servicio de la Junta de Andalucia

* Fuerzasy Cuerpos de Seguridad

* Jueces que entregan la documentacion electoral
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2.1 Vision general del sistema SGEA

Sistema de gestion de gastos electorales:

* AGEE: Agenda electoral y configuracion del sistema.

* OVGE: Oficina Virtual para Designacion y Certificacion de Cargos electorales.
* GELE: Sistema de Gestion Contable.

* SGEE:Modulo de Informes .




2.2 AGEE

Es el modulo que centraliza y gestiona la agenda electoral y todos sus componentes asociados. Permite a los
administradores gestionar usuarios, tablas paramétricas, convocatorias, y los documentos (plantillasy anexos)
usados en el proceso electoral, ademas de configurar las actuaciones y flujos de trabajo que deben ejecutarse
durante unas elecciones.

Funcionalidades

* Administracién de usuarios: Gestion de todos los usuarios que acceden a la aplicacion, incluyendo sus datos
personales y de contacto, roles asignados y las convocatorias vinculadas por provincia y perfil (entidades locales,

juntas electorales, Delegaciones del Gobierno, Servicios Centrales).
* Gestion de acciones de la Agenda Madre: Registrary mantener la informacion relacionada con la Agenda Madre,

la cual centraliza las principales acciones e hitos que rigen el proceso electoral.




2.2 AGEE

* Gestion de agenda de DD.GG. vy servicios centrales: Gestion de las acciones y agendas especificas de las
delegaciones del gobierno y de servicios centrales, que son instancias provinciales de la Agenda Madre.

* Firmay presentacién de formularios relacionados con actuaciones: Habilitar la firmay presentacion de
formularios asociados a acciones de la agenda.

* Administracién de modelos/plantillas: Carga, versionado y organizacion de los modelos/plantillas oficiales
utilizados en todos los procesos.

* Gestion de convocatorias y entidades asociadas: Crear y administrar convocatorias y sus entidades y parametros
vinculados, incluyendo cargos, epigrafes, parametros, mesas electorales, cuentas bancarias, firmantes,
actividades OTCAy configuracion de gastos.




2.2 AGEE

* Administracion de las tablas maestras: Tales como parametros del sistema, cargos firmantes, tipos de cargos y

perfiles, actividades para tipos de cargos, relacion entre tipos 6rganos electorales y tipos de cargos de 6rgano
electoral y relacion entre los epigrafes y los tipos de cargos electorales.

Tipos de perfiles

Administrador AGEE : Acceso completo a la aplicacion.

Administrador: Incluye los privilegios de Gestor de documentos y Gestor de la agenda.

Gestor de la agenda: Gestionary consultar las acciones de la agenda de una provincia dentro de una
convocatoria.

Consultor de la agenda: Acceso de solo lectura a las acciones de la agenda de una provincia.

Gestor de documentos: Gestionar documentos y gestionar envios para ser firmados.




2.3 GELE

Es el modulo que centraliza y gestiona los gastos electorales y los procesos relacionados. Permite a los Cajeros
Pagadores de cada provinciay de SS.CC. asignar cuantias iniciales a los Epigrafes/Subepigrafes/Apartados del
presupuesto provincial, registrar gastos a un epigrafe, gestionar los pagos a los beneficiarios incluidos en las
certificaciones emitidas por los secretarios mediante la generacion de un fichero de transferencias Q34 destinado a
GIRO, generarinformes de movimientosy mantener los datos de los proveedores.

Funcionalidades

* Presupuestos: Permite modificary consultar la asignacion de las cantidades atribuidas a cada uno de los
Epigrafes/Subepigrafes/Apartados dentro del presupuesto asignado a cada delegacion de gobierno y a SS.CC.




2.3 GELE

* Previsiones: Permite gestionar las diferentes previsiones de pago (remesas de transferencias) de GIRO que seran
utilizadas para la generacion del fichero Q34 necesario para realizar los pagos por transferencias.

* Movimientos: El usuario puede consultar los apuntes de los gastos asociados a cada uno de los
Epigrafes/Subepigrafes/Apartados, permitiendo consultar el detalle de cada uno de ellos.

* Ingreso Tesoreria: Permite realizar las devoluciones de los fondos de las cuentas bancarias de funcionamiento de
las DD.GG. que no se hayan utilizado. No se utiliza desde 2018.

* Informes: Se dispone de los informes que se deben generar a raiz de los movimientos de gastos apuntados. Entre
los informes que facilita el sistema destacan: el informe de conciliacion, el cuadre, la generacion del modelo 190,
etc.



2.3 GELE

* Certificaciones: Se puede ver las diferentes certificaciones emitidas desde OVGE en funcion del tipo de cargo de
los perceptores y ordenar o rechazar el pago a los mismos.

* Datos de proveedores: Permite gestionar a los diferentes proveedores que seran necesarios. Los proveedores se
pueden consultar, dar de alta, editary dar baja.

Tipos de perfiles
* Super administrador.
* Cajero Pagador



2.4 OVGE

Fs el médulo que esta destinado a designacion de Representantes de la Administraciony a la certificacion de todas
las personas que participaron en el proceso electoral, asi como el registro de los gastos de desplazamiento de ellos.
Tambien se puede gestionar las acreditaciones de los Representantes de la Administracion, los cuales tienen mesas
a su cargo, asi como un portal del perceptor para mejorar el tratamiento de la informacion perteneciente a los
perceptores que intervienen en los procedimientos electorales.

Funcionalidades

* Certificacion de los distintos cargos que participan en el proceso electoral.

* Certificacion de desplazamientos y dietas.

* Proceso de envio a firmary presentacion de documentos en un Unico paso, mediante Buzon de firma.
* Gestion de acreditaciones.



2.4 OVGE

* Perfiles portipos de organismos:

e}

o

e}

FELL : Entidades locales.
OREL : Organismo electoral.
DEGO : Delegacion de gobierno.

* Tipos de cargo:

FUCU: Fuerzas y cuerpos de seguridad del estado.
MIME: Miembro de mesa electoral.

OTCA: Otras colaboraciones del ayuntamiento.

PECA: Personal colaborador del ayuntamiento.

RADM: Representante de la administracion.

SCAY: Secretario del ayuntamiento.

MIJU: Miembro de la junta electoral/provincial de zona.
JUEL: Juez entrega de documentacion electoral.

PECJ: Personal colaborador de la Junta electoral.
PEJA: Personal al servicio de la Junta de Andalucia.



2.5 SGEE

Se integra con el Sistema General de Estadisticasy Listados (STAG) implantado en la Consejeria de Sanidad,
Presidenciay Emergencias. Es la Herramienta Web de Informes Estadisticos que utiliza el motor STAG y se nutre de
los datos introducidos a traves de los modulos de SGEA. Es un aplicativo web a través del cual se generan listados
para que desde las DD.GG. se revise el avance de la designacion de Representantes de la Administracion,
previamente a la jornada electoral, y posterior certificacion de todos los participantes para poder proceder al pago
a los mismos.

Funcionalidades

* Listado de Mesas con Representantes.

* Seguimiento Designacion y Certificacion de Representantes.

* Seguimiento Certificaciones Ayuntamiento.

* Seguimiento Certificaciones Juntas Electorales.

* Seguimiento Validacion/Certificacion de los miembros de mesa.
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3.1 Alta de usuarios

Flalta de usuarios se realiza desde AGEE. Para acceder a la pantalla de Carga de Usuarios se debe hacer clic en
“Usuarios” W “Carga de Usuarios” en el menu de navegacion.

Criterios de Busqueda

Seleccione la convocatoria Seleccione la provincia
| Convocatoria Isabel izl | Todos sl
Tipo Actuacion Modelo Facha Acl
! s | izl

Titulo Descripcion ERelevant
( W | ® Toda:
Estado Act. Estado Firma £Obligato

———

Seleccione una opelon | = | Seleccione una opeion | = | @ Toda:

¢Finalizadas? ¢informativo?

® Todas ) S L No ® Todas () Si ) Ne



3.1 Alta de usuarios

Esta pantalla sirve para dar de alta o actualizar un listado de usuarios, con los perfiles necesarios para desempefiar sus
tareas en la convocatoria, provincia y entidad local o junta electoral correspondiente.
Por el momento la pantalla solo permite dar de alta Secretarios de EE.LL. y Secretarios de JJ.EE..

Tipo de Usuarios
| Secratanios EELL |

Formulario de Carga

Convocatoria Provincia - =
[Conv BEMo = [Coom = || # Engicnchero | |

Historial de Cargas - Secretanos EE LL

| isenuncador = | Convocatora | Provincia s | Registros ¢ Fecha & | Resunado < |

| | ||| Seleccionar L= |l Selsccionar x| [!I V!I:_Seiaomnar Lz i
224 OB el A (MIGUE) - Sevila 101 29.09.2025 1755 Aok, Detalles. .
m CONVO PRUEBAS AGEE (MIGUE) Sevila 103 290920251749 VaMdacénendnea | Detailes |
222 CONVO PRUEBAS AGEE (MIGLE) Sevilla 103 29.09.2025 1746 Vabdacion emones DI‘IIWS
21 CONV DEMO Sevila 103 290920251607  Vakaaoonenonea | Detaies |
203 CONV DEMO Huglva 1 23.00.2025 1015 Finalizada OK Detalles. |
202 CONV DEMO Huelva 1 23002025 10:05 Finaizada OK | Detalles
201 CONV DEMO Huelva 1 23002025 10:04 Finalizada OK Detalles._|
185 CONV DEMO Huelva 1 22002025 18:04 FinalzasaOK | Detalies |
184 CONV DEMO Huelva 1 22002025 18.02 Finalizada OK Detaties. |
183 CONV DEMO Huelva 1 22002025 1755 Finaizada ok | Detalles

73 registros encontrados, mosirando del 1 al 10. Pagina 1/8. i2)(2)is) 5 e (e) [aedlen] [in34

18



3.1 Alta de usuarios

El titulo de la columna A es erroneo para los Secretarios EE.LL..
Se ha utizado el titulo ‘CODIGO JUNTA ELECTORAL', pero deberia ser ‘CODIGO INE". Revise la estructura de la plantila.

El titulo de la columna B es errneo para los Secretarios EE.LL..
Se ha utiizado el titulo ‘JUNTA ELECTORAL', pero deberia ser ENTIDAD LOCAL'. Revise la estructura de la plantila.

\ Mensajes de error o informativos

f%ﬂ _—» Selector para elegir el tipo de usuarios a cargar
Formulario de Carga / Formulario para cargar un fichero de usuarios del tipo seleccionado
Convocatoria Provincia
(GO DEWo |+ [Choobs Lej fEhopechers
Historial de Cargas - Secretarios EE LL P Historial de las cargas del tipo de usuarios seleccionado
Identificador & Convocatoria ¢ Provincia ¢ Registros & Fecha ¢ Resultado ¢
|| I l IW - Seleccionar | v Seleccionar | v
224 CONVO PRUEBAS AGEE (MIGUE) Sevila 101 20.09.2025 17:55 Finalizada OK Detalies
23 CONVO PRUEBAS AGEE (MIGUE) Sevila 103 20.09.2025 17:49 Validacion erronea Detalles
22 CONVO PRUEBAS AGEE (MIGUE) Sevila 103 20.09.2025 17.46 Vahdacion erronea Detalies
2 CONV DEMO Sevilla 103 20092025 16.07 Validacion erronea Detalles
203 CONV DEMO Hueiva 1 23.09.2025 10:15 Finalizada OK Detalles
202 CONV DEMO Hueva 1 23.09.2025 10.05 Finalzada OK Detalles
201 CONV DEMO Hueiva 1 23.09.2025 10.04 Finalizada OK Detalles
185 CONV DEMO Hueiva 1 22092025 18.04 Finalizada OK Detalles ]
184 CONV DEMO Hueiva 1 22092025 18.02 Finalizada OK Detalies
183 CONV DEMO Hueva 1 22.09.2025 17:55 Finalzada OK Detalles

”

del 121 10. Pagina 1/8.

W23 450608 = o 0w
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3.1 Alta de usuarios

Detalles Carga de Usua

Nombre del fichero cargado
Tipo de Usuarios Convocatoria
Secretarios EELL. CONV DEMO
Fichero Registros
Secretarios_EELL-Cadiz-ERROR_celdas xis 45

Numero de filas con datos

Provincla Fecha de carga

Cddz
Fecha Resultado
30-09-2025 12.37 Validacion erronea

/' Resultado de la carga

Celdas invalidas

/ Listado de las celdas con errores

Boton para exportar la tabla de celdas invalidas 1-@

Fila £ ‘ Columna Tipo Detalle
3 NIF Formato de datos incorrecto No tiene el formato de 8 nimeros y 1 lefra.
4 TELEFONO Formato de dalos incommecto No tiene el formato de 9 digites numéricos.
4 E-MAIL Formato de datos incorrecto No tiene [2 estructura. usuano@dominio.com
9 CODIGO INE Formato de datos incomrecto No tiene el formato de 5 digites numéricos.
9 TELEFONO Formato de datos incorrecto No tiene el formato de 9 digitos numeéricos.
1 CODIGO INE Codigo tnico estd repetido El codigo aparece mas de una vez en el fichero
" CcODIGO PROV Dato no valido o inexistente No es un codigo de provincia andaluza existente.
13 APELLIDO 2 Campo obligatorio esta vacio La celda no contiene ningtin dato
14 ENTIDAD LOCAL Campo obligatorio esta vacio La celda no contieng ningln dato
15 NIF Dato no valido o inexistente La letra de control no corresponde a los digites.
17 TELEFONO Formato de datos incorrecto No tiene el formato de 9 digitos numéricos
18 CODIGO INE Campo obligatorio esta vacio La celda no contiene ningtin dato.
23 NOMBRE Campo obligatorio est3 vacio La ceida no contieng ningln dato
23 TELEFONO Formato de datos incorrecto No tiene el formato de 9 digitos numéricos
Fi CODIGO PROV Campo obligatorio esta vacio La celda no contiene ningtin dato

29 regi | del 1 al 15. Pagina 1/ 2. |
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3.2 Formato de la plantilla

Elformato que debe tener el fichero a importar para poder realizar la carga es el siguiente:
* Formato para secretario EE.LL:

CODIGO INE ENTIDAD LOCAL CODIGO PROV NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2 NIF | TELEFONO E-MAIL
11001 ALCALA GAZULES 11 JUAN GARCIA GALLEGO  |99999999R [955666554 |ai 3.e5
1002 ALCALA DEL VALLE 11 FERNANDO ARRIBAS PORTALES 000000007 [668889988 |=
* Formato para secretario JJEE:
CODIGO JUNTA ELECTORAL JUNTAELECTORAL CODIGO PROV NOMBRE APELLIDO1|  APELLIDO 2 NIF TELEFONO E-MAIL
12340 JUNTAELECTORAL PROVINCIAL DE CORDOBA 14 JUAN GONZALEZ |TORRES 09999990R 057566442 Lcia es
12520 Junta Electoral de Zona de Aguilar de la Frontera 14 FERNANDO AGUILAR GARCIA 00000000T 666554487 ci




3.3 Validaciones de la plantilla

Fstas validaciones se realizan tras elegir el fichero para comprobar que se cumplen las condiciones basicas para el
procesamiento de los registros. Las condiciones que se validan son las siguientes:

* Sevalida que el archivo tenga la extension xls o xlsx

m Solo se permiten ficheros Excel (.xls, .xlsx) x
20220514 _Alta_secretarios_EELL_2022 - V8.0ds 99.7 KB

* Sevalida que el tamano no superé 1 MB

g3 Elfichero Excel no puede superar IMB  x
Alta_secretarios_EELL_2022 xis 2.4 MB

* Sevalida quela hoja 1 dela plantilla no este vacia

La Hoja 1 del fichero parece estar vacia.
Revise el contenido de la misma.

* Sevalida que tenga una cabecera

3 No se ha detectado cabecera en la Hoja 1 del fichero.
Revise la estructura de |a plantilla



3.3 Validaciones de la plantilla

* Sevalida quela hoja 1 tenga al menos un registro de usuario

m No se han detectado registros en la Hoja 1 del fichero.
~  Revise el contenido de la misma

* Sevalidaeln.cde columnas que tiene la plantilla

m La cabecera del fichero no tiene el nimero de columnas esperado para los Secretarios EE.LL..
Se han detectado 8 columnas, pero deberia haber 9. Revise la estructura de la plantilla

* Sevalida el fichero seleccionado en funcién el tipo de usuario que se desea cargar. Si el tipo de usuarios
seleccionado es Secretarios de EE.LL. pero se elige un fichero para Secretarios de JJ.EE., el mensaje de error que
aparece es:

El titulo de la columna A es ermoneo para los Secretarios EE.LL..
Se ha utilizado el titulo ‘CODIGO JUNTA ELECTORAL’, pero deberia ser ‘CODIGO INE'. Revise la estructura de la plantilla.

El titulo de la columna B es erroneo para los Secretarios EE.LL..
Se ha utilizado el titulo 'JUNTA ELECTORAL', pero deberia ser 'ENTIDAD LOCAL', Revise la estructura de Ia plantilla



3.4 Validaciones de los registros

Validaciones especificas de secretarios EE.LL:
° Codigo INE:
- No debe estar vacio.
Debe estar formado por 5 digitos numéricos.
Debe ser un codigo de municipio andaluz existente.
Debe pertenecer a la provincia seleccionada en el formulario.
Debe aparecer solo una vez en el fichero.
° Entidad local: No debe esta vacio.
* Validaciones especificas de secretarios JJ.EE:
° (Cddigo junta electoral:
- No debe estar vacio
Debe ser numérico
Debe ser un codigo de junta electoral andaluza existente
Debe pertenecer a la provincia seleccionada en el formulario
Debe aparecer solo una vez en el fichero
° Junta electoral: No debe estar vacio



3.4 Validaciones de los registros

* Validaciones comunes:
°  Codigo prov:
- No debe estar vacio

Debe estar formado por 2 digitos numéricos
Debe ser un codigo de provincia andaluza
Debe coincidir con la provincia seleccionada en el formulario

> Nombre: No debe esta vacio.

° Apellido 1: No debe estar vacio

° Apellido 2: No debe estar vacio

° NIF:
No debe estar vacio
Debe ser un DNI formado por 8 digitos numéricos y una letra
Debe tener una letra de control que corresponda con los numeros
Puede estar en minuscula o mayuscula



3.4 Validaciones de los registros

* Validaciones comunes:
> Teléfono:
No debe estar vacio
Debe estar formado por 9 digitos numéricos
Puede contener espacios

° EMAIL:
No debe estar vacio
Debe ser un e-mail valido, p. e].: usuario@dominio.com
Puede estar en minusculas o mayusculas



3.5 Procedimiento de carga

Para realizar la carga de usuarios se deben seguir l0s siguientes pasos:
1) Seleccionar el tipo de usuarios a cargar

2) Seleccionar la convocatoriay la provincia en la que se van a cargar

3) Elegir el fichero que contiene los usuarios que se quieren cargar
Si se cumplen todas las validaciones basicas se muestra un dialogo de confirmacion para poder continuar con el

procesamiento.

Informacion ®

Se han encontrado 45 registros en el fichero: Secretarios_EELL-
Cadiz-completada xis. (Desea procesar y guardar estos datos
en el sistema?

o Si ) No

Se mostrara una barra de carga y se debe esperar a que se complete el procesamiento de los registros.

Procesando...




3.5 Procedimiento de carga

Si seincumple alguna validacion del fichero se cancela el procesamiento, no se registra el intento de carga en el
historial y se muestra un mensaje de error en la parte superior de la pantalla. Si se produce este error se debe realizar lo
siguiente:

* Revisarla causa de errorindicada en el mensaje y corregir el fichero.

* Elegirelfichero ya corregido para analizarlo de nuevo.

Si se cumplen todas las validaciones del fichero y ademas los registros son validos, se dan de alta los usuarios con los
datos personales indicados en los registros y se les asignan los perfiles requeridos. En el caso de usuarios ya existentes
en SGEA, se actualizan sus datos personales y se les afiaden los perfiles que les faltan.

Se registra la carga en el historial con el resultado “Finalizada OK”, se muestra el mensaje de que la carga ha sido
completada, se actualiza la tabla del historial de cargas mostrando la carga tltima carga en la parte superiory el
selector de provincia del formulario de carga se reinicia para poder seleccionar una provincia diferente.



3.5 Procedimiento de carga

Si se detecta algun registro invalido se rechaza la carga, se genera un reporte de las celdas invalidas y se registra el
intento de carga en el historial con el resultado “Validacion errénea”. Se muestra el mensaje de que la carga ha sido
rechazaday se indica cual es su identificador para poder revisar los detalles de validacion.

m La carga de usuarios ha tenido una validacion erronea.
Se han encontrado 22 filas invalidas. Para mas informacion revise los detalles de la carga n.° 243

Tipo de Usuarios
Secretarios EE.LL -

Formulario de Carga

Convocatoria Provincia
CONV DEMO - | Cadiz - + Elegir fichero

Historial de Cargas - Secretarios EE.LL

Identificador < Convocatoria ¢ Provincia ¢ Registros ¢ Fecha ¢ Resultado ¢
Seleccionar v Seleccionar v Seleccionar v
243 CONV DEMO Cadiz 45 30.09.2025 12:37 Validacion erronea Detalles

Pulsando el bc

: . ‘iones pertinentes en
el fichero. Tras corregir el fichero se puede volver a subir para realizar la carga.
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4.1 Designacion de Representantes de la administracion

MEJORAS PRESENTADAS EN RADM:
1) Identificacion por codigo INE en la carga de mesas electorales (no por nombre de municipio).
2) Visibilidad de mesas asignadas tras la designacion de Representantes.
3) Gestion flexible de Representantes:
- Posibilidad de grabarlos sin mesas.
- Restauracion sin mesas asignadas.

4) Avisos en generacion de acreditaciones si hay incidencias (firmas pendientes o mesas sin asignar).
5) Mensajes de rechazo unificados en certificaciones/designaciones (formato visible en pantalla).

6) Mejoras en busquedas de Representantes (nombre/apellidos + mayor velocidad).

7) Boton “Enviar a firmar” desactivado tras su uso.

8) Correccion de duplicados en procesos de certificacion y designacion.

9) Compatibilidad entre periodos de designacion y certificacion (sin bloqueos).



4.1 Designacion de Representantes de la administracion
REQUISITOS PREVIOS PARA LA DESIGNACION

* Antes derealizar la designacion de representantes de la administracion es necesario que se haya realizado la carga
de mesas electorales en el sistema AGEE. Si no se ha realizado esta carga cuando se acceda a la pantalla de
designacion de representantes no se podra realizar ninguna designacion debido a que no existiran mesas para
asignar.

* La convocatoria debe tener asociado el cargo de RADM(representante de la administracion).



4.1 Designacion de Representantes de la administracion
ACCESO A LA DESIGNACION DE REPRESENTANTES

Accedemos a ovge > Designacion de Cargos - pulsamos el boton Representante Administracion

Administracién Convocatoria: PRUEBA DESIGNACION Entidad Local: CARTAYA

Designadén de Ca

No es posible dar de alta Representantes de la Administracién debido a gue no existen mesas definidas para la entidad local o todas la:
de la Administracion asignado.

Representante Admini

Certificacién de Cargos

Presentacion Representante Administracion en Proceso
Portal del Perceptor

Buzén de firmas Debe asignar el maximo n° de mesas posibles a cada representante por cada colegio electoral. Por ejemplo:
» Colegios con 1 mesa. Correcto: 1 representante con 1 mesa.

» Colegios con 2 mesas. Correcto: 1 representante con 2 mesas.




4.1 Designacion de Representantes de la administracion
ACCESO A LA DESIGNACION DE REPRESENTANTES

Al acceder se mostrara la siguiente pantalla:

Administracién Convocatoria: PRUEBA DESIGNACION Entidad Local: CARTAYA

e Presentacion Representante inistracion en Proceso

Representante Administracién

ueda/n 1 mesa/s electorales sin asignar, no se podra firmar hasta que todas las mesas estén i con un repr
Certificacién de Cargos ! / / g p S e
Portal del Perceptor Debe asignar el maximo no de mesas posibles a cada representante por cada colegio electoral. Por ejemplo:
= Colegios con 1 mesa. Correct representante con 1 mesa.

« Colegios con 2 mesas. Correcto: 1 representante con 2 mesas.

« Colegios con 3 mesas. Correcto: 1 representante con 3 mesas.

- Colegios con 4 mesas. Correcto: 1 representante con 4 mesas.

« Colegios con 5 mesas. Correcto: 1 representante con 3 mesas y otro con 2. Incorrecto: 2 representantes con 2 mesas y 1 con una.

« Colegios con 6 mesas. Correcto: 2 representante con 3 mesas. Incorrecto: 3 representantes con 2 mesas

« Colegios con 7 mesas. Correcto: 1 representante con 3 mesas y otro con 4. Incorrecto: 2 representantes con 3 mesas y 1 con una.

« Colegios con 8 mesas. Correcto: 2 representante con 4 mesas. Incorrecto: 2 representantes con 3 mesas y otro con 2.

« Colegios con 9 mesas. Correcto: 3 representante con 3 mesas. Incorrecto: 2 representantes con 4 mesas y otro con una.

« Colegios con 10 mesas. Correcto: 2 representante con 3 mesas y otro con 4. Incorrecto: 2 representantes con 4 mesas y otro con 2.

« Colegios con 11 mesas. Correcto: 1 representante con 3 mesas y 2 repr con 4 mesas. : 3 con 3 mesas y otro con 2.
« Colegios con 12 mesas. Correcto: 3 representante con 4 mesas. Incorrecto: 4 representantes con 3 mesas.

« Colegios con 13 mesas. Correcto: 1 representante con 4 mesas y 3 repr con 3 mesas. 3 rep con 4 mesas y otro con una.
« Colegios con 14 mesas. Correcto: 2 representante con 3 mesas y 2 repi con 4 mesas. : 3 repy con 4 mesas y otro con 2.
« Colegios con 15 mesas. Correcto: 1 representante con 3 mesas y 3 r con 4 mesas. : 5 repy con 3 mesas,

Colegios con 16 mesas. Correcto: 4 representante con 4 mesas. Incorrecto: 5 representantes con 3 mesas y otro con una.

Identificador: Nombre:
Primer apellido: Segundo apellido:
nNombre primer Apellido Segundo Apellido TIdentificador Mesas Editar Borrar

No existen cargos en proceso

0 Registros encontrados.



4.1 Designacion de Representantes de la administracion
ACCESO A LA DESIGNACION DE REPRESENTANTES

Presentacion Representante Administracion en Proceso

Queda/n 1 mesa/s electorales sin asignar, no se podra firmar hasta gue todas las mesas

Debe asignar el maximo n® de mesas

estén con un ante.

a cada repr por cada colegio electoral. Por ejemplo:

Colegios con 1 mesa. Correcto: 1 representante con 1 mesa.

Colegios con 2 mesas. Correcto: 1 representante con 2 mesas.

Colegios con 2 mesas. Correcto: 1 representante con 2 mesas.

Colegios con 4 mesas. Correcto: 1 representante con 4 mesas.

Colegios con 5 mesas. Correcto: 1 representante con 2 mesas y otro con 2. Incorrecto: 2 representantes con 2 mesas y 1 con una.

Colegios con 6 mesas. Correcto: 2 representante con 2 mesas. Incorrecto: 2 representantes con 2 mesas.

Colegios con 7 mesas. Correcto: 1 representante con 2 mesas y otro con 4. Incorrecto: 2 representantes con 3 mesas y 1 con una.

Colegios con 8 mesas. Correcto: 2 representante con 4 mesas. Incorrecto: 2 representantes con 3 mesas y otro con 2.

Colegios con 9 mesas. Correcto: 3 representante con 3 mesas. Incorrecto: 2 representantes con 4 mesas y otro con una.

Colegios con 10 mesas. Correcto: 2 representante con 3 mesas y otro con 4. Incorrecto: 2 representantes con 4 mesas y otro con 2.

Colegios con 11 mesas. Correcto: 1 representante con 3 mesas y 2 representantes con 4 mesas. Incorrecto: 3 representantes con 3 mesas y otro con 2.
Colegios con 12 mesas. Correcto: 3 representante con 4 mesas. Incorrecto: 4 representantes con 3 mesas.

Colegios con 13 mesas. Correcto: 1 representante con 4 mesas y 3 representantes con 3 mesas. Incorrecto: 3 representantes con 4 mesas y otro con una.
Colegios con 14 mesas. Correcto: 2 representante con 3 mesas y 2 representantes con 4 mesas. Incorrecto: 3 representantes con 4 mesas y otro con 2.
Colegios con 15 mesas. Correcto: 1 representante con 3 mesas y 3 representantes con 4 mesas. Incorrecto: 5 representantes con 3 mesas.

Colegios con 16 mesas. Correcto: 4 representante con 4 mesas. Incorrecto: 5 representantes con 3 mesas y otro con una.

2) Botdn dar de alta RADM

1) INFO MESAS

0 Registros encontrados.

No existen cargos en proceso

Identificador: Nombre:
—
Primer apellido: Segundo apellido:
3) Buscador
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Mesas Ver

4) Tabla Representantes Administraciéon en Proceso




4.1 Designacion de Representantes de la administracion
ACCESO A LA DESIGNACION DE REPRESENTANTES

No se han encontrado presentaciones

0 Registros encontrados.

Mesas Actual e Asi
Identificador Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Mesas
No existen mesas actualmente asignadas
0 Registros encontrados. 2
: 5) Tabla de mesas asignadas
Representante A istracion Pr do
Estado NGmero registro @ries Facha registro @ries Td. transaccion @firma Ver Anexo 5

6) Tabla representantes administracion presentados

Representante A istracion Descartado

Tdentificador:

Primer apellido:

Nombre:

7.1) Buscador representantes decartados

Segundo apellido:

Nombre primer Apellido Segundo Apellido

No existen cargos cesados

0 Registros encontrados.

Edentificador Fecha de descarte Motivo de descarte

7) Tabla representantes descartados




4.1 Designacion de Representantes de la administracion

ALTA DE RADM
1) Cuando pulsamos el boton “Dar de Alta” nos redirige a la siguiente pantalla, donde buscaremos un perceptor. Si el

perceptor no existe, aparecerd un botodn para crear a una nueva persona.

Alta de perceptor Representante Administracion

Tipo Identificador | NIF

> Cancelar

2) Siel perceptor existe, se cargara su informacion:

Dates Personales

Tipo de Persona: Fisica o J«:l:]n‘t'iﬁca dor NIF Tdentificador 99999999R
Nombre NAME Primer Apellido APE Segundo Apellido  APE
Eehe 17/03/1982 Profesién Organismo
Domicilio
*Tipo de Via: cALLE v * Nombre de Via:

puera —
Localidad

nimero Eacalra
Proviach Municiplo

Teléfonos

Teléfono | 666666669
Correo Electrénico

* Correo Electrénico [ASD@ASD.COM

li



4.1 Designacion de Representantes de la administracion

ALTA DE RADM
Para dar de alta una nueva persona se deben informar los campos obligatorios del formulario () y se le debe asociar

una cuenta bancaria:

Convocatoria: CONVO PRUEBAS AGEE (MIGUE) Entidad Local: CARTAYA

Alta de perceptor Representante Administracion

Q La persona seleccionada no tiene cuentas bancarias activas asociadas. Edite los datos para asignarle una.

Datos Personales
Tipo de Persona: Fisica Tipo Identificador NIF Tdentificador 49116453E
Nombre MIGUE Primer Apellido LOPEZ Segundo Apellido
Fecha Nacimiento 20/01/2001 Profesion ‘Organismo

Domicilio

* Tipo de Via: SENDA v * Nombre de Via: AspasD

Provincia Municipio

Teléfonos

Teléfono

No especificado v Localidad No especificado v

Correo Electronico

* Correo Electrénico migue@asdadsa.sa

Nimero de Cuenta Bancaria Borrar

No existen cuentas bancarias asociadas al cargo

F Afadir



4.1 Designacion de Representantes de la administracion
ALTA DE RADM

En esta pantalla, podremos indicar los datos del representante de la administracion y asociarle las mesas. En la parte
inferior se encuentra el selector de mesas:

Representante

* Cuenta Bancaria | ES82-0000-0000-00-0000000000 v

# Mesas Electorales |COIegio: PRUEBA DE NUEVA MESA ELECTORAL Distrito: 01 Seccion: 001 SubSeccion: 11 Mesa: A V| ¥ Afiadir mesa
Colegio: PRUEBA DE NUEVA MESA ELECTORAL Distrite: 01 Seccion: 001 SubSeccion: 11 Mesa: A

Colegid
No hay resultados Colegio: PRUEBA DE NUEVA MESA ELECTORAL Distrito: 01 Seccion: 011 SubSeccion: 11 Mesa: B

Mesa

Podemos asignarle varias mesas al mismo representante de la administracion solo si pertenecen al mismo colegio
electoral. Se puede dar de alta el representante sin asignarle una mesa para asignarla mas adelante.

Representante

* Cuenta Bancaria | ES82-0000-0000-00-0000000000 v

Colegio Electoral Distrito. Seccion Subseccion Mesa
PRUEBA DE NUEVA MESA ELECTORAL 01 001 11 A x

PRUEBA DE NUEVA MESA ELECTORAL 01 011 11 B x



4.1 Designacion de Representantes de la administracion

ALTA DE RADM
Representante de la Administracion dado de alta con 1 mesa:

Identificador: Nombre:
Primer apellido: Segundo apellido:
Nombre Primer Apellido Sequndo Apellido Identificador Mesas
MIGUE LOPEZ 49116453 01-001-11-A

1 Registros encontrados.

Representante de la Administracion dado de alta con varias mesa:

Nombre Primer Apellido Segundo Apellida Identificador Mesas
01-001-11-A
MIGUE LOPEZ 49116453E
11-111-B

1 Registros encontrados.

Representante de la Administracion dado de alta sin mesa:

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Mesas
MIGUE LOPEZ 49116453E

1 Registros encontrados.

Editar Borrar ver
- X
E

Editar Borrar Ver

Editar Borrar ver

[ 208



4.1 Designacion de Representantes de la administracion

EDITAR UN RADM
1) Si se desea editar un representante de la administracion ya dado de alta, pulsaremos el siguiente boton.

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Mesas Editar Borrar Ver
01-001-11-A
MIGUE LOPEZ 49116453E * P
11-111-B
2) N OS re 1 Registros encontrados. < |
sssssssssssssss
E  PrimerApelido  Lopz
01/20
eI — * Nombre de Via: [ASDASD
N $Z090900 s s 000 puens  —
Piso [ ] cp [at00s
EREES] 0 Municeio [Noespeciicadov] Localidad
1éfon:
| — wovi Cor—




4.1 Designacion de Representantes de la administracion

CONSULTAR UN RADM
1) Si'se desea visualizar un representante de la administracion ya dado de alta, pulsaremos el siguiente boton.

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Mesas Editar Borrar Ver

01-001-11-A -
MIGUE LopEZ 40116453E - b3 )
111118

1 Registros encontrados. @D

2)Nosredi



4.1 Designacion de Representantes de la administracion

PREVISUALIZACION DE LA DESIGNACION
Una vez que estén todas las mesas asignadas, aparecera el boton “Visualizacion Previa™

Visuallzacién Previa

Identificador: Nombre:

Primer apellido: Segundo apellido:
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Mesas Editar Borrar
01-001-U
01-002-U :
NAME APE APE 99999999R % b4
01-001-U
01-002-U

1 Registros encontrados.

Si pulsamos ese boton, se descargara el Anexo 4 con los datos de la designacion.

&l



4.1 Designacion de Representantes de la administracion

PREVISUALIZACION DE LA DESIGNACION
El Anexo 4 descargado estara informado con los datos de los representantes designados.

A Consejeria de la Presidencia, Administracion Piblica e Interior

. CONVO PRUEBAS AGEE (MIGUE]
Junta de Andalucia ! 2

Consejeria de Presidencia,
Interior, Dialogo Social y
simplificacion Administrativa

ANEXO 4: DESIGNACION DEL PERSONAL CON DERECHO A INDEMNIZACIONES. (1) REPRESENTANTE DE LA ADMINISTRACION

NUMERO DE CUENTA
o
NOMBRE Y APELLIDOS N.LF. N°DEMESAS (2) | FECHA DE NACIMIENTO (CODIGO IBAN CON 24 DIGITOS)
MIGUE LOPEZ 49116453E 2 20/01/2001 ES82/0000/ 0000 /00 / 0000000000

En Huelva, a 26 de Septiembre de 2025.

Fdo.(3): El/La Secretario/a del Ayuntamiento de Cartaya

(1) - Jueces o Juezas que entregan la documentacion electoral - Representante de la Administracién
(2) - Sélo para presentar Retantes de la Administracién, indica el niimero de mesas que ha representado en el proceso electoral
(3) - Secretario/a de la Junta Electoral Provincial - Secretario/a de la Entidad Local - Secretario/a General de la Delegacidn del Gobierno



4.1 Designacion de Representantes de la administracion

ENVIAR A FIRMAR LA DESIGNACION

Si estan todas las mesas del municipio asignadas a representantes de la administracion, se mostrara el boton
Enviar a firmar.

i6 Administracién en Proceso

Debe asignar el méximo n® de mesas posibles a cada representante por cada colegio electoral. Por ejemplo:
Colegios con 1 mesa. Correcto: 1 il

= Colegios con 2 mesas. Correcto: 1 representante con 2 mesas.
= Colegios con 3 mesas. Correcto: 1 representante con 3 me5as
* Colaglo: con 4 mesas. Correcto: 1 raprozentanta con 4 mex
* Colegios con 5 mesas. Cot 1 representante con 3 mesas y otro con 2. Incorrecto: 2 representantes con 2 mesas y 1 con una.
» Colegios con 6 mesas. Corres Cl con 3 mesas. con 2 5.
* Colegios con 7 mesas. Correcte ] representante con 3 mesas y otro con 4. Incnrrectu z IEpreseniantes con 3 mesas y 1 con una.
« Colegios con 8 mesas. Corrects n 3 mesas y otro con 2.
+ Colegios con 9 mesas. Corrects 3 mejﬂs 1 cm| 4 mesas y otro CDII una.
= Colegios con 10 mesas. Correcto: 2 rEDlesenmnEe con 3 mesas y otro con 4. Incorrecto: 2 representantes con 4 mesas y otro con 2.
= Colegios con 11 mesas. Correcto: 1 representante con 3 mesas y con 4 mesas. con 3 mesas y otro con 2.
= Colegios con 12 mesas. Correcto: 3 <on 4 mesas. ;4 con 3 mesas.
* Colegios con 13 mesas. Correcto: 1 representante con 4 mesas y 3 con 3 mesas. con 4 mesas y otro con una.
= Colegios con 14 mesas. Correcto: 2 representante con 3 mesasy 2 con 4 mesas. 3 con 4 mesas y otro con 2.
S Clleni i i et Dt ey 3 B H o e
+ Colegios con 16 mesas. Correcto: 4 con 4 mesas. con 3 mesas y otro con una.
I [ Enviar a Firmar_| I Visuslizacion Pravi
Identificador: Nombre:
Primer apellido: Segundo apellido:
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Mesas Editar Borrar Ver
o1-001-11-4
MIGUE LOPEZ 49116453E x )
01-011-11-B -
TR e e

Si pulsamos ese boton, aparecera el siguiente dialogo, para aceptar o cancelar el envio de la designacion a
firmar.



4.1 Designacion de Representantes de la administracion

ENVIAR A FIRMAR LA DESIGNACION
Una vez realizado el envio, la pantalla habra cambiado. Se mostrara un mensaje donde se indica que el

documento esta pendiente de ser firmado.

Presentacion Representante Administracién en Proceso

Se ha realizado el envio del documento. Pendiente de ser firmado.

Nombre:
/@ Buscar

Identificador:
Segundo apellido:

Primer apellido:
Segundo Apellido Identificador Mesas

Nombre Primer Apellido
01-001-11-A

MIGUE LOPEZ 49116453E
01-011-11-B

1 Registros encontrados.

Al estar el documento pendiente de la firma del Secretario de Ayuntamiento, no se podra seguir dando de alta

RADM nivolver enviar a firmar hasta que se firme o se rechace la designacion.



4.1 Designacion de Representantes de la administracion

ENVIAR A FIRMAR LA DESIGNACION

En este caso, se pulsara el boton Firmar, para firmar la designacion. Aparecera la siguiente ventana, donde

aceptaremos la firma.
S I oy L
S — .
I peiives
1 Asunto Referendia  Actualizada
Designacién de Representante Administracién - Anexo 4 AYTO. 2025-09- .

P tiene paticiones sin leer

Aceptar

Manifiesto la aceptacian de conocimiento del documento

AYTO. CARTAYA

26/09/2025 13:05

Tras aceptar la firma, se lanzara la aplicacion Autofirma para firmar la designacion.

5 [CMAOTPIT-5084] P... Conservacior

Inicio - Portal Ambi.

;Abrir AutoFirma?

hitpsi//ws111 juntadeandalucia.es quiere abrir esta aplicacién.

[J Permitir siempre que ws111juntadeandalucia.es abra este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

En Autofirma, seleccionaremos el usuario a firmar el certificado con el que firmar.



4.1 Designacion de Representantes de la administracion

ENVIAR A FIRMAR LA DESIGNACION
Si la certificacion se ha firmado correctamentey nos dirigimos a la pantalla de Buzdn de firmas (Terminadas), se

nos mostrara la peticion firmada.

Certificacion de Cargos Biisqueda de Peticiones
Portal del Perceptor —_— —_— e
Remitente: Asunto: Referencia: @ Buscar
Buzén de firmas
endientes Desde: Hasta:
Terminadas
Fecha: 26/08/2025 B 26/09/2025 5]
Listado de Peticiones E
Remitente. Asunto Estado Referencia Actualizada Ver
MIGUE LOPEZ Designacion de Anexo 4 Firmado AYTO. CARTAYA 26/09/2025 13:05 ye)

1 Registro encontrados.

Si pulsamos sobre el boton con forma de luoa consultaremos el detalle y podremos descargarnos de nuevo el

Anexo 4. También podremos agregar comentarios y ver el historial.



4.1 Designacion de Representantes de la administracion

ENVIAR A FIRMAR LA DESIGNACION

Datos de la peticion

Remitente: MIGUE LOPEZ
Destinatario: MIGUE LOPEZ
Asunto: Designacion de Representante Administracion - Anexo 4 Representantes
Referencia: AYTO. CARTAYA
Entrada: 26/09/2025 13:05 Actualizada:
Estado: Firmado
Documentos
Nombre Tipo csv
listadoPerceptores.pdf Otros So85]L8R4AIQ4GCSCQMCILLI8YR327

Registros encontrados.
Comentarios
No existen registros

0 Registros encontrados.

Historial

26/09/2025 13:08 Miguel Angel Lopez Rodriguez firmd la peticion.
26/09/2025 13:08 Miguel Angel Lopez Rodriguez leyd |a peticion.

2 Registros encontrados.

26/09/2025 13:03

Original Firma Informe de firma Documento ENL

2] O O ]

Comentario &

Todo (.zip)

O



4.1 Designacion de Representantes de la administracion

ENVIAR A FIRMAR LA DESIGNACION
Una vez finalizado el proceso de firma, la designacion aparecera en la tabla Representante Administracion

Presentado como valida.

Mesas Actual d
Identificador Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Mesas
01-001-11-A
49116453E MIGUE LOPEZ
01-011-11-B
1 Registros encontrados. i}
p ante Administracion Pre ado
Estado Nomero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver Anexo 5 Boletin Boletines Avance
VALIDA 202599900068156 26/09/2025 el
RO THETDIT o - u - T =
&)

2 Registros encontrados.

¥ Nueva presentacién en base a la anterior
[ Consulta de credendiales

Si se han firmado varias designaciones de representantes, sera valida la Ultima firmada. Las designaciones

previas seran invalidas.



4.1 Designacion de Representantes de la administracion
GENERAR ANEXOS

Solo se podran generar los Anexos cuando tenemos designaciones validas.

Para generar el Anexo 5, nos dirigiremos a la siguiente pantalla, y pulsaremos el siguiente botén

VALIDA 202599900068156

26/09/2025 pe B Boletines B Bolstines Avance
NO VALIDA 202500000067598 24/09/2025 +SEYxV2DPbRpNa7iWR0+Kw== yol
¥ Nueva presentacién en base a la anterior

E'! Consulta de credenclales

Aparecera una ventana donde tendremos que indicar para que representante de la administracion se va a generar.

| S———

P bl et

Seleccione un representante.

51



4.1 Designacion de Representantes de la administracion
GENERAR ANEXOS

Para generar los boletines, nos dirigiremos a la misma tabla anterior pulsaremos los siguientes botones.

Representante Administracion Presentado

Estado Niimero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver Anexo 5
VALIDA 202599900068156 26/09/2025 o)
NO VALIDA 20250990006758 24/09/2025 4 SEYXV2DPbRONaTIWRO+Kiw== )

2 Registros encontrados.

¥  Nueva presentacion en base a la anterior
B Consulta de credenciales

B Boletines Avance

&)



4.1 Designacion de Representantes de la administracion
PRESENTACION EN BASE A LA ANTERIOR

Si una presentacion de designacion ha sido firmada y nos dirigimos a la tabla Representante Administracion Presentado, se
mostrara el boton “Nueva presentacion en base a la anterior”, solo se mostrara si la designacion es valida.

Representante Administracion Presentado

Estado Nimero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver
VALIDA 202599300068156 26/09/2025 ol [ Anexo
NO VALIDA 202599900067598 24/09/2025 +SEVxV2DPERpNaTIWRO+Kin== P

2 Registros encontrados.

ks Nueva presentacién en base a la anterior
B! Consulta da cradenciales

Este boton nos permitira crear una nueva designacion de representantes de la administracion en base a la
anterior.




4.1 Designacion de Representantes de la administracion

PRESENTACION EN BASE A LAANTERIOR

Si pulsamos el botén, cambiara la pantalla y se mostrara la presentacion anterior, con todos los representantes anterioresy las

mesas que tienen actualmente asignadas.
[ e a i |

Identificador: Nombre:

Primer apellido; Segundo apellido:

Nombre Primer Apellido Segundo Apelfido Identificador

MIGUE LOPEZ 49116453

1 Registros encontrados.

Mesas Editar Barrar Ver
01-001-11-A

01-011-11-B

&0

En esta pantalla podemos cambiar a los representantes de la administracion, sin embargo, las mesas asignadas solo se cambiaran

cuando se firme la nueva designacion.



4.1 Designacion de Representantes de la administracion
BORRAR UN REPRESENTANTE

Para borrar un representante de la administracion de la tabla RADM En Proceso se debe usar el boton con forma de cruz:

Nombre Primer Apellido Segundo Apellide Identificadar Mesas
01-001-11-A

MIGUE LOPEZ 43116453
01-011-11-8

1 Registros encontrados.

Se abrira el siguiente dialogo, donde habra que indicar el motivo de descarte.

Borrar Perceptor

* Motivo de descarte

4

prueba borrado

Al pulsar “Aceptar’, el representante desaparecera de la tabla RADM en Proceso y se incluiré en la tabla RADM Descartado.

Editar

x [i

Ver

EC)



4.1 Designacion de Representantes de la administracion
RESTAURAR UN REPRESENTANTE

Si accedemos a la tabla “Representante Administracion Descartado”, se puede restaurar un representante de la administracion a
partir del siguiente boton:

i6n Descartado
Identificador: Hombre:
——— ® Buscar
Primer apellido: Segunde apellido:
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificadar Fecha de descarte Motivo de descarte A En Proceso
MIGUE LOPEZ 45116453E 24/09/2025 srusba borrado m
1 Registros encontrados. BT

Se nos abrira la siguiente ventana de confirmacion. Al pulsar “Aceptar’, el representante desaparecera de la tabla RADM Descartado
y seincluira en la tabla RADM En Proceso, sin embargo, el representante se incluira sin mesas asociadas.

Identificador: Nombre:
—————— ® Buscar
e Sepunde spelkdi:
Naombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Mesas Editar Barrar Var
MIGUE LOPEZ 451164538 & X

1 Registros encontrados.



4.2 GENERACION DE ACREDITACIONES

Los Representantes de la Administracion tienen a su cargo de 1 a4 mesas electorales. Para recabar informacion de sus respectivas
mesas (avances de participacion y escrutinio final), los Representantes de la Administracion disponen de una acreditacion que les
habilita para realizar sus funciones ante sus mesas electorales.

Los Secretarios de Ayuntamientoy los Secretarios Generales de las DD.GG. tienen los perfiles
- “Gestor Restr. Generar Acred.”
- “Gestor Restr. Descarga Acredit.”

Estos perfiles les permite generarlas y descargarlas para los RADM de su municipio. En el caso del S.G. de la Delegacion del
Gobierno, le permite hacerlo para la capital de provincia. Es decir, para las capitales de las 8 provincias, los RADM no son
gestionados por sus Secretarios de Ayuntamiento, sino por el S.G. de la Delegacion del Gobierno de esa provincia.

Por cuestion de rendimiento de la aplicacion OVGE, cuando estén todos los RADM designados, desde SS.CC. de la Consejerfa de
Presidencia, se generaran las acreditaciones de los RADM de las 8 provincias. Después, cuando se produzcan cambios en la
designacion de RADM de un municipio (por enfermedad, por renuncia, etc.), el respectivo Secretario de Ayuntamiento podra volver
a generarlas para sumunicipio.



4.2 GENERACION DE ACREDITACIONES

Todas las generaciones de acreditaciones se realizaran desde el menu Acreditaciones > Generacion de Acreditaciones.

ELECCIONES

PARLAMENTO DE ANDALUCIA

Junta de Andalucia

| Usuario: Usuario Usuario Usuario  Versién: 3.37.01  Salir

Administracién Convocatoria: Material didactico RADM  Grgane Electoral: Junta Electoral de Zona de Malaga
Deshmmeii e Cargas Acreditaciones de Representantes de la A ini ion

Certificacién de Cargos . ~ — = _ =
* Convocatoria |Se|ecc|ane_ una opcidén v| Delegacion Seleccione una opcién ¥
Acreditaciones . S
Municipio Seleccione una opcién v Distrito

Mostrar @] &) i O & i
Portal del Perceptor @® Todas () Pte. Generar () Finalizadas ) Pausadas ) En Curso O Erréneas
> e I corer mtoores

Listado de Distritos

Convocatoria & Provincia & | Municipio ¢  Distrito & Seccion ¢ SubSeccion Mc"é-sad’“ﬁ Fecha Inicio pachaFin ¢ | Estado &
3 s %

No existen distritos

0 Registros encontrados.

[of jeria de la i ia, Interior, Dialogo Social y Si i cion Administrativa.
Avenida de Roma s/n, 41013 - Sevilla
Politica de cookies Politica de privacidad Aviso legal



4.2 GENERACION DE ACREDITACIONES

Acreditaciones de representantes de la administracion.
En esta seccion de la pantalla podemos realizar busquedas para ver el estado de las distintas mesas a acreditar.

Acreditaciones de Representantes de la Administracion

* Convocatoria | Seleccione una opcién b4 Delegacion Seleccione una opcion ¥
Municipio | Seleccione una opﬂ'én\rl Distrito
Mostrar ® Todas (0 pte. Generar ) Finalizadas ) pausadas O En Curso ) Erréneas

= Lnpir 1 e scrsadone

Tambien disponemos de 3 botones:

- Buscar: para realizar la busqueda segun los filtros indicados.

- Limpiar: para reiniciar los filtros de busqueda.

- Generar acreditaciones: para abrir el dialogo para generar las acreditaciones (No genera las acreditaciones segun este formulario).



4.2 GENERACION DE ACREDITACIONES

Listado de distritos

En esta seccion de la pantalla podemos ver el resultado de las busquedas realizadas desde la seccion anterior, mostrando los datos
de las mesas como:

Listado de Distritos

Convocatoria & Provincia ¢  Municipio ¢ | Distrito ¢  Seccion | SubSeccion ;‘:5";92 Fecha INiCio | pacha Fin ¢ | Estado ¢

. S . - Pte,
Material didactico RADM Malaga Mijas 01 001 AA G jarst
-« =« H - =
1 Registros encontrados. X G

La tabla dispone de:
- Paginado para poder ver mas resultados.

- Botones para exportar los datos a Excel y PDF.
- NUmero de registros encontrados.



4.2 GENERACION DE ACREDITACIONES

Proceso de generacion
Al pulsar sobre el boton de generar acreditaciones, veremos el siguiente formulario, en el cual podemos indicar qué acreditaciones

se quieren generar (los dos primeros campos con * son obligatorios).

ZE I e A R e e L

* Convocatoria

* Delegacién

Distrito

61



4.2 GENERACION DE ACREDITACIONES

Proceso de generacion

Sienalgin municipio faltan mesas por asignar, se mostrara un dialogo indicando el nombre de los municipios con mesas
pendientes de asignar. En el siguiente dialogo, se indica que no se han generado las acreditaciones de “Alozaina” ni de “Mijas”, ya
que faltan mesas por asignar en estos municipios.

Para los demas municipios que no se citen en el dialogo se generaran las acreditaciones.

odas O pte. Generar () Finalizadas (O Pausadas () EnCurso () Errdneas
Generacion de acreditaciones
Mo es posible generar acreditaciones debido a que faltan mesas por asignar

Municipios pendientes: Alozaina, Mijas

I | EEE LS ‘A i i



4.2 GENERACION DE ACREDITACIONES

Proceso de generacion
Sien algin municipio estd pendiente de firmar la designacion de representantes, se mostrara un dialogo indicando el nombre de

los municipios. El siguiente dialogo indica que no se han generado las acreditaciones de “Alozaina” ni de “Mijas”, ya que se han
asignado las mesasy se han enviado a firmar sus designaciones, pero no se han firmado aun.
Para los demas municipios que no se citen en el dialogo se generaran las acreditaciones.

Hiaﬁ S o, T e uﬂ-m S P ¥ ot PO ST iy WY s i YT
| Generacion de acreditaciones

No es posible generar acreditaciones debido a que el anexo de designacion de representantes esta en proceso
de firma.

Municipios pendientes: Alozaina, Mijas

Malaga Mijas 01 001 u




4.2 GENERACION DE ACREDITACIONES

Proceso de generacion

Una vez que los municipios sean validos:

- Mesas asignadas

- Anexos de designacion han sido firmados.

Se podran generar las acreditaciones.

Al realizar la busqueda, veremos que el estado es Finalizado.

Convocatoria: Material didictico RADM Organo Electoral: Junta Electoral de Zona de Malaga

Acreditaciones de Representantes de la Administracion

# Convocatoria [Material didactico RADM v|  Delegacién
Municipio Seleccione una opcién v Distrito
Mostrar ® Todas O Ppte. Generar O Finalizadas O pausadas O En curso O Erroneas

O s

Listado de Distritos

Convocatoria & Provingia © = Municipio ¢  Distrita ¢ Seccien ¢ SubSeccion Mc‘“:ﬁfg-g Fecha INici0. | pachafin ¢ | Estado ©
- - = 2

26/09/2025 26/09/2025

Material diddctico RADM Malaga Mijas 01 001 u 15:31:18 15:31:96 Finalizado
e N ) 26/09/2025 26/09/2025 .
Material diddctico RADM Malaga Alozaina 12 001 S 15:31:26 15:31:34 Finalizado
2 Registros encontrados. ﬂﬂ



4.2 GENERACION DE ACREDITACIONES

Proceso de generacion
Siya se han generado las acreditaciones para algunos distritos, se mostrara el siguiente dialogo:

Generacion de acreditaciones
Existen acreditaciones ya generadas para algunos distritos seleccionados, éDesea volver a generarlas?

S oo pmarcs

Las acciones que permite realizar el dialogo son las siguientes:
- Generar todas: Genera todas las que estén en los estados pendiente y finalizado.
- Generar pendientes: Solo genera las acreditaciones pendientes de ser generadas.

- Cancelar el proceso.



4.3 DESCARGA DE ACREDITACIONES

Los secretarios de los ayuntamientos que no son capitales de provincia y el Secretario General de Delegacion del Gobierno para la
capital de provincia disponen de un perfil “Gestor Restr. Descarga Acred.” que les permite descargar las acreditaciones del
respectivo municipio. La descarga de acreditaciones la realizaremos desde el menU Acreditaciones > Descargar Acreditaciones

ELECCIONES

PARLAMENTO DE ANDALUCIA

>

Junta de Andalucia

Usuario: Usuario Usuario Usuaric  Versién: 3.37.01  Salic

Administracion Convocatoria: Material diddctico RADM Organo Electoral: Junta Electoral de Zona de Milaga
SN Descarga de Acreditaciones de Representantes de la Admini: cion
rtificacién de Cargos N > =
* Convocatoria |Selecclone una opcién V|

Acreditaciones

Seleccione un elemento de filtrado ®  Municipio O Distrito C  Representante Administracién

Descargar Acreditaciones, - - =
*Delegacion
Generacién de Acreditaciones
Portal del Perceptor m B

Seleccione tipo de descarga ® zip O Documento tinico

T

Ci jeria de la i ia, Interior, Dialogo Social y Simplificacion Administrativa.
Avenida de Roma s/n, 41013 - Sevilla

Politica de cookies  Politica de privacidad  Aviso legal




4.3 DESCARGA DE ACREDITACIONES

La pantalla se compone de un buscador que permite realizar la descarga de acreditaciones. Los campos marcados con un asterisco

son obligatorios.

Descarga de Acreditaciones de Representantes de la Administracion

* Convocatoria |Se[eccinne una opcién hd

Seleccione un elemento de filtrado ® Municipic O Distrito ) Representante Administracion
#* Delegacion | Seleccione una opcion v|

* Municipio |Seleccinne una opcion V|

Seleccione tipo de descarga ® zip O Documento tinico

[ Descargar Acreditaciones m



4.3 DESCARGA DE ACREDITACIONES

La descarga se puede realizar a partir de los siguientes campos:

* Convocatoria: Elegir la convocatoria a descargar.
* Delegacién: Elegir la delegacion de la convocatoria a descargar.
* Municipio: Elegir el municipio de la delegacion a descargar.
* Elemento defiltrado:
°  Municipio: Permite filtrar por un municipio en concreto.
°  Distrito: Permite elegir un distrito de un municipio.
° Representante Administracion: Permite elegir un representante segtin su DNI.
* Tipodedescarga:
° Zip: Descarga los elementos por separado en una carpeta zip.
°  Documento Unico: descarga las acreditaciones en un Unico pdf.
* Limpiar: para reiniciar los filtros de blsqueda.
* Descargar acreditaciones: descargar acreditaciones segun el formulario.



4.3 DESCARGA DE ACREDITACIONES

Al pulsar el botdn “Descargar Acreditaciones”, se mostrara un dialogo con el numero de acreditaciones que se van a descargar.

Informacion x

Se han encontrado 3 acreditaciones. dDeseas proceder con la descarga?

" cactr ,,g

Sino encuentra dichas acreditaciones, se mostrara el siguiente dialogo avisando de ello.

Informacion ®

Mo se han encontrado acreditaciones

4




4.3 DESCARGA DE ACREDITACIONES

Dependiendo del tipo de descarga seleccionado, se realizara de la siguiente forma:
* Documento Unico: Se descargara un solo documento con tantas paginas como acreditaciones haya.

Acreditaciones. pdf

* ZIP: Se descargaran todas las acreditaciones en documentos separados, pero en una carpeta comprimida; si la abrimos,
podremos ver todos los documentos separados.

BB Acreditacionesai g

17470621M.pdf
[
403

955887507, pdf




4.3 DESCARGA DE ACREDITACIONES

En el documento podemos ver los datos de la acreditacion como:

La mesa asignada a ese representante.
Los datos del representante.

Consejeria de la Presidencia, Administracién Piblica ¢ Interior
Junta de Andalucia Elecciones al Parlamento de Andalucia 2022
nsejeria de Presidencis,
mtertor Didloga Social
Simpifcacion Aaminetratia

Elecciones al Parlamento de Andalucia 2022

PROVINCIA DE ALMERIA

Asunto

NOMBRAMIENTO DE REPRESENTANTE DE LA
ADMINISTRACION

Poblacién: Distrito: Seccién: Subseccién: Mesa:

ABLA 17 017 B

1*" Apellido: JUAN
2° Apellido: JUAN

Nombre: JUAN

D.N.I. : 955887502 Fecha de i 29 de Septiembre de 2025

Conforme a lo dispuesto en los articulos 91.3 y 98.2 de Ley Organica del Régimen Electoral General, expido la
presente CREDENCIAL DE REPRESENTANTE DE LA ADMINISTRACION a favor de la persona indicada a fin de que
le sea entregada por el/la Presidente/a de la Mesa electoral la copia del Acta del escrutinio relativa a las
elecciones celebradas.



4.3 DESCARGA DE ACREDITACIONES

Pie del documento:
* Espacio para la firma del presidente de la mesa electoral.

* (Cddigo de verificacion del documento.
* Enlace paraver el documento en la Herramienta Centralizada de Verificacion para comprobar su integridad y la validez de la

firma del mismo.

Sr./5ra. Presidente/a de la Mesa Electoral

A hitps:/ fcancanaprun 1 chap junta-
e CIoN 50851Z79ZABPHETFPA2CP3HBI7DWDY andalucia.es/verificarFirma_des/ code/S08517797ASPHETFPAZCPEHRITDWD 7

IO BN BRI MRk




4.4 CERTIFICACION REPRESENTANTES DE LA ADMINISTRACION

MEJORAS PRESENTADAS:

1) Identificacion por codigo INE en la carga de mesas electorales (no por nombre de municipio).
2) Visibilidad de mesas asignadas tras la certificacion de Representantes.

3) Gestion flexible de Representantes:

- Posibilidad de grabarlos sin mesas.

- Restauracion sin mesas asignadas

Avisos en generacion de acreditaciones si hay incidencias (firmas pendientes o mesas sin asignar).
Mensajes de rechazo unificados en certificaciones/designaciones (formato visible en pantalla).
Mejoras en busquedas de Representantes (nombre/apellidos + mayor velocidad).

Boton “Enviar a firmar” desactivado tras su uso.

Correccion de duplicados en procesos de certificacion y designacion.

Compatibilidad entre periodos de designacion y certificacion (sin blogueos).

4
5
6
7
8
9

— = I I



4.4 CERTIFICACION REPRESENTANTES DE LA ADMINISTRACION

ACCESO
1) Accedemos a ovge - Certificacion de Cargos -~ pulsamos el boton Representante Administracion

Administracién Convocatoria: CONVO PRUEBAS AGEE (MIGUE) Entidad Local: CARTAYA

Designacién de Cargos

Certificacién de Cargos

Representante Administracién

Portal del Perceptor

Buzdén de firmas




4.4 CERTIFICACION REPRESENTANTES DE LA ADMINISTRACION

ACCESO
1)

Presentacion Repre te Administracion en Proceso

Debe asignar el maximo n° de mesas

Queda/n 1 mesa/s electorales sin asignar, no se podra firmar hasta que todas las mesas electorales estén asociadas con un representante.

a cada e por cada colegio electoral. Por ejemplo:

Colegios con 1 mesa. Correcto: 1 representante con 1 mesa.

Colegios con 2 mesas. Correcto: 1 representante con 2 mesas.

Colegios con 3 mesas. Correcto: 1 representante con 3 mesas.

Colegios con 4 mesas. Correct representante con 4 mesas.

Colegios con 5 mesas. Correct representante con 3 mesas y oiro con 2. Incorrecto: 2 representantes con 2 mesas y 1 con una.
Colegios con 6 mesas. Correct: representante con 3 mesas. Incorrecto: 3 representantes con 2 mesas.

Colegios con 7 mesas. Correct representante con 3 mesas y otro con 4. Incorrecto: 2 representantes con 3 mesas y 1 con una.
Colegios con 8 mesas. Correcto: 2 representante con 4 mesas. Incorrecto: 2 representantes con 3 mesas y otro con 2.

Colegios con 9 mesas. Correcto: 2 representante con 2 mesas. Incorrecto: 2 representantes con 4 mesas y otro con una.

Colegios con 10 mesas. Correcto: 2 representante con 3 mesas y otro con 4. Incorrecto: 2 representantes con 4 mesas y otro con 2.

Colegios con 11 mesas. Correcto: 1 representante con 3 mesas y 2 representantes con 4 mesas. Incorrecto: 3 representantes con 3 mesas y otro con 2.

Colegios con 12 mesas. Correcto: 3 representante con 4 mesas. Incorrecto: 4 representantes con 2 mesas.

Colegios con 13 mesas. Correcto: 1 representante con 4 mesas y 3 representantes con 3 mesas. Incorrecto: 2 representantes con 4 mesas y otro con una.
Colegios con 14 mesas. Correcto: 2 representante con 2 mesas y 2 representantes con 4 mesas. Incorrecto: 2 representantes con 4 mesas y otro con 2.
Colegios con 15 mesas. Correcto: 1 representante con 3 mesas y 3 representantes con 4 mesas. Incorrecto: 5 representantes con 3 mesas.

Colegios con 16 mesas. Correcto: 4 representante con 4 mesas. Incorrecto: 5 representantes con 2 mesas y otro con una.

1) INFO MESAS

2) Botdn dar de alta RADM

Identificador: Nombre:
Primer apellido: Segundo apellido:
3) Buscador
Nombre primer Apellido Segundo Apellide Identificador Mesas Ver

No existen cargos en proceso

0 Registros encontrados.

4) Tabla Representantes Administracién en Proceso




4.4 CERTIFICACION REPRESENTANTES DE LA ADMINISTRACION

ACCESO
1)

Mesas Actual Asi S
Identificador Nombre Primer Apellida Segundo Apellido Mesas
No existen mesas actualmente asignadas
SR o 5) Tabla de mesas asignadas
Represe A istracion Pr d
Estado Nimero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver Anexo 5

Mo se han encontrado presentaciones

0 Registros encontrados.

6) Tabla representantes administracion presentados

Representante Administracion Descartado

Identificador:

Primer apellido:

Nombre:

7.1) Buscador representantes decartados

Segundo apellido:

Nombre Primer Apellido
No existen cargos cesados

0 Registros encontrados.

Segundo Apellido ‘Identificador Fecha de dﬁcarba Motivo de d&c_aﬂ__e

7) Tabla representantes descartados




4.4 CERTIFICACION REPRESENTANTES DE LA ADMINISTRACION

ALTA DE RADM
1) Cuando pulsamos el boton “Dar de Alta” nos redirige a la siguiente pantalla, donde buscaremos un perceptor. Si el

perceptor no existe, aparecerd un botodn para crear a una nueva persona.

Alta de perceptor Representante Administracion

Tipo Identificador | NIF

> Cancelar

2) Siel perceptor existe, se cargara su informacion:

Dates Personales

i o Tipo 2
Tipo de Persona: Fisica Identificador NIF Identificador 99999999R
Nombre NAME primer Apellido APE Sequndo Apellido  APE
Fecha o -
il T 17/03/1982 Profesion Organismo
Domicilio

e * Nombre de Via: [ TESTOAAAAAAAA

* Tipo de Via: CALLE
Namero — puera —

Municiio Localidad

Provincia Sevilla v
Teléfonos
Teléfono | 666666669

Correo Electrénico

* Correo Electrénico [ASD@ASD.COM



4.4 CERTIFICACION REPRESENTANTES DE LA ADMINISTRACION
ALTA DE RADM

En esta pantalla, podremos indicar los datos del representante de la administracion y asociarle las mesas. En la parte
inferior se encuentra el selector de mesas:

Representante

* Cuenta Bancaria | ES82-0000-0000-00-0000000000 v

# Mesas Electorales |COIegio: PRUEBA DE NUEVA MESA ELECTORAL Distrito: 01 Seccion: 001 SubSeccion: 11 Mesa: A V| ¥ Afiadir mesa
Colegio: PRUEBA DE NUEVA MESA ELECTORAL Distrite: 01 Seccion: 001 SubSeccion: 11 Mesa: A

Colegid
No hay resultados Colegio: PRUEBA DE NMUEVA MESA ELECTORAL Distrito: 01 Seccion: 011 SubSeccion: 11 Mesa: B

Mesa

Podemos asignarle varias mesas al mismo representante de la administracion solo si pertenecen al mismo colegio
electoral. Se puede dar de alta el representante sin asignarle una mesa para asignarla mas adelante.

Representante

* Cuenta Bancaria | ES82-0000-0000-00-0000000000 v

Colegio Electoral Distrito. Seccion Subseccion Mesa
PRUEBA DE NUEVA MESA ELECTORAL 01 001 11 A x

PRUEBA DE NUEVA MESA ELECTORAL 01 011 11 B x



4.4 CERTIFICACION REPRESENTANTES DE LA ADMINISTRACION

EDITAR UN RADM
1) Si se desea editar un representante de la administracion ya dado de alta, pulsaremos el siguiente boton.

Nombre Primer Apellido Sequndo Apellido Identificador Mesas Editar Borrar Ver
01-001-11-A
MIGUE LOPEZ 49116453E *
11-111-B
2) N OS re 1 Registros encontrados. < |

sssssssss




4.4 CERTIFICACION REPRESENTANTES DE LA ADMINISTRACION

CONSULTAR UN RADM
1) Si'se desea visualizar un representante de la administracion ya dado de alta, pulsaremos el siguiente boton.

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Mesas Editar Borrar Ver
01-001-11-A a
MIGUE LOPEZ 40116453E - b3 7
11-111-B
2) N d . 1 Registros encontrados. @G
osredi | , . C ,

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

mmmmmmmm




4.4 CERTIFICACION REPRESENTANTES DE LA ADMINISTRACION
PREVISUALIZACION Y FIRMA DE CERTIFICACION

Una vez que estén todas las mesas asignadas, apareceran los botones “Enviar a firmar” y*Visualizacion Previa™

Pr

i6n en Proceso

acién Repr

Debe asignar el maximo n° de mesas posibles a cada representante por cada colegio electoral. Por ejemplo:

Colegios con 10 mesas. Correcto: 2 representante con
Colegios con 11 mesas. Correcto: 1 representante con
Colegios con 12 mesas. Correcto: 3 representante con
Colegios con 13 mesas. Correcto: 1 representante con
Colegios con 14 mesas. Correcto: 2 representante con
Colegios con 15 mesas. Correcto: 1 representante con
Colegios con 16 mesas. Correcto: 4 representante con

Enviara Firmar

Colegios con 1 mesa. Correcto: 1 representante con 1 mesa.
Colegios con 2 mesas. Correcto: 1 representante con 2 mesas.
Colegios con 3 mesas. Correcto: 1 representante con 3 mesas.
Colegios con 4 mesas. Correcto: 1 representante con 4 mesas.
Colegios con 5 mesas. Correcto: 1 representante con 3 mesas y otro con 2. Incorrecto: 2 representantes con 2 mesas y 1 con una.
Colegios con 6 mesas. Correcto: 2 representante con 3 mesas. Incorrecto: 3 representantes con 2 mesas.
Colegios con 7 mesas. Correcto: 1 representante con 3 mesas y otro con 4. Incorrecto: 2 representantes con 3 mesas y 1 con una.
Colegios con 8 mesas. Correcto: 2 representante con 4 mesas. Incorrecto: 2 representantes con 3 mesas y otro con 2.

Colegios con 9 mesas. Correcto: 3 representante con 3 mesas. Incorrecto: 2 representantes con 4 mesas y otro con una.
3 mesas y otro con 4. Incorrecto: 2 representantes con 4 mesas y otro con 2.
3 mesas y 2 representantes con 4 mesas. Incorrecto: 3 representantes con 3 mesas y otro con 2.
4 mesas. Incorrecto: 4 representantes con 3 mesas
4 mesas y 3 representantes con 3 mesas. Incorrects
3 mesas y 2 representantes con 4 mesas. Incorrect:
3 mesas y 3 representantes con 4 mesas. Incorrect:

4 mesas. Incorrecto: 5 representantes con 3 mesas y otro con una.

3 representantes con 4 mesas y otro con una.
representantes con 4 mesas y otro con 2.
: 5 representantes con 3 mesas.

Identificador:

Primer apellido:

Nombre Primer Apellido

MIGUE LOPEZ

1 Registros encontrados.

Segundo Apellido

Nombre:

Segundo apellido:

Identificador

49116453E

,. Buscar
Mesas Editar Borrar
01-001-11-A .
-
11-111-B x



4.4 CERTIFICACION REPRESENTANTES DE LA ADMINISTRACION

PREVISUALIZACION Y FIRMA DE CERTIFICACION
Una vez finalizado el proceso de firma, la certitifacion aparecera en la tabla Representante Administracion

Presentado como valida.

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Mesas Editar Borrar Ver
01-001-11-A & x .
MIGUE LOPEZ 49116453 7
01-011-11-B = =
1 Registros encontrados. (< ]|
Mesas Actualmente Asignad
Identificador Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Mesas
S99999399R NAME APE APE 01-001-11-A
1 Registros encontrados. ﬁ]ﬂ
Representante Administracion Presentado
Estado Numero registro @ries Fecha registro @ries Id. transaccion @firma Ver Anexo 5
I VALIDA 202599900067601 24/09/2025 uaEnLnwZThf9ovT/w2St+A== M-)

Si se han firmado varias certificaciones de representantes, sera valida la Ultima firmada. Las certificaciones

previas seran invalidadas.



4.4 CERTIFICACION REPRESENTANTES DE LA ADMINISTRACION

GENERAR ANEXO 5

Solo se podran generar los Anexos cuando tenemos certificaciones validas. Para generar el Anexo 5, nos dirigiremos a la siguiente
pantalla, y pulsaremos el siguiente boton.

83



4.4 CERTIFICACION REPRESENTANTES DE LA ADMINISTRACION
PRESENTACION EN BASE A LA ANTERIOR

Siuna certificacion ha sido firmada y nos dirigimos a la tabla Representante Administracion Presentado, se mostrara el boton
“Nueva presentacion en base a la anterior”, solo se mostrara si la certificacion es valida.

Representante Administracion Presentado

Estado Namero registro @ries Fecha registro @ries Id. transaccion @firma Ver Anexo
VALIDA 202599900068156 26/09/2025 el m
NO VALIDA 202593300067538 24/09/2025 +SEYxVZDPbRpNa7jWRO+Kw== <)

2 Registros encontrados.

- Nueva presentacién en base a la anterior
B! Consulta da credenclales

Si pulsamos el botén, cambiara la pantalla y se mostrara la presentacion anterior, con todos los representantes anterioresy las
mesas que tienen actualmente asignadas.

HNomibre Brimer Apellido Segundo Apellido Identificador Mesas Editar Batrar Ver
01-001-11-4

MIGUE LOPEZ 451164538 ) * pel
01-011-11-8

1 Registros encontrados. &



4.4 CERTIFICACION REPRESENTANTES DE LA ADMINISTRACION
BORRAR UN REPRESENTANTE

Para borrar un representante de la administracion de la tabla RADM En Proceso se debe usar el boton con forma de cruz:

Tdentificador Mesas Editar Borrar Ver

Nombre Primer Apellido Segundo Apellide
01-001-11-A P
¥

43116453
01-011-11-8

MIGUE LOPEZ

EC)

1 Registros encontrados.

Se abrira el siguiente dialogo, donde habra que indicar el motivo de descarte.

Borrar Perceptor

* Motivo de descarte

4

prueba borrado

Al pulsar “Aceptar’, el representante desaparecera de la tabla RADM en Proceso y se incluiré en la tabla RADM Descartado.




4.4 CERTIFICACION REPRESENTANTES DE LA ADMINISTRACION
RESTAURAR UN REPRESENTANTE

Si accedemos a la tabla “Representante Administracion Descartado”, se puede restaurar un representante de la administracion a
partir del siguiente boton:

i6n Descartado
Identificador: Hombre:
——— ® Buscar
Primer apellido: Segunde apellido:
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificadar Fecha de descarte Motivo de descarte A En Proceso
MIGUE LOPEZ 45116453E 24/08/2025 prusba borrade m
1 Registros encontrados. BT

Se nos abrira la siguiente ventana de confirmacion. Al pulsar “Aceptar’, el representante desaparecera de la tabla RADM Descartado
y seincluira en la tabla RADM En Proceso, sin embargo, el representante se incluira sin mesas asociadas.

Identificador: Nombre:
Primer apellido: Segundo apellido:

Nombre Primer Apellido Segundo Apeliido identificador Masas Editar Borrar Ver

MIGUE LOPEZ 49116453E - *

1 Registros encontrados.



4.4 CERTIFICACION REPRESENTANTES DE LA ADMINISTRACION
CARGAR REPRESENTANTES DESDE DESGINACION

Si existe una designacion de representantes de la administracion validada se podra cargar en la seccion de certificacion los
representantes validados con el siguiente boton

Debe asignar el maximo n°® de mesas posibles a cada representante por cada colegio electoral. Por ejemplo:
s Colegios con 1 mesa. Correcto: 1 representante con 1 mesa.
Colegios con 2 mesas. Correcto: 1 representante con 2 mesas.
Colegios con 3 mesas. Correcto: 1 representante con 3 mesas.
Colegios con 4 mesas. Correcto: 1 representante con 4 mesas.
Colegios con 5 mesas. Correcto: 1 representante con 3 mesas y otro con 2. Incorrecto: 2 representantes con 2 mesas y 1 con una.
Colegios con 6 mesas. Correcto: 2 representante con 3 mesas. Incorrecto: 3 representantes con 2 mesas.
Colegios con 7 mesas. Correcto: 1 representante con 3 mesas y otro con 4. Incorrecto: 2 representantes con 3 mesas y 1 con una.
Colegios con 8 mesas. Correcto: 2 representante con 4 mesas. Incorrecto: 2 representantes con 3 mesas y otro con 2.
Colegios con 9 mesas. Correcto: 3 representante con 3 mesas. Incorrecto: 2 representantes con 4 mesas y otro con una.
Colegios con 10 mesas. Correcto: 2 representante con 3 mesas y otro con 4. Incorrecto: 2 representantes con 4 mesas y otro con 2.
Colegios con 11 mesas. Correcto: 1 representante con 3 mesas y 2 representantes con 4 mesas. Incorrecto: 3 representantes con 3 mesas y otro con
2
Colegios con 12 mesas. Correcto: 3 representante con 4 mesas. Incorrecto: 4 representantes con 3 mesas.
Colegios con 13 mesas. Correcto: 1 representante con 4 mesas y 3 representantes con 3 mesas. Incorrecto: 3 representantes con 4 mesas y otro con
una.
Colegios con 14 mesas. Correcto: 2 representante con 3 mesas y 2 representantes con 4 mesas. Incorrecto: 3 representantes con 4 mesas y otro con
2;
« Colegios con 15 mesas. Correcto: 1 representante con 3 mesas y 3 representantes con 4 mesas. Incorrecto: 5 representantes con 3 mesas.
s Colegios con 16 mesas. Correcto: 4 representante con 4 mesas. Incorrecto: 5 representantes con 3 mesas y otro con una.




4.4 CERTIFICACION REPRESENTANTES DE LA ADMINISTRACION
CARGAR REPRESENTANTES DESDE DESGINACION

Tras pulsar el boton aparecera el siguiente dialogo:

I — S —— ———

» Colegios con 2 mesas Correcl:o 1 representante con 2 mesas.

» Colegios co_

» Colegios con Aviso

» Colegios cc i i , sentantes con !

+ Colegios con L@ siguiente operacion cargara los Representantes de Administracion ya designados 2 mesas.

» Colegios coff Mediante una presentacion valida, si existen Representantes de Administracion sentantes con :

+ Colegios corf certificados en la lista 'En Proceso’ seran eliminados. éDesea continuar? n 3 mesas y oti

 olsios o = imeyon

» Colegios - fesentantes con
2.

Al pulsar aceptar, se cargaran todos los perceptores de la presentacion validada de designacion y se mostrara el boton “Borrar Rep.
Admon”, si se pulsa este botdn se borra la presentacion en proceso y limpia la tabla.

B? Enviar a Firmar B visualizacién Previa % cargar Rep, Admdén. ** Borrar Rep. Admén,

Identificador: Nombre:
—
Primer apellido: Segundo apellido:
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Mesas Editar Borrar Ver
MIGUE LOPEZ 49116453E 11-111-A & i 2

1 Registros encontrados. ﬂﬂ



4.5 VALIDACION DE MIEMBROS DE MESA

En el ment lateral izquierdo debera dirigirse a Certificacion de Cargos > Miembro Mesa electoral donde redirigira a la siguiente
pantalla.

Convocatoria: Convocatoria Prueba Cliente Entidad Local: JAEN

- 3 A
Designacion de Cargos Validacion de Miembros de Mesa Electoral
Certificaci6n de Cargos L 1) La validacion de los datos de los miembros de mesa electoral es solo el paso previo a la certificacion. Dicha certificacion se realizara por parte de las Delegaciones del

- Gobierno. Para que pueda realizarse la certificacion, todos los Miembros de Mesa Electoral deben estar validados.
Miembro Mesa Electoral

Secretario de Ayuntamiento = =

] de Personas
Portal del Perceptor
Nombre: | NIF:
Buzén de firmas Estado:

Apellidos: | Municipio: JAEN v

/2 Buscar

Listado de personas

Nombre & Apellidos % NIF 2 Estado £ Cargos & Telefono & IBAN ¢
m] ERIC JOSUE ALVARADO CALDERON 77368760A VALIDADA VOCAL 631161972 ES7630670001373423351117 -
@ DANIEL AMARO CANTOS 26053458R VALIDADA VOCAL 616067147 ES0230670122613434316117 -
m] JOSE LUIS ANGUITA MOYA 25948594V VALIDADA VOCAL 610901775 ES9602370103609169356409 -
@ MARIA JOSE ANGUITA RIOS 25963443P PENDIENTE VOCAL 669996695 ES0921002276540200185768 -
(m] FRANCISCO ARMENTERQS PORTILLO 260095848 PENDIENTE VOCAL 623106347 ES9221007267171300763056 -
=] DOLORES BALDOY HERVAS 25970197T PENDIENTE VOCAL 676770708 ES1900492462152504443065 -
] MARIA DOLORES BELLIDO ORTEGA 25984048M PENDIENTE VOCAL 662402760 ES9000492462132714484041 -
=] RUBEN CABALLERO ORTEGA 786847441 PENDIENTE PRESIDENTE 649634184 ES6702370700409157698149 -
O JUAN ANTONIO CABRERA LOPEZ 260249791 PENDIENTE VOCAL 647030885 ES7721007408171300448592 -



4.5 VALIDACION DE MIEMBROS DE MESA

Para validar los miembros de mesa se debe seleccionar el casillero situado en el miembro de mesa que desea validary pulsar

"Validar”.

Listado de personas

@] Seleccionar todos

Nombre ¢ Apellidos & NIF <

ERIC JOSUE ALVARADO CALDERON 77368760A

m A P Aracaaran

* Siserequiereinvalidar un miembro de mesa ya validado se debe pulsar el boton "Pasar a Pendiente”.

l - Validar
Estado Cargos & = TOAN &

VALIDADA

VOCAL

+« Pasar a Pendiente

631161972

ES7630670001373423351117 -

* Siserequierevalidar todos los miembros de mesa o invalidar todos se debe pulsar el casillero “Seleccionar todos” y después

“Validar” o “Pasar a Pendiente” respectivamente.

Una vez validados los miembros de mesa se debera iniciar sesion como delegacion de Gobierno de la provincia que ha validado los

miembros de Mesa para poder realizar la certificacion.



4.5 VALIDACION DE MIEMBROS DE MESA

Otra opcién para modificar el estado de un miembro de mesa de manera individual es utilizar el desplegable de la derecha de cada
fila:

Nombre ¢ Apellidos ¢ NIF < Estado ¢ Cargos © Telefono ¢ IBAN ¢
[ ] ERIC JOSUE ALVARADO CALDERON 77368760A VALIDADA VOCAL 631161972 ES7630670001373423351117
| DANIEL AMARO CANTOS 26053458R VALIDADA VOCAL 616067147 ES0230670122 Ve
Editar
] JOSE LUIS ANGUITA MOYA 25948594V PENDIENTE VOCAL 610901775 ES9602370103
z Validar
J MARIA JOSE ANGUITA RIOS 25963443P PENDIENTE VOCAL 669996695 ES0921002276
Pasar a Pendiente
] FRANCISCO ARMENTEROS PORTILLO 26009584B PENDIENTE VOCAL 623106347 ES9221007267.




4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
MEJORAS PRESENTADAS

* Afadidanueva tabla llamada Certificaciones de Secretario de Ayuntamiento pendientes de ser firmadas.

io de iento en Proceso =
Introduce Identificador
Nomibre primer Apellido, Segundo Apellido Identificador Editar | Borrar Vver
FRANCISCO DE LA ROSA Luque 624021158 & ®
1 Registros encontrados. &)
Certificaci de Secretario de i i de ser firmadas
Introduce Identificador
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Tdentificador Ver
TeResA Garcia PEREZ 110276845 )
1 Registros encontrados. &)

* Certificaciones individuales: se han afiadidos checkbox para seleccionar la certificacion sobre la que se quiere realizar una
nueva presentacion y Boton de Nueva presentacion en base a la anterior se muestre como no activo siempre que exista un
registro con estado “VALIDA” en su respectiva tabla y que se active cuando se seleccione una en este estado.

Secretario de Ay i Pr ado o
— Niimero registro @ries Fecha registro @ries Id. transaccion @firma Ver
VALIDA 202599900067593 24/09/2025 RIQEyyXrLGKIRRChgDHVKg== P
NO VALIDA 202599900067554 24/09/2025 pe
NO VALIDA 202599900067529 24/09/2025 .

3 Registros encontrados. L)

i



4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO

MEJORAS PRESENTADAS

L]
Intervalos de fechas como Secretario de Ayuntamiento
* Fecha Inicio -}
Ayuntamientos:
Provincia Municipio Fecha de Inicio
Cordoba Almodévar del Rio 01/09/2025
1 Registros encontrados.
8 ot oo

Validaciones ... ...

S C R S R

e ey

Cambio en el formulario para dar de alta un secretario para especificar los ayuntamientos y los intervalos en los que ha ejercido

* Fecha Fin -}
Fecha de Fin N© de Dias NO de Mesas Editar Borrar
06/09/2025 6 2 & *x

R RIS S N PR

[N B T SRR



4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
ACCESO A LA PANTALLA

Accedemos a ovge >Certificacion de Cargos - pulsamos el boton Secretario de Ayuntamiento. A esta certificacion pueden acceder
los usuarios que tengan el perfil de Secretario EELL, Grabador EELL O Gestor Grabador EELL.

Administracion Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026  Entidad Local: ALMODOVAR DEL RIO
Designacién de Cargos . - =
| estonactin de carso: | S by v -

e0n ol Bvens Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Tdentificador Editar | Borrar
No existen cargos en proceso

primer Apellido Segundo Apellido Identificador

=T INémero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccién @firma
0 se han encontrado presentaciones

Primer Apellido Segundo Apellido Identificader Feclia de descarte Motivo de descarte A En Proceso




4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
ACCESO A LA PANTALLA

La pantalla se divide en las diferentes secciones:

* Presentacién Secretario de Ayuntamiento en Proceso: Cuenta con tres botones siendo estos: Dar de alta, Enviar a firmary
Visualizacion Previa. Esta parte cuenta con dos tablas, una con aquellos secretarios dados de alta y otra para mostrar los
secretarios cuyas certificaciones estan pendientes de ser firmadas.

Presentacion Secretario de Ayuntamiento en Proceso -

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Editar Borrar Ver

Mo existen cargos en proceso

0 Registros encontrados.
Certificaciones de Secretario de Ayuntamientos pendientes de ser firmadas

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Ver

Mo existen cargos en proceso de firma

0 Registros encontrados.



4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
ACCESO A LA PANTALLA

* Secretario de Ayuntamiento Presentado: Son aquellos secretarios que ya han sido firmados.

Secretario de Ayuntamiento Presentado -

“ Nimero registro @ries Fecha registro @ries Id. transaccion @firma Ver

No se han encontrado presentaciones

0 Registros encontrados.

* Secretario de Ayuntamiento Descartado: Apareceran aquellos secretarios que ya han sido firmados y se han borrado tras hacer
una presentacion en base a la anterior.

Secretario de Ayuntamiento Descartado =

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Fecha de descarte Motivo de descarte A En Proceso

No existen cargos cesados

0 Registros encontrados.



4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
ALTA DE SECRETARIO

Para dar de alta un secretario se debe pulsar sobre el siguiente botén:

Este botdn abrird un buscador donde se debe introducir el identificador del secretario a dar de alta:

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL Ri0

Alta de perceptor Secretario de Ayuntamiento
Tipo Identificador Identificador @ Buscar

Consejeria de la Presidencia, Interior, Didlogo Social y Simplificacion Administrativa.
Avenida de Roma s/n, 41013 - Sevilla

Politica de cookies  Politica de privacidad  Aviso legal

Si el secretario que buscamos esta registrada como secretario para este ayuntamiento se nos mostrara el siguiente mensaje.

9 La persona que ha seleccionado ya esta registrada como perceptor del tipo de cargo 'ALMOD()VAR DEL RID'. Para modificar los datos de dicho perceptor tendra que seleccionarlo desde la
pantalla de tratamiento de perceptores. En el blogue de 'Presentacion ALMODOVAR DEL RIO en Proceso’ o en el blogue de 'ALMODOVAR DEL RIO Descartado’.



4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
ALTA DE SECRETARIO

Si el secretario a dar de alta ya se encuentra dado de alta en otro ayuntamiento debera seguir realizando su certificacion en dicho
ayuntamientoy no podra iniciar una nueva certificacion en un ayuntamiento distinto:

Para este secretario ya se inicié una tramitacion de certificacion de Secretario de Ayuntamiento desde el Ayuntamiento de Almodovar Del Rio. Continte la tramitacion desde dicho
ayuntamiento.

Sino se encuentra el identificador se indicara en un mensajey se podra crear una nueva persona:

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL RiD

Alta de perceptor Secretario de Ayuntamiento

Tipo Identificador | NIF v| Identificador [1i0276sas | PG

e Persona no encontrada. Realice una nueva biisqueda para seleccionar otra persona o registre la persona.




4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
ALTA DE SECRETARIO

Al pulsar el boton “Nueva persona” se nos abrira la siguiente pantalla donde se deben rellenar los datosb obligatorios(*) y asignarle
una cuenta Bancaria.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL Ri0

Alta de Usuarios

Datos Personales

* Tipo de Persona: Fisica v * Tipo de D % Numero de Documento: 888221394
* Nombre: | | * primer Apellido: Segundo Apellido:

* Fecha de Nacimiento: ® Profesion:

Domicilio

—
—
—

Teléfonos

Correo Electrénico

Cuentas Bancarias

Numero de Cuenta Bancaria Borrar
No existen cuentas bancarias aseciadas al cargo

Afiadir

Consejeria de la Presidencia, Interior, Didlogo Social y Simplificacién Administrativa.
Avenida de Roma s/n, 41013 - Sevilla
Politica de cookies Politica de pri: i Aviso legal




4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
ALTA DE SECRETARIO

Una vez informados los datos, si se pulsa el boton Guardar se redirigira al siguiente formulario:

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entidad Loc;

ALMODOVAR DEL RIO

Alta de Secretario de i

Tipo Identificador | ~  Tdentificador

() L= persona se ha guardade correctamente.

Datos Personales

Tipo de Persona: Fisica Tipo Tdentificador nIF Identificador 110276645
Nombre TERESA Primer Apellido GARCIA Segundo Apellido PEREZ
Facha Nacimiento 15/00/1976 Profesion Organismo

Domicilio
calle DE ANDALUC
Nimero Escalera Puerta
Bloque iso cp 14001
Provincia Cérdaba Municipio No especificado Localidad No especificado

Teléfonos
Teléfono Movil 666666666

Correo Electrénico
Correo Electrénico

Secretario de Ayuntamiento

# Cuenta Bancaria ES82-0000-0000-00-0000000000 v/

Intervalos de fechas como Secretario de Ayuntamiento

#Provincia Selec: * Municipio No especificado v|

# Fecha Inicio o # Fecha Fin @

F Afiadir Intervalo

Ayuntamientos:

Provincia Fecha de Tnicio Fecha de Fin N° de Dias N° de Mesas Editar Borrar

No existe rango de fechas para el perceptor

0 Registros encontrados.

[ cor [ citreors i ]



4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
ALTA DE SECRETARIO

En el formulario del secretario se permite indicar los intervalos de fechas en los que se ha ejercido como Secretario de
Ayuntamiento. Una vez introducidos pulsamos en “Aceptar” para guardar la informacion y dar de alta el secretario.

Secretario de Ayuntamiento

* Cuenta Bancaria ES82-0000-0000-00-0000000000 v

Intervalos de fechas como Secretario de Ayuntamiento

* Provincia Seleccionar... v * Municipio Seleccionar... ¥

* Fecha Inicio i

¥ Afadir Intervalo

Ayuntamientos:

* Fecha Fin o]

Provincia Municipio Fecha de Inicio Fecha de Fin N2 de Dias N2 de Mesas Editar Borrar
Cdrdoba Almoddvar del Rio 01/09/2025 06/09/2025 6 2 - “
1 Registros encontrados.

e

£ ctar asons



4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
VALIDACIONES SOBRE LOS INTERVALOS

Al afiadir un intervalo de fechas se debe tener en cuenta lo siguiente:
* No podremos indicar fechas 55 dias anteriores o posteriores a la fecha de convocatoria.

Error: La fecha de inicio es mas de 55 dias anterior a la fecha de la convocatoria.
Error: La fecha de fin es mas de 55 dias anterior a la fecha de la convocatoria.

0 Error: La fecha de fin es posterior a la fecha de la convocatoria.
Error: La fecha de inicio es posterior a la fecha de la convocatoria.

* No podremos afiadir fechas que se solapen para el mismo secretario y mismo ayuntamiento.

e El intervalo de fechas introducido se solapa con otro previamente introducido.

* Sisesolapa con otro secretario para el mismo municipio se mostrara un mensaje de error pero permitira guardar:

o El rango de fechas [14/SEP/2025-22/SEP/2025] introducido en el municipio de Cérdoba se solapa con la
informacion introducida por otro secretario en los siguientes dias: 21/SEP/2025, 22 /SEPf 2025



4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO

EDITAR UN SECRETARIO
Se puede acceder a la edicion de un secretario a traves de la tabla de Presentacion Secretario de Ayuntamiento en Proceso,

pulsando el siguiente icono:
-

-

Al pulsarlo volveremos a acceder a la pantalla de alta/edicion del secretario donde podremos afiadir, editar o borrar intervalos.

103



4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
EDITAR UN SECRETARIO

Desde esta pantalla también se permite la edicion de la persona pulsando el siguiente boton:

Al pulsarlo se mostrara una pantalla con los datos de la persona en modo edicion: .

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entit




4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
CONSULTAR UN SECRETARIO

Se puede acceder a la consulta de un secretario a través de la tabla de Presentacion Secretario de Ayuntamiento en Proceso,
pulsando el icono con forma de lupa. Hay que tener en cuenta que desde esta pantalla no se podra hacer ninguna modificacion.

Alta de perceptor Secretario de Ay

Datos Personales

Tipo de Persona: Fisica Tipo Identificador NIF Identificador 110276645
Nombre TERESA primer Apellido GARCIA Segundo Apellido PEREZ
Fecha Nacimiento 15/09/1876 Profesion Organismo
Domicilio
Calle DE ANDALUCIA
Nimero Escalera Puerta
Blogque Piso cp 14001
Provincia Cordoba Municipio No especificado Localidad No especificado
Teléfonos

Teléfono Movil 666666666
Correo Electrénico

Correo Electrénico

Secretario de Ayuntamiento

Cuenta Bancaria ES82-0000-0000-00-0000000000
Ayuntamient
Provincia Municipio Fecha de Inicio Fecha de Fin No de Dias no de Mesas
Cérdoba Almodévar del Rio 01/09/2025 06/09/2025 6 2
1 Registros encontrados. (< i



4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
PREVISUALIZAR UNA CERTIFICACION

Para previsualizar una certificacion, seleccionamos el checkbox del secretario que queramos ver y se nos habilitaré el botén de
Visualizacion Previa.

Presentacion Secretario de Ayuntamiento en Proceso ~

B iatain i

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Editar Borrar Ver

FRANCISCO DE LA ROSA LUQUE 624921158 ‘_, x pe )

|| TERESA GARCIA PEREZ 110276645 =5 b 4 yel
2 Registros encontrados. @B

Si la certificacion pertenece a otro secretario distinto al secretario que ha accedido a OVGE se mostrara el siguiente mensaje:

Informacion

Va a proceder a visualizar una certificacion relativa a otro Secretario.

" Cancir
el



4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
PREVISUALIZAR UNA CERTIFICACION

Al aceptar descargaremos el Anexo 13 (Modelo para Domiciliacion de
Abonos a Secretarios/as de Ayuntamiento).

dunta de Andalucia ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026
Smpiicacibn Adminich

ANEXO 13: MODELO PARA DOMICILIACION DE ABONOS A SECRETARIOS/AS DE
AYUNTAMIENTO

D/D'TERESA GARCIA PEREZ, nacido/a el 15/09/1976 con NIF n.° 11027664S, Secretario/a del proceso
electoral de los ayuntamientos indicados en la tabla, durante los periodos indicados y con los ntimeros de
mesas electorales indicados, SOLICITA al Secretario/a General de la Delegacion del Gobiemo de la Junta de
Andalucia en Cérdoba que le sean abonadas las cuantias de 79,85 €  resultas de su participacion en las
ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026, enla cuenta que se indica.

[provincia [Municipio [Fechamicio [rechafin [Nimerode Dias | Nimero deMesas |
Cordoba Almodovar del [01/09/2025  |06/09/2025 |6 2
Rio
Titular: TERESA GARCIA PEREZ
Néimero de la cuenta (24 digitos):
[codigoBan [Entidad [sucursal [oc N°de Cuenta |
[ess2 o000 o000 [o0 [ |

En Almodévar del Rio, a 24 de Septiembre de 2025

Fdo. Isabel Roldn Cérdoba

Junta de iaen Cérdoba




4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
ENVIAR A FIRMAR UNA CERTIFICACION

Para enviar a firmar una certificacion, seleccionamos el checkbox del secretario deseado y se habilitaré el botén Enviar a Firmar.

i6n Secretario de i en Proceso
¥ Dardealta m B Visualizacién Previa
Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Editar Borrar Ver
FRANCISCO DE LA ROSA LUQUE 624921158 & * o]
= TERESA GARCIA PEREZ 11027664S & *x pe

2 Registros encontrados. [x

Lusuuia i Siguiente mensaje:

5 .re .
Sl la CertlflcaOOﬂ A e R B A A S S R B e e L A I O A A A I S A ST A

Informacién

Va a proceder a enviar a firma una certificacion relativa a otro Secretario.

" carcr

Al aceptarlo mostrara otro mensaj

Informacion

4 Se va a proceder a la firma y presentacion de los datos en un Unico paso. éDesea
continuar?

oo



4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
ENVIAR A FIRMAR UNA CERTIFICACION

Se debera acceder al Buzdn de firmas - Pendientes para firmar la certificacion y una vez firmada al acceder a la certificacion de
secretarios podremos ver que el usuario que ya no aparece la certificacion pendiente de firmay aparece presentada con el estado

VALIDA:

Administracién Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL RiO
Designaci6n de Cargos o - "
| pesiomsciondacarses | Presentacion Secretario de en Proceso -
Certificacién de Cargos
Secretario de Ayuntamiento ¥  pardeata = |
Povtalael Percaptor Introduce Identificador

Buzon da firmas Nomibre primer Apellido Sagundo Apellido Tdentificador Editar Borrar Ver

No existen cargos en proceso

0 Registros encontrados.

io de i i de ser firmadas

Introduce Identificador.
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Ver
No existen cargos en proceso de firma

0 Registros encontrados.

. .
== Nigmero registro Gries Fecha registro @ries Td. transaccion @firma Ver
VALIDA 202599900067529 24/09/2025 )
1 Registros encontrados. [ i}
o
io de Ay iento Descartado =

Introduce Identificador
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Fecha de descarte Motivo de descarte AEn Procesa
No existen cargos cesados

0 Registros encontrados.




4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
PRESENTACION EN BASE A LA ANTERIOR

En caso de que haya algln error o se tenga que hacer una modificacion en una presentacion ya firmada haremos una presentacion
en base a la anterior. Para hacerlo, tenemos que seleccionar la certificacion VALIDA que queremos utilizar y se nos habilitara el
botdn de Nueva presentacion en base a la anterior.

Secretario de Ayuntamiento Presentado

— Niumero regisiro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver
- VALIDA 202599900067529 24/09/2025 & )
1 Registros encontrados. @E

P Nueva presentacién en base a la anterior

Si el secretario de la certificacion no se corresponde con el secretario con el que hemos accedido veremos el siguiente mensaje:

Informacion

Wa a proceder a iniciar una nueva certificacion en base a la anterior relativa a
otro Secretario.

" carcir A



4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
PRESENTACION EN BASE A LA ANTERIOR

Si'lo aceptamos vemos como dicho secretario aparece en la tabla en proceso.

Presentacion Secretario de Ayuntamiento en Proceso

F  Darde alta i B
Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Editar Borrar
TERESA GARCIA PEREZ 110276545 a *

1 Registros encontrados.

Certificaciones de Secretario de Ayuntamientos pendientes de ser firmadas

Cabe destacar que una vez enviemos a firmary se complete el proceso de firma, la anterior quedard NO VALIDA.

Secretario de Ayuntamiento Presentado

Ver

[ al]

“ Numero registro @ries Fecha registro @ries Id. transaccion @firma

VALIDA 202599900067554 24/09/2025
NO VALIDA 202599900067529 24/09/2025

2 Registros encontrados.

L



4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO

BORRAR UN SECRETARIO
Para borrar un secretario, accederemos desde la pantalla principal a través del icono de borrar ~ , enlatabl ¥ Presentacion

Secretario de Ayuntamiento en Proceso.

Pr i6n Secretario de Ayuntami en Proceso
¥ Dardealta  Enviar a Flrmar Bt Visualizacion Prev
Introduce Identificador
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Tdentificador Editar Borrar Ver
CARLOS ROLDAN HERNANDEZ 53071324C & *x P

1 Registros encontrados.

Al pulsarlo se nos mostrara un mensaje de confirmacion que debemos de aceptary se nos eliminara por completo.

Borrar Perceptor x

Va usted a eliminar un cargo gue nunca ha sido presentado. Si pulsa
aceptar el elemento sera borrado directamente. iDesea continuar?

é



4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
BORRAR UN SECRETARIO

Sin embargo, si ese secretario es de una presentacion en base a la anterior se mostrara un dialogo para indicar el motivo de

descarte:

Borrar Perceptor

* Motivo de descarte

{Himinacion de secretario

" Garclr

Alinformarloy pulsar aceptar se pasara el usuario a la tabla de descartados:

Secretario de Ayuntamiente Descartado

Introduce Identificador
Noembre Primer Apellido ‘Segundo Apellido Identificador Fecha de descarte
TERESA GARCIA PEREZ 110276645 24/09/2025

1 Registros encontrados.

Motive de descarte

Eliminacion de secretario

A En Proceso

&



4.6 CERTIFICACION SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO

RECUPERAR UN SECRETARIO
pa D evuelva aen proceso. Se nos mostrara mensaje de confirmacion

Para recuperarlo, haremos clic en el siguiente botdn
que tras aceptarlo podremos ver que vuelve a mostrarse el secretario en la tabla Presentacion Secretario de Ayuntamiento en

Proceso:

Presentacion Secretario de Ayuntamiento en Proceso

Introduce Identificador
Tdentificador

Primer Apellido Segundo Apellido
. *x

Nombre
110276645 Y

PEREZ

TERESA GARCIA

Al borrary recuperar un secretario se habran eliminado los intervalos afiadidos y antes de enviar a firmar, tendremos que indicar los
que necesitemos accediendo mediante el boton de editar. Si no indicamos los intervalos e intentamos enviar a firmar se mostrara

el siguiente error:

9 Por favor, asegirese de introducir como minimo un rango de fechas para las siguientes personas: '93044738D'.



4.7 CERTIFICACION PERSONAL COLABORADOR AYUNTAMIENTO

ACCESO A LA PANTALLA
Para entrar a la pantalla principal deberemos de acceder Certificacion de Cargos - Personal Colaborador Ayuntamiento.

Administracién Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCTA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL RiO
Deslgnacién de Cargos = -
_ ntacion Personal Colaborador Ay en Proceso
Certificacién de Cargos
Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una (nica ién. Las i no son siendo vélida tni Ia tltima p

Personal Colabarador
Ayuntamiento

Portal del Perceptor ¥ Dardealta

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Tdentiticador

Concepto Importe Ver

No existen cargos en proceso

0 Registros encontrados.

Personal Colaborador Ay i Pr

Estado Numero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma
No se han encontrado presentaciones

0 Registros encontrados.

Personal Colak dor A i Descartado

Introduce Identificador
Nombre Primer Apellido Segundo Apeliido Identificador Fachia de descarte Motive de descarte A En Proceso
No existen cargos cesados

0 Registros encontrados.

Consejeria de la Presidencia, Interior, Didloge Social y Simplificacién Administrativa.
Avenida de Roma s/n, 41013 - Sevilla
Politica de cookies  Politica de privaci Aviso legal




4.7 CERTIFICACION PERSONAL COLABORADOR AYUNTAMIENTO
ACCESO A LA PANTALLA

La pantalla se divide en las diferentes secciones:

* Presentacién Personal Colaborador Ayuntamiento en Proceso: Cuenta con tres botones siendo estos Dar de alta, Enviar a firmar
y Visualizacién Previa, pero estos dos Ultimos no apareceran hasta que no tengamos datos. Esta parte cuenta con una tabla que
contiene aquellos que hemos dado de alta.

Presentacion Personal Colaborador Ayuntamiento en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una tnica presentacion. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida tinicamente la iltima presentada

F  Dardealta

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Concepto Importe Ver

No existen cargos en proceso

0 Registros encontrados.



4.7 CERTIFICACION PERSONAL COLABORADOR AYUNTAMIENTO
ACCESO A LA PANTALLA

* Personal Colaborador Ayuntamiento Presentado: Son aquellos colaboradores que ya han sido firmados.

Personal Colaborador Ayuntamiento Presentado

Estado Nidmero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver

Mo se han encentrade presentacicnes

0 Registros encontrados.

* Personal Colaborador Ayuntamiento Descartado: Apareceran aquellos colaboradores que ya han sido firmados y se han
borrado tras hacer una presentacion en base a la anterior.

Personal Colaborador Ayuntamiento Descartado =

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Fecha de descarte Motivo de descarte A En Proceso

MNo existen cargos cesados

0 Registros encontrados.



4.7 CERTIFICACION PERSONAL COLABORADOR AYUNTAMIENTO
ALTA DE PECA

Para dar de alta un PECA pulsaremos sobre este boton:

Nos abrira la siguiente pantalla desde donde podremos buscar la persona a dar de alta como PECA:

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL Rio

Alta de perceptor Personal Colab dor Ay iento
Tipo Identificador Dl Identificador _,. Buscar

Si la persona existe se cargaran sus datos para poder darla de alta como PECA. En caso contrario, se indicara que la persona no
existe y que debemos darla de alta.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL RiO

Alta de perceptor Personal Colaborador Ayur

Tipo Identificador | NIF v Identificador  25025591X & Buscar

e Persona no encontrada. Realice una nueva biisgueda para seleccionar otra persona o registre la persona.




4.7 CERTIFICACION PERSONAL COLABORADOR AYUNTAMIENTO
ALTA DE PECA

Con el siguiente botén procederemos a dar de alta la persona:

Nos abrira la siguiente pantalla donde se deberan informar los datos obligatorios(*) y se debera asociar una cuenta bancaria:

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL Ri0

Alta de Usuarios

Datos Personales

* Tipo de Persona: Fisica ~ *Tipo de D NIF - * Niimero de Documento:
* Nombre: 1 * Primer Apellido: ] Segundo Apellido: —
* Fecha de Nacimiento: i ] Profesién: ,—| I:I
Domicilio
*Tipo de Via: #Nombre de Via: — 1

Nimero: Escalera: || Puerta: 1

Blogue: piso || # Cédigo Postal: 1
# Municipio: Localidad:
Teléfonos
+ Movil: Teléfono: — 1

Correo Electronico

Cuentas Bancarias

Numero de Cuenta Bancaria Borrar

No existen cuentas bancarias asociadas al cargo

Anadir



4.7 CERTIFICACION PERSONAL COLABORADOR AYUNTAMIENTO
ALTA DE PECA

Alinformarlos datosy pulsar en “Guardar” se guardaran los datos y se nos redirigira a la siguiente pantalla donde se deben
informar los datos obligatorios para poder finalizar el alta del PECA:

Domicilio
Calle VERDE
Nimero Escalera Puerta
Bloque Piso Cc.p 14002
Provincia Cérdoba Municipio No especificado Localidad No especificado
Teléfonos
Teléfono Movil 666666666

Correo Electrénico

Correo Electronico

Personal Colaborador Ayuntamiento

* Cuenta Bancaria ‘ ES82-0000-0000-00-0000000000 v

* Concepto * Importe

A o oo

C jeria de la Presid ia, Interior, Didlogo Social y Simplificacién Administrativa.
Avenida de Roma s/n, 41013 - Sevilla
Politica de ki Politica de privacidad Aviso legal




4.7 CERTIFICACION PERSONAL COLABORADOR AYUNTAMIENTO
EDITAR UN PECA

Para editar un PECA, accederemos desde la pantalla principal a través del icono de editar  , en la tat “ e Presentacién Personal
Colaborador Ayuntamiento en Proceso.

Pr acion P Col ador Ay i en Proceso

Debe todos los p p de este tipo de cargo en una inica i6n. Las i no son siendo valida tnis la dltima pr

¥ Dardealta B Enviar a Firmar B Visualizaddn Previa

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apeilido Identificador Concepto Importe Editar Borrar ver
JOSE NAVARRO GRACIA 26025591X COLABORACION 50¢€ e x P
1 Registros encontrados. @G

Volveremos a acceder a la pantalla donde indicamos el concepto y el importe y podremos modificarlo.

Personal Colaborador Ayuntamiento

* Cuenta Bancaria | E582-0000-0000-00-0000000000 ¥

* Concepto COLABORACION * Importe 100,00

o e



4.7 CERTIFICACION PERSONAL COLABORADOR AYUNTAMIENTO
CONSULTAR UN PECA

Para consultar un PECA, accederemos desde la pantalla principal a través delicono  , enlate ¢ je Presentacién Personal
Colaborador Ayuntamiento en Proceso. Al pulsarlo se mostrara la informacion del PECA en modo solo lectura.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL Rf0

Alta de perceptor Personal Colaborador Ay

Datos Personales

Tipo de Persona: Fisica Tipo Identificador NIF Identificador 26025591X
Nombre JOSE Primer Apellido NAVARRC Segundo Apellido GRACIA
Fecha Nacimiento 01/09/1983 Profesion Organismo
Domicilio
Calle VERDE
Nimero Escalera Puerta
Bloque Piso Cc.p 14002
Provincia Cérdoba Municipio No especificado Localidad No especificade
Teléfonos
Teléfono Mévil 666666666

Correo Electrénico

Correo Electrénico

Personal Colaborador Ayuntamiento

Cuenta Bancaria ES82-0000-0000-00-0000000000
Concepto COLABORACION Importe 50,00



4.7 CERTIFICACION PERSONAL COLABORADOR AYUNTAMIENTO
PREVISUALIZAR CERTIFICACION

Para previsualizar una certificacion, siempre que la tabla Presentacion Personal Colaborador Ayuntamiento en Proceso tenga
contenido, estara habilitado el boton de Visualizacion Previa.

Presentacion Personal Colaborador Ayuntamiento en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una linica presentacion. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida anic te la alti 1] tada
¥ Dardealta B? Enviar a Firmar B Visualizacién Previa
Introduce Identificador
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Concepto Importe Editar Borrar Ver
JOSE NAVARRO GRACIA 26025591X COLABORACION 100 € & b4 2

1 Registros encontrados. @G



4.7 CERTIFICACION PERSONAL COLABORADOR AYUNTAMIENTO
PREVISUALIZAR CERTIFICACION

Al pulsarlo descargaremos el Anexo 15 (Certificado de Personal Colaborador de los Ayuntamientos).

ANEXO 15: CERTIFICACION DEL PERSONAL COLABORADOR DE LOS AYUNTAMIENTOS

D/D? Isabel Roldan Cordoba con NIF: 31030661G , Secretario/a del Ayuntamiento de ALMODOVAR DEL RIO de |a organizacion del proceso electoral, celebrado para
las ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026,

CERTIFICA: Que las personas cuyos datos identificativos a continuacion se indican han colaborado a requerimiento de este Ayuntamiento en las ELECCIONES PAR-
LAMENTO ANDALUCIA 2026, correspandiéndoles las siguientes compensaciones econdmicas:

FECHA DE COMPENSACIONES NUMERO DE CUENTA
NOMBREYAPELLIDDS NLE: NACIMIENTO ECONOMICAS (CODIGO IBAN 24 DIGITOS)
JOSE NAVARRO GRACIA 26025591X 01/09/1983 100,00 € ES82 /0000 / 0000 / 00 / 0000000000

Y para que conste, ante la Delegacion del Gobierno de la Junta de Andalucia en Cérdoba a efectos de que se proceda a su abono, se expide la presente en Almodévar
del Rio, a 26 de Septiembre de 2025.

Fdo.:Isabel Roldan Cordoba




4.7 CERTIFICACION PERSONAL COLABORADOR AYUNTAMIENTO
ENVIAR A FIRMAR UNA CERTIFICACION

Para enviar a firmar una certificacion es necesario que la tabla Presentacion Personal Colaborador Ayuntamiento en Proceso tenga

contenido. Las presentaciones que se realicen de este tipo de cargo no son acumulables, siendo vélida Unicamente la ultima
presentada.

Presentacion Personal Colaborador Ayuntamiento en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una iinica pr ion. Las p

no son ac siendo valida ani Ia dltima p d;

B vasizodi v

Introduce Identificador
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Concepto Importe Editar Borrar Ver

COLABORACION 100 € & * pel

< 2ol

JosE NAVARRO GRACIA 26025591X

1 Registros encontrados.

Al pulsar el botén “Enviar a firmar” se mostrara un mensaje de confirmaciony tras aceptarlo se enviara la certificacion a firmar. Para
poder firmar la certificacién tendremos que acceder a la opcion del ment “Buzdn de firmas” - “Pendientes” y firmar la certificacion.

Una vez firmada si accedemos a la pantalla de Certificacion de Personal Colaborador Ayuntamiento esta certificacion aparecera
como presentada en estado VALIDA.



4.7 CERTIFICACION PERSONAL COLABORADOR AYUNTAMIENTO
PRESENTACION EN BASE A LA ANTERIOR

En caso de que haya algln error en la certificacion o se tenga que hacer una modificacion en una presentacion ya firmada haremos
una presentacion en base a la anterior. Para hacerlo, simplemente con tener alguna presentacion en estado valida estara habilitado

el boton de Nueva presentacion en base a la anterior.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCTA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL RIO

Presentacion Personal Colaborador Ayuntamiento en Proceso

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Concepto Importe Ver
No existen cargos en proceso
0 Registros encontrados.
Personal Colaborador Ayuntamiento Presentado
Estado Miimero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Yer
VALIDA 202599900067970 26/09/2025 e

1 Registros encontrados.

k3 Nueva presentacién en base a la anterior



4.7 CERTIFICACION PERSONAL COLABORADOR AYUNTAMIENTO
PRESENTACION EN BASE A LA ANTERIOR

Si'lo pulsamos vemos como dicho colaborador aparece en la tabla en proceso.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL RIQ

ion Personal Colaborador Ay en Proceso
Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una tinica i6n. Las presentaciones no son siendo valida Gnit Ia dltima pi
Introduce Identificador |
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Concepto Importe Editar Borrar Ver
JOSE NAVARRO GRACIA 26025501X COLABORACION 100 € 8 ®
i)

1 Registros encontrados.

Personal Colaborador Ayuntamiento Presentado
Estado Nimero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver
VALIDA 202599000067970 26/09/2025 pel
1 Registros encontrado: &
Personal 1 Co i Descartado -
Segundo Apellido Identificador Fecha de descarte Motivo de descarte A En Proceso

0 Registros encontrados.

Una vez enviemos a firmary se complete el proceso de firma, la anterior presentacién quedara en estado NO VALIDA.



4.7 CERTIFICACION PERSONAL COLABORADOR AYUNTAMIENTO

BORRAR PECA
Para borrar un colaborador, accederemos desde la pantalla principal a través delicono de borrar -, enlatab g€ “resentacion

Personal Colaborador Ayuntamiento en Proceso. Al pulsarlo Se nos mostrara un mensaje de confirmacion que debemos de aceptar

y se nos eliminara por completo.

Borrar Perceptor

g Va usted a eliminar un cargo que nunca ha sido presentado. Si pulsa
aceptar el elemento sera borrado directamente. {Desea continuar?

" ancir é
Sin embargo, si ese colaborador ya ha sido presentado en una presentacion anterior, debera indicar el motivo de descarte en la
siguiente ventana:

Borrar Perceptor

* Motivo de descarte

qp

|Eliminacion|

Aceptar > Cancelar P

Tras indicar un motivo de descarte se podra visualizar el PECA en la tabla de descartados.



4.7 CERTIFICACION PERSONAL COLABORADOR AYUNTAMIENTO

RESTAURAR PECA
pa D evuelva aen proceso. Se nos mostrara un mensaje de

Para recuperarlo, haremos clic en el siguiente botdn
confirmacion el cual tenemos que aceptar. Al pulsarlo se volvera a mostrar en el PECA en la tabla en Proceso:

El perceptor se ha restaurado correctamente.

v
Presentacion Personal Colaborador Ayuntamiento en Proceso
Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una linica ion. Las i no son siendo valida inicamente la tltima presentada
¥ Darde alta B Enviar a Firmar B Visualizacién Previa
Introduce Identificador
Nombre Primer Apellido Segundo Apellide TIdentificador Concepto Importe Editar Borrar Ver
JOSE NAVARRO GRACIA 26025591X COLABORACION 100€ - x b

1 Registros encontrados.



4.8 CERTIFICACION OTRAS COLABORACIONES AYUNTAMIENTO
MEJORAS

Se permite dar de alta como colaborador un ayuntamiento:. Al introducir un NIF de un ayuntamiento no se solicita la fecha de
nacimiento como obligatoria.

Alta de perceptor Otras Colaboraciones Ay

€) 1a persona seleccionada no tiene cuentas bancarias activas asociadas. Edite los datos para asignarle una

Datos Personales

Tipo de Persona: Juridica Tipo Identificador NIF Identificador P04013001
Nombre AYUNTAMIENTO DE ALMERTA Primer Apellido Segundo Apellido
Fecha Nacimiento 03/04/1979 Profesion Organismo
Domicilio
Calle DE LA CONSTITUCION
Nimers / Escaler Puerta
Blogue Piso cp 04003
Provincia Almeria Municipio Almeria Localidad ALMERIA
Telefe
eléf mMovil 050210000

Otras Colaboraciones Ayuntamiento



4.8 CERTIFICACION OTRAS COLABORACIONES AYUNTAMIENTO

ACCESO A LA PANTALLA

Para acceder a la pantalla principal deberemos acceder al menu Certificacion de Cargos - Otras Colaboraciones Ayuntamiento

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL RiO

Designacién de Cargos 5 &
Otras Colabor: en Proceso
Certificacién de Cargos
Debe presentar todos los percaptores de este tipo de cargo en una finica i6n. Las i no son siendo vélida fini la dltima d
Otras Colaboraciones
Ayuntamiento
Portal del Perceptor # Dardealta
Buzén de firmas Introduce Identificador
Nombre primer Apellido Sequndo Apellido Tdentificador Editar Borrar ver
No existen cargos en proceso
0 Registros encontrados.
Otras Colaboraciones Ay i Pr
Estado Nimero registro @ries Fecha registro @ries 1Id. transaccion @firma Ver

No se han encontrado presentaciones

0 Registros encontrados.

Otras Colaboraci y i Descartado

Introduce Identificador
Nombre primer Apellido Segundo Apellido ‘Tdentificador Fecha de descarte
No existen cargos cesados

0 Registros encontrados.

Consejeria de la Presidencia, Interior, Didlogo Social y Simplificacién Administrativa.
Avenida de Roma s/n, 41013 - Sevilla

Politica de cookies  Politica de privaci Aviso legal

Motive de descarte

A En Proceso



4.8 CERTIFICACION OTRAS COLABORACIONES AYUNTAMIENTO
ACCESO A LA PANTALLA

La pantalla se divide en las diferentes secciones:

* Presentacién Otras Colaboraciones Ayuntamiento en Proceso: Cuenta con tres botones siendo estos Dar de alta, Enviar a firmar
y Visualizacién Previa, pero estos dos Ultimos no apareceran hasta que no tengamos datos. Esta parte cuenta con una tabla que
contiene aquellos que hemos dado de alta.

Presentacion Otras Colaboraciones Ayuntamiento en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una tnica p ion. Las pr i no son acumulables, siendo valida Gni e la idltima presentada
¥  Dardealta
Introduce Identificador
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Editar Borrar Var

Mo existen cargos en proceso

0 Registros encontrados.



4.8 CERTIFICACION OTRAS COLABORACIONES AYUNTAMIENTO
ACCESO A LA PANTALLA

* Otras Colaboraciones Ayuntamiento Presentado: Son aquellos colaboradores que ya han sido firmados.

Otras Colaboraciones Ayuntamiento Presentado

Estado Nimero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver

No se han encontrado presentaciones

0 Registros encontrados.

* Otras Colaboraciones Ayuntamiento Descartado: Apareceran aquellos colaboradores que ya han sido firmados y se han borrado
tras hacer una presentacion en base a la anterior.

Otras Colaboraciones Ayuntamiento Descartado -

Introduce Identificador

Nombre Primer Apeilido Segundo Apellido Identificador Fecha de descarie Motive de descarte A En Proceso

Mo existen cargos cesados

0 Registros encontrados.



4.8 CERTIFICACION OTRAS COLABORACIONES AYUNTAMIENTO
ALTA OTCA

Para dar de alta un OTCA pulsaremos sobre el boton Dar de alta:

Este boton abrira un buscador dénde se debe introducir el identificador del perceptor a dar de alta:

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL RiO

Alta de perceptor Otras Colaboraci

Tipo Identificador |NIF v

Consejeria de la Presidencia, Interior, Didlogo Social y Simplificacién Administrativa.
Avenida de Roma s/n, 41013 - Sevilla
Politica de cookies  Politica de privacidad  Aviso legal

Al buscar un identificador en el sistema, se presentan dos escenarios: o bien ya existe la persona'y aparece en los resultados, o no
esta registrado y seréd necesario darlo de alta.



4.8 CERTIFICACION OTRAS COLABORACIONES AYUNTAMIENTO
ALTA OTCA

El boton “Nueva Persona” abrira una pantalla donde se deben informar una serie de datos que son obligatorios(*) y la cuenta
bancaria. Si en el formulario se indica que la persona es juridica el campo fecha de nacimiento pasara a no ser obligatorio.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL RIO

Alta de Usuarios

Datos Personales

* Tipo de Persona: *Tipo de Documento: NIF > * Nimero de Documento:
* Nombre: I:I * Primer Apellido: I:I Segundo Apellido: I:I
* Fecha de Nacimiento: [—" ] Profesion: I:I Organismo: I:I
Domicilio
* Tipo de Via: * Nombre de Via: I:I

Nimero: I:I Escalera: I:I Puerta: l:l

Bloque: |:I Piso: |:I # Codigo Postal: l:l
* Provincia: Municipio: Localidad:
Teléfonos

Correo Electrénico



4.8 CERTIFICACION OTRAS COLABORACIONES AYUNTAMIENTO
ALTA OTCA

Tras informar los datos y pulsar el botén Guardar se redirigira a la siguiente pantalla donde se debe seleccionar la cuenta bancaria
y seleccionar las actividades del listado. Una vez introducidos pulsamos en “Aceptar” para finalizar el alta:

Calle VERDE

Nimero Escalera Puerta

Blogue Piso Cc.P 14001

Provincia Cordoba Municipio No especificado Localidad No especificado
Teléfonos

Teléfono Mévil 666666666

Correo Electronico

Correo Electrénico

Otras Colaboraciones Ayuntamiento

* Cuenta Bancaria ‘ ES82-0000-0000-00-0000000000 Vl

Listado de Actividades
Actividad Importe

Montaje, desmontaje y transporte de urnas, cabinas y soportes sefializadores
220,00 €



4.8 CERTIFICACION OTRAS COLABORACIONES AYUNTAMIENTO

EDITAR OTCA
Para editar un OTCA, accederemos desde la pantalla principal a través del icono de editar , en la tal ™ e Presentacion Otras

Colaboraciones Ayuntamiento en Proceso. Al pulsarlo volveremos a acceder a la pantalla de alta/edicion del OTCA podremos editar

las actividades:.

Correo tlectronico

Correo Electrénico

Otras Colaboraciones Ayuntamiento

* Cuenta Bancaria | ES82-0000-0000-00-0000000000 ¥

Listado de Actividades
Importe.

Actividad

| 220,00]

Montaje, desmontaje y transporte de urnas, cabinas y soportes sefializadores

i 220,00 €]

£ cotar eons



4.8 CERTIFICACION OTRAS COLABORACIONES AYUNTAMIENTO
PREVISUALIZAR CERTIFICACION

Para previsualizar una certificacion es necesario que la tabla Presentacion Personal Colaborador Ayuntamiento en Proceso tenga
contenido para que sea visible el boton “Visualizacion Previa”. Al pulsarlo descargaremos el Anexo 16 (Certificado Otro Personal

Colaborador de los Ayuntamientos):

LA

ANEXO 16: CERTIFICADO OTRO PERSONAL COLABORADOR DE LOS AYUNTAMIENTOS

intamiento de ALMODOVAR DEL RO de la organizacién del proceso electoral.
én se indican, han realizado, con motivo de las ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026,y
¢ [ jent émicas por los servicios prestados.

D/D" Isabel Rolddn Cérdoba con NIF: 31030661G ,Se
CERTIFICA: Que las personas cuyos datos identificativos
a i de est: i ivi

las

NUMERO DE CUENTA

FECHADE ACTIVIDAD COMPENSACION
WOMBREYARELLIDOS HikFy NACIMIENTO DESARROLLADA ECONOMICA (CODIGO IBAN 24 DiGITOS)
Montaje, desmontaje y transporte " A
ANTONIO GUTIERREZ CARPIO 88822130A  12/09/2000  de urnas, cabinas y soportes sefiali- 220,00¢€ B0 080 {00000
zadores

Y para que conste, ante |a Delegacién del Gobierno de la Junta de Andalucia en Cérdoba a efectos su abono, se expide la presente en Almodévar del Rio, a 25 de Sep-

tiembre de 2025.

Fdo.: Isabel Roldén Cérdoba




4.8 CERTIFICACION OTRAS COLABORACIONES AYUNTAMIENTO
ENVIAR A FIRMAR LA CERTIFICACION

Para enviar a firmar una certificacion es necesario que la tabla Presentacion Otras Colaboraciones Ayuntamiento en Proceso tenga

contenido. Las presentaciones que se realicen de este tipo de cargo no son acumulables, siendo vélida Unicamente la ultima
presentada.

Presentacion Otras Colaboraciones Ayuntamiento en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una tnica presentacion. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida tinic

B veusicion rv

Introduce Identificador

la dltima pr d.

Nombre Primer Apellido Segundo Apellide Identificador Editar

ANTONIO GUTIERREZ CARPIO 888221394 & *

1 Registros encontrados. EED
Al pulsar el boton “Enviar a firmar” se mostrard un mensaje de confirmacion y tras aceptarlo se enviara la certificacion a firmar. Para
poder firmar la certificacién tendremos que acceder a la opcion del ment “Buzdn de firmas” - “Pendientes” y firmar la certificacion.

Una vez firmada si accedemos a la pantalla de Certificacion de Otras Colaboraciones de Ayuntamiento esta certificacion aparecera
como presentada en estado VALIDA.



4.8 CERTIFICACION OTRAS COLABORACIONES AYUNTAMIENTO
PRESENTACION EN BASE A LA ANTERIOR

En caso de que haya algln error en la certificacion o se tenga que hacer una modificacion en una presentacion ya firmada haremos
una presentacion en base a la anterior. Para hacerlo, simplemente con tener alguna presentacion en estado valida estara habilitado

el boton “Nueva presentacion” en base a la anterior.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL RIO

Presentacion Oiras Colaboraciones Ayuntamiento en Proceso

Introduce Identificador
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido identificador Ver
No existen cargos en proceso
0 Registros encontrados.
Otras Colaboraciones Ayuntamiento Presentado
Estado NOmero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver
VALIDA 202599900067842 25/09/2025 pe)

1 Registros encontrados.

F Nueva presentacidn en base a la anterior



4.8 CERTIFICACION OTRAS COLABORACIONES AYUNTAMIENTO
PRESENTACION EN BASE A LA ANTERIOR

Si'lo pulsamos vemos como dicho colaborador aparece en la tabla en proceso.

Presentacion Otras Colaboraciones Ayuntamiento en Proceso

q

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una tinica presentacién. Las presentaciones no son acumulables, sii

F Dardealta B* Enviar a Firmar B Visualizacisn Previa

Introduce Identificador

valida Gnic la dltima presentada

Nombre Primer Apellido Sequndo Apellido Identificador Editar Borrar
ANTONIO GUTIERREZ CARPIO 888221394 a *x

1 Registros encontrados.

Otras Colaboraciones Ayuntamiento Presentado

Estado Numero registro @ries Fecha registro @rias Id. transaccion @firma
VALIDA 202599900067849 25/09/2025

1 Registros encontrados.

Una vez enviemos a firmary se complete el proceso de firma, la anterior presentacién quedara en estado NO VALIDA.



4.8 CERTIFICACION OTRAS COLABORACIONES AYUNTAMIENTO

BORRAR OTCA
Para borrar un OTCA, accederemos desde la pantalla principal a través del icono de borrar ~ ,enlata & :Presentacion Otras
Colaboraciones Ayuntamiento en Proceso. Al pulsarlo Se nos mostrara un mensaje de confirmacion que debemos de aceptary se

eliminara por completo.
Borrar Perceptor »

g Va usted a eliminar un cargo que nunca ha sido presentado. Si pulsa
aceptar el elemento sera borrado directamente. {Desea continuar?

" ancir é
Sin embargo, si ese colaborador ya ha sido presentado en una presentacion anterior, debera indicar el motivo de descarte en la
siguiente ventana:
x

Borrar Perceptor

* Motivo de descarte

qp

|Eliminacion|
Aceptar > Cancelar P

Tras indicar un motivo de descarte se podra visualizar el OTCA en la tabla de descartados.



4.8 CERTIFICACION OTRAS COLABORACIONES AYUNTAMIENTO

RESTAURAR OTCA
pa D evuelva a en proceso. Se nos mostrard un mensaje de

Para recuperarlo, haremos clic en el siguiente botdn
confirmacion el cual tenemos que aceptar. Al pulsarlo se volvera a mostrar en la tabla en Proceso:

El perceptor se ha restaurado correctamente.

v
Presentacion Otras Colaboraciones Ayuntamiento en Proceso
Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una tnica L 0 son siendo valida tnis la dltima
# Dardeslta [# enviara Firmar M Visualizacién Previa
Introduce Identificador
Nombre Primer Apellido Segqundo Apellide Identificador Editar Borrar Vi
ANTONIO GUTIERREZ CARPIO 588221304 Y x Pl

1 Registros encontrados.

Hay que tener en cuenta que nuestro listado de actividades se vaciara tras restaurarlo, para modificarlo tendremos que acceder a la

edicion.



4.9 CERTIFICACION DE FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD

ACCESO A LA PANTALLA
Para acceder a la certificacion de FUCU lo haremos a traves del menu Certificacion de Cargos > Fuerzas y Cuerpos de Seguridad:

Administracién Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL RIQ

Designadién de Cargo:
Presentacion Fuerzas y Cuerpos de Seguridad en Proceso
Certificacién de Cargos

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una tinica

= Las i no son siendo valida Gnicamente la iiltima presentada
Fuerzas y Cuerpos de Seguridad

Portal del Pe;
[ poeton porope |

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segunde Apellido Identificador Ver

No existen cargos en proceso

0 Registros encontrados.

Fuerzas y Cuerpos de Seguridad

Estado Namero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver

No se han encontrado presentaciones

0 Registros encontrados.

Fuerzas y Cuerpos de Seguridad Descartado =

Introduce Identificador
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Tdentificador Fecha de descarte Motivo de descarte A En Proceso
No existen cargos cesados

0 Registros encontrados.

Consejerfa de la Presidencia, Interior, Dialogo Social y Simplificacién Administrativa.
Avenida de Roma s/n, 41013 - Sevilla
ca de cookies  Politica de privacidad  Aviso legal




4.9 CERTIFICACION DE FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD
ACCESO A LA PANTALLA

La pantalla se divide en las diferentes secciones:
* Presentacion Fuerzas y Cuerpos de Seguridad en Proceso: Cuenta con tres botones siendo estos Dar de alta, Enviar a firmary
Visualizacion Previa, pero estos dos Ultimos no apareceran hasta que no tengamos datos. Esta parte cuenta con una tabla que

contiene aquellos que hemos dado de alta.

Presentacion Fuerzas y Cuerpos de Seguridad en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una linica presentacidn. Las presentaciones no son acumulables, siendo vélida tni e la riltima pr ada
F  Dardealta
Introduce Identificador
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Tdentificador Ver

Mo existen cargos en proceso

0 Registros encontrados.



4.9 CERTIFICACION DE FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD
ACCESO A LA PANTALLA

* Fuerzasy Cuerpos de Seguridad Presentado: Son aquellos perceptores que ya han sido firmados.

Fuerzas y Cuerpos de Seguridad Presentado

Estado Nimero registro @rias Fecha registro @ries Id. transaccién @firma Ver

No se han encontrado presentaciones

0 Registros encontrados.

* Fuerzasy Cuerpos de Seguridad Descartado: Apareceran aquellos perceptores que ya han sido firmados y se han borrado tras
hacer una presentacion en base a la anterior.

Fuerzas y Cuerpos de Seguridad Descartado -

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Tdentificador Fecha de descarte Motivo de descarte A En Proceso

Mo existen cargos cesados

0 Registros encontrados.



4.9 CERTIFICACION DE FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD
ACCESO A LA PANTALLA

* Fuerzasy Cuerpos de Seguridad Presentado: Son aquellos perceptores que ya han sido firmados.

Fuerzas y Cuerpos de Seguridad Presentado

Estado Nimero registro @rias Fecha registro @ries Id. transaccién @firma Ver

No se han encontrado presentaciones

0 Registros encontrados.

* Fuerzasy Cuerpos de Seguridad Descartado: Apareceran aquellos perceptores que ya han sido firmados y se han borrado tras
hacer una presentacion en base a la anterior.

Fuerzas y Cuerpos de Seguridad Descartado -

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Tdentificador Fecha de descarte Motivo de descarte A En Proceso

Mo existen cargos cesados

0 Registros encontrados.



4.9 CERTIFICACION DE FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD
ALTA FUCU

Para dar de alta un FUCU pulsaremos sobre el botén Dar de alta:

Este boton abrira un buscador dénde se debe introducir el identificador del perceptor a dar de alta:

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL RIO

Alta de perceptor Fuerzas y Cuerpos de Seguridad

Tipo Identificador Identificador

Al buscar un identificador en el sistema, se presentan dos escenarios: o bien ya existe la persona'y aparece en los resultados, o no
esta registrado y seréd necesario darlo de alta.



4.9 CERTIFICACION DE FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD
ALTA FUCU

El boton “Nueva Persona” abrira una pantalla donde se deben informar una serie de datos que son obligatorios(*) y la cuenta
bancaria.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL RiO

Alta de Usuarios

Datos Personales
*Tipo de Persona: Fisica ~ *Tipo de NIF ~ % Nimero de Documento:
* Nombre: 1 * Primer Apellido: 1 Segundo Apellido: 1
* Fecha de Nacimiento: T Profesién: |—| o i I:I
7
—
1

Domicilio

* Tipo de Via: % Nombre de Via:
Niimero: Escalera:
Bloque:

*

Teléfonos

* Mévil:
Correo Electrénico

PR — —

Cuentas Bancarias

Niimero de Cuenta Bancaria Borrar

No existen cuentas bancarias asociadas al cargo

Afadir




4.9 CERTIFICACION DE FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD
ALTA FUCU

Tras informar los datos y guardar se nos redirigira a la siguiente pantalla dénde podremos finalizar el alta pulsando el botén
“Aceptar”

Convocateria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL RiO

Alta de perceptor Fuerzas y Cuerpos de Seguridad

Tipo Identificador  [IF o) Identificador

{J) La persona se ha guardado correctamente.

Datos Personales

Tipo de Persona: Fisica Tipo Identificador NIF Identificador 548388190
Nombre DANIEL Primer Apellido PEREZ Segunde Apellido ORDONEZ
Fecha Nacimiento 04/09/1977 Profesién Organismo
Domicilio
Calle ALTA
Nimero Escalera Puerta
Bloque Ppiso c.p 14001
Provincia Cérdoba Municipio No espedificado Localidad No especificado
Teléfonos
Teléfono Movil 666666666

Correo Electrénico

Correo Electronico

Fuerzas y Cuerpos del Estado

Tipo Policia local

* Cuenta bancaria ‘ ES82-0000-0000-00-0000000000 +|

[ cor A e rons Q- crcis



4.9 CERTIFICACION DE FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD
EDITAR Y CONSULTAR FUCU

* Paraeditar un FUCU, accederemos desde la pantalla principal a través del icono de editar  ,enlata “ fe Presentacion
Fuerzasy Cuerpos de Seguridad en Proceso. Al pulsar este boton accederemos a la pantalla de alta/edicion del FUCU donde
podremos editar sus datos.

* Para consultar un FUCU, accederemos desde la pantalla principal a través del icono dever , en la tat » 2 Presentacién
Fuerzasy Cuerpos de Seguridad en Proceso. Al pulsarlo podremos consultar la informacion en modo solo lectura.

i6n Fuerzas y Cuerpos de Seguridad en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una inica ién. Las iones no son siendo vélida Gnicamente la dltima presentada

B veuscsion o

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Editar Berrar Ver
DANIEL PEREZ ORDGNEZ 54888819D a2 *

1 Registros encontrados. x|



4.9 CERTIFICACION DE FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD
PREVISUALIZAR CERTIFICACION

Para previsualizar una certificacion es necesario que la tabla Presentacion Fuerzas y Cuerpos de Seguridad en Proceso tenga
contenido para que sea visible el boton “Visualizacion Previa”. Al pulsarlo descargaremos el Anexo 17 (Relacion Certificada de

Personal de Seguridad Publica Participante en el Proceso Electoral):

ANEXO 17: RELACION CERTIFICADA DE PERSONAL DE SEGURIDAD PUBLICA PARTICIPANTE EN EL PROCESO ELECTORAL

Don Isabel Roldan Crdoba con NIF 310306616, como. (1)
lacionan, han participado en este proceso electoral desempefiando las funciones de seguridad que le son

CERTIFICO: Que los funcionari

ios que a continuacién se rel
propias, ascendiendo los participantes a un total de 1 funcionarios.

NUMERO DE CUENTA
NOMBREY APELLIDOS N.LF.  FECHADENACIMIENTO CUANTIA (2]
(CODIGO IBAN 24 DIGITOS) &
DANIEL PEREZ ORDONEZ 54888819D 04/09/1977 ES82 /0000 / 0000 / 00 / 0000000000

En Almodévar del Rio, a 26 de Septiembre de 2025

Fdo.: Isabel Roldan Cordoba

=
=
[



4.9 CERTIFICACION DE FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD
ENVIAR A FIRMAR LA CERTIFICACION

Para enviar a firmar una certificacion es necesario que la tabla Presentacion Fuerzas y Cuerpos de Seguridad en Proceso tenga

contenido. Las presentaciones que se realicen de este tipo de cargo no son acumulables, siendo vélida Unicamente la ultima
presentada.

Presentacion Fuerzas y Cuerpos de Seguridad en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipe de cargo en una anica presentacion. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida ani:

B viuaiacin i

Introduce Identificador

e la altima pr ada

Nombre Primer Apellido Segundo Apeliido Identificador Editar

DANIEL PEREZ ORDOREZ 548888190 P x )

1 Registros encontrados.

Al pulsar el boton “Enviar a firmar” se mostrard un mensaje de confirmacion y tras aceptarlo se enviara la certificacion a firmar. Para
poder firmar la certificacién tendremos que acceder a la opcion del ment “Buzdn de firmas” - “Pendientes” y firmar la certificacion.

Una vez firmada si accedemos a la pantalla de CERTIFICACION DE FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD esta certificacion aparecera
como presentada en estado VALIDA.



4.9 CERTIFICACION DE FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD
PRESENTACION EN BASE A LA ANTERIOR

En caso de que haya algln error en la certificacion o se tenga que hacer una modificacion en una presentacion ya firmada haremos
una presentacion en base a la anterior. Para hacerlo, simplemente con tener alguna presentacion en estado valida estara habilitado

el boton “Nueva presentacion” en base a la anterior.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL RiO

Presentacion Fuerzas y Cuerpos de Seguridad en Proceso

Introduce Identificador

MNombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Ver
No existen cargos en proceso
0 Registros encontrados.
Fuerzas y Cuerpos de Seguridad Presentado
Estado Nimero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver
VALIDA 202599200068020 26/09/2025 & ]

1 Registros encontrados.

P Nueva presentacién en base a la anterior



4.9 CERTIFICACION DE FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD
PRESENTACION EN BASE A LA ANTERIOR

Si'lo pulsamos vemos como los perceptores vuelven a aparecer en la tabla en proceso.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCEA 2026 Entidad Local: ALMODOVAR DEL Rio

Presentacion Fuerzas y Cuerpos de Seguridad en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una tinica presentacion. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida inicamente la dltima presentada

B viusiadin s

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Editar Borrar Ver
DANIEL PEREZ ORDOREZ 54888819D ") * v
1 Registros encontrados. @lﬂ

Fuerzas y Cuerpos de Seguridad Presentado

Estado Namero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver
VALIDA 202599900068020 26/09/2025 pe

Una vez enviemos a firmary se complete el proceso de firma, la anterior presentacién quedara en estado NO VALIDA.



4.9 CERTIFICACION DE FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD
BORRAR FUCU

Para borrar un FUCU, accederemos desde la pantalla principal a través del icono de borrar ~ ,enlata & > Presentacion Fuerzas
y Cuerpos de Seguridad en Proceso. Al pulsarlo Se nos mostrara un mensaje de confirmacion que debemos de aceptary se

eliminara por completo.

Borrar Perceptor »

Va usted a eliminar un cargo que nunca ha sido presentado. Si pulsa
aceptar el elemento sera borrado directamente. {Desea continuar?

" Ganconr é

Sin embargo, si ese perceptor ya ha sido presentado en una presentacion anterior, debera indicar el motivo de descarte en la
siguiente ventana:

Borrar Perceptor

* Motivo de descarte

|Eliminacion|

qp

Aceptar > Cancelar

&

Tras indicar un motivo de descarte se podra visualizar el perceptor en la tabla de descartados.



4.9 CERTIFICACION DE FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD
RESTAURAR FUCU

Para recuperarlo, haremos clic en el siguiente botdn pa D evuelva a en proceso. Se nos mostrara un mensaje de
confirmacion el cual tenemos que aceptar. Al pulsarlo se volvera a mostrar en la tabla en Proceso:

qu'} El perceptor se ha restaurado correctamente.

Presentacion Fuerzas y Cuerpos de Seguridad en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una (inica presentaciin. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida Gnicamente la Gltima presentada

isaizadn rovia

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Tdentificador Editar Borrar Ver
DANIEL PEREZ ORDORNEZ 54888819D 5 b4 ]

1 Registros encontrados. @G
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5.1 CERTIFICACION MIEMBRO JUNTA ELECTORAL
ACCESO A LA PANTALLA

Para acceder a la certificacion de Miembros Junta Electoral Provincial/Zona debemos tener uno de los siguientes perfiles:
Secretario JE, Grabador JE, Gestor Grabador OREL. El acceso a la pantalla lo haremos a través del ment Certificacion de Cargos -
Miembros Junta Electoral Provincial/Zona:

Administracién Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Organo Electoral: Junta Electoral de Zona de Montilla
Designacién de Cargos
| G| e s A B e
Certificacién de Cargos
Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una tnica ion. Las i no son siendo valida dni la dltima pr
Miembro Junta Electoral

Provincial/Zona

Portal del Perceptor F  Dardeatta
Buzén de firmas Introduce Identificador

Nombra Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Ver

No existen cargos en proceso

0 Registros encontrados.

Miembro Junta Electoral Provincial/Zona

Estado Niimero registro @ries Fecha regisiro @ries 1d. transaccion @firma Ver
No se han encontrado presentaciones

0 Registros encontrados.

Miembro Junta Electoral Provincial/Zona Descartado =

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Fecha de descarte Motive de descarte A En Proceso
No existen cargos cesados

0 Registros encontrados.

Consejeria de la Presidencia, Interior, Didlogo Social y Simplificacion Administrativa.
Avenida de Roma s/n, 41013 - Sevilla
Politica de cookies  Politica de privacidad ~ Aviso legal




5.1 CERTIFICACION MIEMBRO JUNTA ELECTORAL
ACCESO A LA PANTALLA

La pantalla se divide en las diferentes secciones:
*  Presentacion Miembro Junta Electoral Provincial/Zona en Proceso: Cuenta con tres botones siendo estos Dar de alta, Enviar a
firmary Visualizacién Previa, pero estos dos Ultimos no apareceran hasta que no tengamos datos. Esta parte cuenta con una

tabla que contiene aquellos que hemos dado de alta.

Presentacion Miembro Junta Electoral Provincial/Zona en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una tinica presentacion. Las presentaciones no son acumulables, siendo vélida dinicamente la iiltima presentada

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segunde Apellido Identificader Ver

Mo existen cargos en proceso

D Registros encontrados.



5.1 CERTIFICACION MIEMBRO JUNTA ELECTORAL
ACCESO A LA PANTALLA

La pantalla se divide en las diferentes secciones:

* Miembro Junta Electoral Provincial/Zona Presentado: Son aquellos perceptores que ya han sido firmados.

Miembro Junta Electoral Provincial/Zona Presentado

Estado Namero registro @ries Fecha registro @ries Id. transaccion @firma Ver

No se han encontrado presentaciones

0 Registros encontrados.

* Miembro Junta Electoral Provincial/Zona Descartado: Apareceran aquellos perceptores que ya han sido firmados y se han
borrado tras hacer una presentacion en base a la anterior.

Miembro Junta Electoral Provincial/Zona Descartado -

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Fecha de descarte Motivo de descarte A En Proceso

Mo existen cargos cesados

0 Registros encontrados.



5.1 CERTIFICACION MIEMBRO JUNTA ELECTORAL
ACCESO A LA PANTALLA

La pantalla se divide en las diferentes secciones:

* Miembro Junta Electoral Provincial/Zona Presentado: Son aquellos perceptores que ya han sido firmados.

Miembro Junta Electoral Provincial/Zona Presentado

Estado Namero registro @ries Fecha registro @ries Id. transaccion @firma Ver

No se han encontrado presentaciones

0 Registros encontrados.

* Miembro Junta Electoral Provincial/Zona Descartado: Apareceran aquellos perceptores que ya han sido firmados y se han
borrado tras hacer una presentacion en base a la anterior.

Miembro Junta Electoral Provincial/Zona Descartado -

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Fecha de descarte Motivo de descarte A En Proceso

Mo existen cargos cesados

0 Registros encontrados.



5.1 CERTIFICACION MIEMBRO JUNTA ELECTORAL
ALTA MIEMBRO JUNTA ELECTORAL

Para dar de alta un miembro de junta electoral pulsaremos sobre el boton Dar de alta:

Este boton abrira un buscador dénde se debe introducir el identificador del miembro de junta electoral a dar de alta:

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Organo Electoral: Junta Electoral de Zona de Montilla

Alta de perceptor Miembro Junta Electoral Provincial/Zona
Tipo Identificador lDl Identificador ,. Buscar

Al buscar un identificador en el sistema, se presentan dos escenarios: o bien ya existe la persona'y aparece en los resultados, o no
esta registrado y seréd necesario darlo de alta.



5.1 CERTIFICACION MIEMBRO JUNTA ELECTORAL
ALTA MIEMBRO JUNTA ELECTORAL

El boton “Nueva Persona” abrira una pantalla donde se deben informar una serie de datos que son obligatorios(*) y la cuenta

bancaria.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Organo Electoral: Junta Electoral de Zona de Mentilla

Alta de Usuarios

Datos Personales

* Tipo de Persona: *Tipo de NIF v * Namero de Documento: 90525362F

* Nombre: FABIOLA * Primer Apellido: ALCANTARA Segundo Apellido: CABELLO

# Fecha de Nacimiento: | 27/00/1001 @ Profesion:
Domicilio
* Tipo de Via: * Nombre de Via:
Nimero: [ Escalera:

—

Piso:

Puerta: 1

# Cadigo Postal:

Bloque:
* Provincia: Municipio: Seleccionar... Localidad:
Teléfonos

Correo Electronico

Seleccionar... ¥

|DDi

Cuentas Bancarias

Nimero de Cuenta Bancaria  Borrar

ES82-0000-0000-00-0000000000 3§

Afiadir

Consejerfa de la Presidencia, Interior, Dialogo Social y Simplificacion Administrativa.
Avenida de Roma s/n, 41013 - Sevilla
Politica de cookies Politica de privacidad  Aviso legal



5.1 CERTIFICACION MIEMBRO JUNTA ELECTORAL
ALTA MIEMBRO JUNTA ELECTORAL

Al guardar la informacién se nos redirigira a la pantalla de alta/edicion del miembro de junta electoral. En este formulario se deben
informar los siguientes datos: la cuenta bancaria, subtipo de cargo, nombre y N.© Boletin Oficial, Fecha Boletin Oficial y asignacion
del rango fecha.

Miembro Junta Electoral Provincial /Zona

¢ Cuenta Bancaria ‘ ES82-0000-0000-00-0000000000 Vl

* Subtipo de cargo Delegado OCE &

* Nombre y N° Boletin T — . . e
oficial (ej, BOP N230} * Fecha Boletin Oficial ]

Gestion de gastos de desplazamiento

Buscar en todos los campos:

Fecha Reunion < Localidad Reunion < Namero de cuenta para gastos de desplazamiento & Importe total (€) < Acciones
No hay datos en la lista

Asignacion del rango de fechas

* Fecha Inicio o} % Fecha Fin (5]
* Importe ¥ Afiadir Rango
TInicio Cargo ¢ Fin Cargo % Imperte < Editar Borrar

Mo existe rango de fechas para el perceptor

A cota ror



5.1 CERTIFICACION MIEMBRO JUNTA ELECTORAL
EDITAR MIEMBRO JUNTA ELECTORAL

Para editar un miembro de junta electoral, accederemos desde la pantalla principal a través del icono de editar , en la tabla -
Presentacion Miembro Junta Electoral Provincial/Zona en Proceso. Al pulsarlo volveremos a acceder a la pantalla de alta/edicion
del miembro de junta electoral donde podremos modificar sus datos. Al editar podremos ver un componente adicional en la
pantalla que permite realizar la Gestion de gastos de desplazamiento.

Miembro Junta Electoral Provincial/Zona

* Cuenta i ‘ ES82-0000-0000-0 »

% Subtipo de cargo

* Nombre y NO Boletin
oficial (e, BOP N930)

BOP NO30 * Fecha Boletin Oficial 26/09/2025 o}

Gestion de gastos de desplazamiento

Buscar en todos los campos:

Fecha Reunion & Localidad Reunion & Nimero de cuenta para gastos de desplazamiento & Importe total (€) & Acciones

No hay datos en Ia lista

Asignacion del rango de fechas

# Fecha Inicio o * Fecha Fin @
* Importe ¥ Affadir Rango
Inicio Cargo © Fin Cargo © Importe ¢ Editar Borrar
14/09/2025 20/09/2025 250 € - X

8 oo o



5.1 CERTIFICACION MIEMBRO JUNTA ELECTORAL
EDITAR MIEMBRO JUNTA ELECTORAL

Sien la seccion Gestion de gastos de desplazamiento pulsamos Afiadir se mostrara un formulario donde afiadiremos los gastos de
desplazamiento. Se deben informar el nUmero de cuenta, la localidad de reunion y la de origen, hora de salida, hora de llegada'y
tipo de vehiculo. Si seleccionamos otro medio de transporte podremos adjuntar el recibo en formato PDF, y afiadir el importe. Sin
embargo, si escogemos vehiculo propio tendremos que rellenar la matricula y kilometraje, el importe total se calculara con el

kilometraje.

Alta/Edicion de Gasto de Desplazamiento

Nidmero de cuenta para gastos de desplazamiento

Localidad reunion Localidad origen

Provincia Provincia
Municipio \Sele::ionar.. ¥ Municipio \Selec:ionar...
Localidad |Seleccionar... ¥ Localidad |Seleccionar... ¥

Hora satida [ 2 Hora llegada [ =
Tipo de Vehiculo: |Otro medio de transporte v

Justificante de pago: [ sl T

Importe otro medio de transporte




5.1 CERTIFICACION MIEMBRO JUNTA ELECTORAL

CONSULTAR MIEMBRO JUNTA ELECTORAL

Para consultar un miembro de junta electoral, accederemos desde la pantalla principal a través del icono dever  ,en la tabla de

Pres o cion Miembro Junta Electoral Provincial/Zona en Proceso. Hay que tener en cuenta que desde esta pantalla no se podra
hacer ninguna modificacion.

Miembro Junta Electoral Provincial/Zona

Cuenta Bancaria ESE2-0000-0000-00-0000000000
Subtipo de cargo Delegado OCE
(e'}'D'B“[;’;eN‘L;‘I:)B“'E“" oficial  pop nosg Fecha Boletin Oficial 26/09/2025

Gestion de gastos de desplazamiento

Buscar en todos los campos:

Fecha Reunion & Localidad Reunion & Numero de cuenta para gastos de desplazamiento & Importe total (€] = Acciones

26/09/2025 AGUTLAR DE LA FRONTERA ES82-0000-0000-00-0000000000 276,00 € pe

Inicio Cargo % Fin Cargo & Importe &

14/09/2025 20/09/2025 250 €

" Cancelar



5.1 CERTIFICACION MIEMBRO JUNTA ELECTORAL
PREVISUALIZAR CERTIFICACION

Para previsualizar una certificacion es necesario que la tabla Presentaciéon Miembro Junta Electoral Provincial/Zona en Proceso
tenga contenido tenga al menos un registro para que sea visible el boton “Visualizacion Previa”. Al pulsarlo descargaremos un PDF
que contendra una serie de anexos: Anexo 8 (Relacion Certificada de los Miembros de la Junta Electoral de Zona con Derecho a
Indemnizaciones) y Anexo 9 (Modelo para Desplazamiento de los Miembros de las Juntas Electorales)

ANEXO 8: RELACION CERTIFICADA DE LOS MIEMBROS DE LA JUNTA ELECTORAL DE ZONA DE MONTILLA
CON DERECHO A INDEMNIZACIONES

FECHA DE NUMERO DE CUENTA DIARIO OFICIAL DE PUBLICACIGN DEL
PRIMEHEY AEELLIDGS WAE. FUNCION(Z) L oMENTO  (CODIGO IBAM CON 24 DIGITOS)  MOMBRAMIENTO Y FECHA DE LA MISMA
FABIOLA ALCANTARA CABELLD AEh253I62F Delegado OCE I7/09/19%1 ES2/ 0000,/ 0000 £ 00 £ BOP W*3D, 26/09,2025

ODOO0M000

En Montilla, a 26 de Septiembre da 2025

EL/LA PRESIDENTE/A DE LA JUNTA ELECTORAL DE ZONA DE MONTILLA (1)

Provincial o de Zona
Presidente/a, Secretario/a, Vocal Judicial, delegado/a de la Oficina del censo Electoral (s6lo para Junta Electoral Provincial) o Vecal No Judicial.



5.1 CERTIFICACION MIEMBRO JUNTA ELECTORAL
PREVISUALIZAR CERTIFICACION

ANEXD 9: MODELD PARA DESPLAZAMIENTO DE LOS MIEMBROS DE LAS JUNTAS ELECTORALES

DE LA JUNTA ELECTORAL JUNTA ELECTORAL DE ZOMA DE MONTILLA ZONA DE Maontilla

ADELEGACION DEL GOBIERNO EN: Cordoba

0/0 lsahiel Redelin Chrcdalia con MIE 2ANI06616 Secretario s de la Junta Electoral JUNTAELECTORAL DE ZONA DE MONTILLA
CERTIFICA que los miembros de esta Junta Electaral han asistide a la reunidn celebradia en Cordoba con fecha 26/Septiembre) 2025 para fratar asuntos relaciona
dos con las ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026,

HOMBRE, HORA HORA LUGAR FECHA LOCALIDAD IMPORTE IMPORTE TO-
APELLIDDS s LLEGADA SALIDA REUNIGH REUNIGN omigen  MATRICULALL] KMsi) L., {2 TAL(3)
FABIOLA ALCANTA- AGUILAR OF
RA CABELLO H52E3IEIF 12:48 12:08 LA FRONTERA 26092025 ARDRA A556JTC 138 276,00 €

En Maontilla, a 26 de Septiembyre de 2025



5.1 CERTIFICACION MIEMBRO JUNTA ELECTORAL
ENVIAR A FIRMAR LA CERTIFICACION

Para enviar a firmar una certificacion es necesario que la tabla Presentacion Miembro Junta Electoral Provincial/Zona en Proceso

tenga contenido. Las presentaciones que se realicen de este tipo de cargo no son acumulables, siendo valida Unicamente la Ultima
presentada.

Presentacion Miembro Junta Electoral Provincial/Zona en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una lnica presentacion. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida anicamente la dltima presentada
¥  Dardealta B Enviar a Firmar B Visualizaclén Previa
Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Tdentificador Editar
FABIOLA ALCANTARA CABELLO

Borrar Ver
90525362F r & e

@

1 Reagistros encontrados.

Al pulsar el boton “Enviar a firmar” se mostrard un mensaje de confirmacion y tras aceptarlo se enviara la certificacion a firmar. Para
poder firmar la certificacién tendremos que acceder a la opcion del ment “Buzdn de firmas” - “Pendientes” y firmar la certificacion.

Una vez firmada si accedemos a la pantalla de CERTIFICACION DE MIEMBROS DE JUNTA ELECTORAL PROVINCIAL/ZONA esta
certificacion aparecera como presentada en estado VALIDA.



5.1 CERTIFICACION MIEMBRO JUNTA ELECTORAL
PRESENTACION EN BASE A LA ANTERIOR

En caso de que haya algln error en la certificacion o se tenga que hacer una modificacion en una presentacion ya firmada haremos
una presentacion en base a la anterior. Para hacerlo, simplemente con tener alguna presentacion en estado valida estara habilitado

el boton “Nueva presentacion” en base a la anterior.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Organo Electoral: Junta Electoral de Zona de Montilla

Presentacion Miembro Junta Electoral Provincial/Zona en Proceso

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido TIdentificador Ver
No existen cargos en proceso
0 Registros encontrados.
Miembro Junta Electoral Provincial/Zona Presentado
Estado Nimero registro @ries Fecha registro @ries Id. transaccion @firma ver
VALIDA 202599900068137 26/09/2025 & J

1 Registros encontrados.

¥ Nueva presentacién en base a la anterior



5.1 CERTIFICACION MIEMBRO JUNTA ELECTORAL

PRESENTACION EN BASE A LAANTERIOR

Si'lo pulsamos vemos como los miembros de junta vuelven a aparecer en la tabla en proceso.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Organo Electoral: Junta Electoral de Zona de Montilla

Presentacion Miembro Junta Electoral Provincial/Zona en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una tGnica presentacién. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida Ganicamente la dltima presentada

B vouatacin o

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellide Segundo Apeflido Identificador Editar Borrar Ver
FABIOLA ALCANTARA CABELLO 90525362F a@ *® ¥ol
1 Registros encontrados. @D
Miembro Junta Electoral Provincial/Zona Pr ado
Estado Numero registro @ries Fecha registro @ries Id. transaccion @firma Ver
VALIDA 202599900068137 26/09/2025 Py )
1 Registros encontrados. @G

Una vez enviemos a firmary se complete el proceso de firma, la anterior presentacién quedara en estado NO VALIDA.



5.1 CERTIFICACION MIEMBRO JUNTA ELECTORAL
BORRAR MIEMBRO JUNTA ELECTORAL

Para borrar un miembro de junta electoral, accederemos desde la pantalla principal a traves del icono de borrar ~, en la tabla x
Presentacion Miembro Junta Electoral Provincial/Zona en Proceso. Al pulsarlo Se nos mostrara un mensaje de confirmacion que

debemos de aceptary se eliminara por completo.

Borrar Perceptor

Va usted a eliminar un cargo que nunca ha sido presentado. Si pulsa
aceptar el elemento sera borrado directamente. {Desea continuar?

" Ganconr é

Sin embargo, si ese perceptor ya ha sido presentado en una presentacion anterior, debera indicar el motivo de descarte en la

siguiente ventana:

Borrar Perceptor

* Motivo de descarte

qp

|Eliminacion|

Aceptar > Cancelar

&

Tras indicar un motivo de descarte se podra visualizar el miembro de junta electoral en la tabla de descartados.



5.1 CERTIFICACION MIEMBRO JUNTA ELECTORAL
RESTAURAR MIEMBRO JUNTA ELECTORAL

Para recuperarlo, haremos clic en el siguiente botdn pa D evuelva a en proceso. Se nos mostrara un mensaje de
confirmacion el cual tenemos que aceptar. Al pulsarlo se volvera a mostrar en la tabla en Proceso:

i El perceptor se ha restaurado correctamente.

Presentacion Miembro Junta Electoral Provincial/Zona en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una Unica presentacion. Las presentaciones no son ac iendo valida dni e la dltima presentada
Introduce Identificador |
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Editar Borrar Ver
FABIOLA ALCANTARA CABELLO 90525362F '_. x pe)
1 Registros encontrados. @G

Hay que tener en cuenta que al restaurarlo ya no tendra rangos de fechas asociados por lo que antes de enviar a firmar debemos de
anadirlos.



5.2 Certificacion de Personal Colaborador de Junta Electoral
ACCESO A LA PANTALLA

Para acceder a la certificacion de Personal Colaborador de Junta Electoral debemos tener uno de los siguientes perfiles: Secretario
JE, Grabador JE, Gestor Grabador OREL. El acceso a la pantalla lo haremos a través del menu Certificacion de Cargos - Personal

Colaborador Junta Electoral:

Administracién Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCTA 2026 Organo Electoral: Junta Electoral de Zena de Montilla

DR e v ion Personal Colaborador Junta Electoral en Proceso
Certificacién de Cargos

Personal Colaborador Junta

siendo valida Gnicamente la iiltima presentada

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una tnica i6n. Las iones no son

Electoral

e

Nombre primer Apellido Segundo Apellido Tdentificador Ver
Mo existen cargos en proceso

0 Registros encontrados.

Personal Colaborador Junta Electoral

Estado Nimero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver
No se han encontrado presentaciones
0 Registros encontrados.
Personal Colaborador Junta Electoral Descartado =
Introduce Identificador
Nombre primer Apellido Segundo Apellido Tdentificador Fecha de descarte Motivo de descarte A En Proceso

No existen cargos cesados

0 Registros encontrados.

Consejerfa de la Presidencia, Interior, Didlogo Social y Simplificacion Administrativa.
Avenida de Roma s/n, 41013 - Sevilla

Politica de cookies  Politica de privacidad  Aviso legal



5.2 Certificacion de Personal Colaborador de Junta Electoral
ACCESO A LA PANTALLA

La pantalla se divide en las diferentes secciones:

* Presentacion Personal Colaborador Junta Electoral en Proceso: Cuenta con tres botones siendo estos Dar de alta, Enviar a
firmary Visualizacion Previa, pero estos dos Ultimos no apareceran hasta que no tengamos datos. Esta parte cuenta con una
tabla que contiene aquellos que hemos dado de alta.

Presentacion Personal Colaborador Junta Electoral en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una Gnica presentacion. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida anicamente la idltima presentada

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellide Segundo Apellido Identificador Ver

Mo existen cargos en proceso

0 Registros encontrados.



5.2 Certificacion de Personal Colaborador de Junta Electoral
ACCESO A LA PANTALLA

* Personal Colaborador Junta Electoral Presentado: Son aquellos perceptores que ya han sido firmados.

Personal Colaborador Junta Electoral Presentado

Estado Nimero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver

MNo se han encontrado presentacicnes

0 Registros encontrados.

* Personal Colaborador Junta Electoral Descartado: Apareceran aquellos perceptores que ya han sido firmados y se han borrado
tras hacer una presentacion en base a la anterior.

Personal Colaborador Junta Electoral Descartado =

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Fecha de descarte Motive de descarte A En Proceso

No existen cargos cesados

0 Registros encontrados.



5.2 Certificacion de Personal Colaborador de Junta Electoral
ACCESO A LA PANTALLA

* Personal Colaborador Junta Electoral Presentado: Son aquellos perceptores que ya han sido firmados.

Personal Colaborador Junta Electoral Presentado

Estado Nimero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver

MNo se han encontrado presentacicnes

0 Registros encontrados.

* Personal Colaborador Junta Electoral Descartado: Apareceran aquellos perceptores que ya han sido firmados y se han borrado
tras hacer una presentacion en base a la anterior.

Personal Colaborador Junta Electoral Descartado =

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Fecha de descarte Motive de descarte A En Proceso

No existen cargos cesados

0 Registros encontrados.



5.2 Certificacion de Personal Colaborador de Junta Electoral
ALTA PERSONAL COLABORADOR DE JUNTA ELECTORAL

Para dar de alta al personal colaborador de junta electoral pulsaremos sobre el botén Dar de alta de la pantalla:

Este boton abrira un buscador dénde se debe introducir el identificador del miembro de junta electoral a dar de alta:

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Organo Electoral: Junta Electoral de Zona de Montilla

Alta de perceptor Personal Colaborador Junta Electoral
Tipo Identificador @ Identificador ,. Buscar

Al buscar un identificador en el sistema, se presentan dos escenarios: o bien ya existe la persona'y aparece en los resultados, o no
esta registrado y seréd necesario darlo de alta.



5.2 Certificacion de Personal Colaborador de Junta Electoral
ALTA PERSONAL COLABORADOR DE JUNTA ELECTORAL

El boton “Nueva Persona” abrira una pantalla donde se deben informar una serie de datos que son obligatorios(*) y la cuenta
bancaria.

Convocateria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Organo Electoral: Junta Electoral de Zona de Montilla

Alta de Usuarios

Datos Personales
# Tipo de Persona: #Tipo de NIF v # Namero de Documento: 61443924E
* Nombre: [ | *Primer Apellido:

* Fecha de Nacimiento: " Profesion:

Segundo Apellido:

Organismo:

Domicilio

#Tipo de Via: %Nombre de Via:

Il
" ]

Himero: — ep — Puests:
] 1

Bloque: * Codigo Postal:
* Provincia: Municipio: Localidad:
Teléfonos

Correo Electrénico

Piso:

Cuentas Bancarias

Nimero de Cuenta Bancaria Borrar

No existen cuentas bancarias asociadas al cargo

Anadir

T .

Consejeria de la Presidencia, Interior, Dialogo Social y Simplificacién Administrativa.
Avenida de Roma s/n, 41013 - Sevilla
Politica de cookies Politica de privacidad  Aviso legal



5.2 Certificacion de Personal Colaborador de Junta Electoral
ALTA PERSONAL COLABORADOR DE JUNTA ELECTORAL

Al guardar la informacién se nos redirigira a la pantalla de alta/edicion del personal colaborador. En este formulario se deben

informar los siguientes datos: la cuenta bancaria, subtipo de cargo, nombre y N.© Boletin Oficial, Fecha Boletin Oficial y asignacion
del rango fecha. seleccionar es la cuenta bancaria, concepto, importe y % IRPF.

Personal Colaborador Junta Electoral

* Cuenta Bancaria | ES82-0000-0000-00-0000000000 »

* Concepto

* Importe

* % IRPF

{8 Edtr parsons



5.2 Certificacion de Personal Colaborador de Junta Electoral
EDITAR PERSONAL COLABORADOR

Para editar un colaborador, accederemos desde la pantalla principal a través del icono de editar , en la tat “ > Presentacion
Personal Colaborador Junta Electoral en Proceso. Al pulsarlo volveremos a acceder a la pantalla de alta/edicion donde podremos
modificar sus datos.

Alta de perceptor Personal Colaborador Junta Electoral

Datos Personales

Tipo de Persona: Fisica Tipo Identificador NIF Identificador 61443924E

Nombre EDUARDO Primer Apellido PACHECO Segundo Apellido CARERO
Fecha Nacimiento 16/09/1979 Profesion organismo
Domicilio
Calle ALTA
Niamero Escalera Puerta
Bloque Piso cp 14001
Provincia Cérdoba Municipio No especificado Localidad No especificado
Teléfonos
Teléfono Mévil 666666666

Correo Electrénico

Correo Electrénico

Personal Colaborador Junta Electoral

* Cuenta Bancaria ‘ ES82-0000-0000-00-0000000000 v

* Concepto COLABORACION # Importe 130,00 * % IRPF 6,00

A e e



5.2 Certificacion de Personal Colaborador de Junta Electoral

CONSULTAR PERSONAL COLABORADOR

Para consultar un miembro de junta electoral, accederemos desde la pantalla principal a través del icono dever  ,enla tabla de
Pres & cién Personal Colaborador Junta Electoral en Proceso. Hay que tener en cuenta que desde esta pantalla no se podra hacer
ninguna modificacion.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Organo Electoral: Junta Electoral de Zona de Montilla

Alta de perceptor Personal Colaborador Junta Electoral

Datos Personales

Tipo de Persona: Fisica Tipo Identificador NIF Identificador 61443924E
Nombre EDUARDO Primer Apellido PACHECO Segundo Apellido CARERO
Fecha Nacimiento 16/09/1979 Profesién oOrganismo
Domicilio
Calle ALTA
Ndamero Escalera Puerta
Blogue Piso cp 14001
Provincia Cérdoba Municipio No especificado Localidad No especificado
Teléfonos
Teléfono Movil 666666666

Correo Electrénico

Correo Electronico

Personal Colaborador Junta Electoral

Cuenta Bancaria ES82-0000-0000-00-0000000000
Concepto COLABORACION Importe 130,00 % IRPF 6%



5.2 Certificacion de Personal Colaborador de Junta Electoral
PREVISUALIZAR CERTIFICACION

Para previsualizar una certificacion es necesario que la tabla Presentacion Personal Colaborador Junta Electoral en Proceso tenga
al menos un registro para que sea visible el boton “Visualizacion Previa”. Al pulsarlo descargaremos el Anexo 10 (Personal
Colaborador de las Juntas Electorales)

ANEXO 10: PERSONAL COLABORADOR DE LAS JUNTAS ELECTORALES (1)

CERTIFICA: Que las personas cuyos datos identificativos a continuacion se indican, han colaborado a requerimiento de la JUNTA ELECTORAL DE ZONA DE MONTI-
LLA en las elecciones al ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026, correspondiéndoles [as siguientes compensaciones econdmicas.

COMPENSACIONES COMPENSACIONES
FECHA DE IRPF NUMERO DE CUENTA
NOMBRE Y APELLIDOS N.LF. ECONGMICAS ECONGMICAS
NACIMIENTO 2] CODIGO IBAN 24 DIGITOS
(INTEGRO) (2 (LiQuipo) ( J
ES82 / 0000 / 0000/ 00
EDUARDO PACHECO CARERO 61442924E 16/09/1979 130,00 € 6% 122,20€ SOORAI00D

Y para que conste, ante la Delegacion del Gobierno de la Junta de Andalucia en Cdrdoba a efectos de su abono, se expide la presente en Montilla,a 26 de Septiembre
de 2025

Fdo.: Isabel Roldan Cérdoba
(1) Provincial o de Zona




5.2 Certificacion de Personal Colaborador de Junta Electoral
ENVIAR A FIRMAR LA CERTIFICACION

Para enviar a firmar una certificacion es necesario que la tabla Presentacion Personal Colaborador Junta Electoral en Proceso tenga

contenido. Las presentaciones que se realicen de este tipo de cargo no son acumulables, siendo vélida Unicamente la ultima
presentada.

Presentacion Personal Colaborador Junta Electoral en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una tnica presentacién. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida anis

B viuaiscin i

Introduce Identificador

e la altima pr ada

Nombre Primer Apeliido Segundo Apellido Identificador Editar

EDUARDO PACHECO cARERO 61443924E '_, x 4

1 Registros encontrados.

Al pulsar el boton “Enviar a firmar” se mostrard un mensaje de confirmacion y tras aceptarlo se enviara la certificacion a firmar. Para
poder firmar la certificacién tendremos que acceder a la opcion del ment “Buzdn de firmas” - “Pendientes” y firmar la certificacion.

Una vez firmada si accedemos a la pantalla de Certificacion de Personal Colaborador de Junta Electoral esta certificacion aparecera
como presentada en estado VALIDA.



5.2 Certificacion de Personal Colaborador de Junta Electoral
PRESENTACION EN BASE A LAANTERIOR

En caso de que haya algln error en la certificacion o se tenga que hacer una modificacion en una presentacion ya firmada haremos
una presentacion en base a la anterior. Para hacerlo, simplemente con tener alguna presentacion en estado valida estara habilitado

el boton “Nueva presentacion” en base a la anterior.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Organo Electoral: Junta Electoral de Zona de Montilla

Presentacion Personal Colaborador Junta Electoral en Proceso

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundoe Apellido Identificador Ver
No existen cargos en proceso
0 Registros encontrados.
Personal Colaborador Junta Electoral Presentado
Estado Nimero registro @ries Fecha registro @ries Id. transaccion @firma Ver
VALIDA 202599900068190 26/09/2025 & J

1 Registros encontrados.

P Nueva presentacién en base a la anterior



5.2 Certificacion de Personal Colaborador de Junta Electoral
PRESENTACION EN BASE A LAANTERIOR

Si'lo pulsamos vemos como los miembros de junta vuelven a aparecer en la tabla en proceso.

Presentacion Personal Celaborador Junta Electoral en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una inica presentacion. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida anicamente la dltima presentada

B veusicagin o

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Editar Borrar Ver
EDUARDO PACHECO CANERO 61443924E 5 x pel
1 Registros encontrados. @G
Personal Colaborador Junta Electoral Presentado
Estado Nimero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver
VALIDA 202599900068190 26/09/2025 P
1 Registros encontrados. @G

Una vez enviemos a firmary se complete el proceso de firma, la anterior presentacién quedara en estado NO VALIDA.



5.2 Certificacion de Personal Colaborador de Junta Electoral
BORRAR PERSONAL COLABORADOR JUNTA ELECTORAL

Para borrar un colaborador, accederemos desde la pantalla principal a través del icono de borrar -, enlatal & Presentacidn
Personal Colaborador Junta Electoral en Proceso. Al pulsarlo Se nos mostrara un mensaje de confirmacion que debemos de

aceptary se eliminara por completo.

Borrar Perceptor

U Va usted a eliminar un cargo gue nunca ha sido presentado. Si pulsa
aceptar el elemento sera borrado directamente. {Desea continuar?

" Ganconr é

Sin embargo, si ese perceptor ya ha sido presentado en una presentacion anterior, debera indicar el motivo de descarte en la

siguiente ventana:

Borrar Perceptor

* Motivo de descarte

qp

|Eliminacion|

Aceptar > Cancelar

&

Tras indicar un motivo de descarte se podra visualizar el miembro de junta electoral en la tabla de descartados.



5.2 Certificacion de Personal Colaborador de Junta Electoral
RESTAURAR PERSONAL COLABORADOR JUNTA ELECTORAL

Para recuperarlo, haremos clic en el siguiente botdn pa D evuelva a en proceso. Se nos mostrara un mensaje de
confirmacion el cual tenemos que aceptar. Al pulsarlo se volvera a mostrar en la tabla en Proceso:

'Y El perceptor se ha restaurado correctamente.

Presentacion Personal Colaborador Junta Electoral en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una dnica presentacion. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida dnicamente la dltima presentada

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Editar Borrar Ver
EDUARDO PACHECC CANERC 61443024E ‘_. x e ]

1 Registros encontrados. @B
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6.1 Certificacion de Jueces que entregan doc. electoral
ACCESO A LA PANTALLA

En las Juntas Electorales Provinciales, se emiten las mismas certificaciones que en una Junta Electoral de Zona, pero tienen una
certificacion adicional que es la de los “Jueces que entregan la documentacion electoral”. Es importante conocer que la opcion de
menu de certificacion de “Jueces que entregan la documentacién electoral” les aparece tanto a los secretarios de Juntas
Electorales de Zona como de Juntas Electorales Provinciales, pero solo la deben usar los de las Juntas Electorales Provinciales.

Para acceder a la certificacion de “Jueces que entregan la documentacion electoral” debemos tener uno de los siguientes perfiles:
Secretario JE, Grabador JE, Gestor Grabador OREL para una junta electoral provincial. El acceso a la pantalla lo haremos a traves del
menu Certificacion de Cargos - Jueces que entregan la documentacion electoral:

Administracién Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Organo Electoral: Junta Electoral de Zona de Montilla
Designacidn de Cargos
Certificacién de Cargos

Juez entrega documen. electoral

on Juez entrega docu electoral en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una finica presentacion. Las presentaciones no son siendo valida ani

la dltima p

| oot prcor

Introduce Identificador |

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Ver
No existen cargos en proceso



6.1 Certificacion de Jueces que entregan doc. electoral
ACCESO A LA PANTALLA

La pantalla se divide en las diferentes secciones:

* Presentacion Juez entrega documen. electoral en Proceso: Cuenta con tres botones siendo estos Dar de alta, Enviar a firmary
Visualizacion Previa, pero estos dos Ultimos no apareceran hasta que no tengamos datos. Esta parte cuenta con una tabla que
contiene aquellos que hemos dado de alta.

Presentacion Juez entrega documen. electoral en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una unica presentacion. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida anicamente la altima presentada

Introduce Identificador

MNombre Primer Apellido Segundo Apeflido identificador Ver

No existen cargos en proceso

0 Registros encontrados.



6.1 Certificacion de Jueces que entregan doc. electoral
ACCESO A LA PANTALLA

* Juez entrega documen. electoral Presentado: Son aquellos perceptores que ya han sido firmados.

Juez entrega documen. electoral Presentado

Estado Namero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver

No se han encontrado presentaciones

0 Registros encontrados.

* Juez entrega documen. electoral Descartado: Apareceran aquellos perceptores que ya han sido firmados y se han borrado tras
hacer una presentacion en base a la anterior.

Juez entrega documen. electoral Descartado =

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Tdentificador Fecha de descarte Motivo de descarte A En Proceso

No existen cargos cesados

0 Registros encontrados.



6.1 Certificacion de Jueces que entregan doc. electoral
ALTA JUECES QUE ENTREGAN DOC. ELECTORAL

Para dar de alta jueces pulsaremos sobre el boton Dar de alta de la pantalla:

Este boton abrira un buscador dénde se debe introducir el identificador del miembro de junta electoral a dar de alta:

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Organo Electoral: Junta Electoral de Zona de Montilla

Alta de perceptor Juez entrega documen. electoral

Tipo Identificador Identificador

Al buscar un identificador en el sistema, se presentan dos escenarios: o bien ya existe la persona'y aparece en los resultados, o no
esta registrado y seréd necesario darlo de alta.



6.1 Certificacion de Jueces que entregan doc. electoral
ALTA JUECES QUE ENTREGAN DOC. ELECTORAL

El boton “Nueva Persona” abrira una pantalla donde se deben informar una serie de datos que son obligatorios(*) y la cuenta
bancaria.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Organe Electoral: Junta Electoral de Zona de Montilla

Alta de Usuarios

Datos Personales

* Tipo de Persona: #Tipo de NIF v * Niimero de Documento: 05626024V

# Nombre: 1 # Primer Apellido: 1 Segundo Apellido: 1
#Fecha de Nacimiento: | [ Profesion: — Organisma: 1
Domicilio
* Tipo de Via: *Nombre de Via: | |

Namero: Escalera: Puerta:

1]
il

Bloque: Piso: 1 * Cédigo Postal:
* Provincia: Municipio: Seleccionar.. v Localidad:

Teléfonos

Correo Electrénico

Cuentas Bancarias

Niimero de Cuenta Bancaria Borrar

No existen cuentas bancarias asociadas al cargo

Anadic

o ==

Consejeria de la Presidencia, Interior, Didlogo Social y Simplificacién Administrativa.
Avenida de Rema s/n, 41013 - Sevilla
Politica de cookies  Politica de privaci Aviso legal




6.1 Certificacion de Jueces que entregan doc. electoral
ALTA JUECES QUE ENTREGAN DOC. ELECTORAL

Al guardar la informacién se nos redirigira a la pantalla de alta/edicion del juez. En este formulario se mostrara la gestion de gastos
por desplazamiento pero no se podra modificar hasta que demos de alta el juez, para ello pulsaremos el boton “Aceptar”.

Juez Entrega Documen. Electoral

* Cuenta Bancaria ES82-0000-0000-00-0000000000 v

Gestion de gastos de desplazamiento

Buscar en todos los campos:

o

Fecha Reunion & Localidad origen & Importe total (€) & Acciones
Mo hay datos en la lista

£ o arsons



6.1 Certificacion de Jueces que entregan doc. electoral
EDITAR JUEZ

Para editar un juez, accederemos desde la pantalla principal a través del icono de editar  , en la tat “ e Presentacion Juez
entrega documen. electoral en Proceso. Al pulsarlo volveremos a acceder a la pantalla de alta/edicion del juez para modificar sus
datos. Al editar podremos ver que ya se permite realizar la Gestion de gastos de desplazamiento.

Gestion de gastos de desplazamiento
Buscar en todos los campos:

Fecha Reunién & Localidad origen ¢ Importe total (€) & Acciones

No hay datos en la lista

A e peors



6.1 Certificacion de Jueces que entregan doc. electoral
EDITAR JUEZ

Sien la seccion Gestion de gastos de desplazamiento pulsamos Afiadir se mostrara un formulario donde afiadiremos los gastos de
desplazamiento. Se deben informar la localidad de origen, hora de salida y llegada y tipo de vehiculo. Si el tipo de vehiculo es “Otro
medio de transporte” lo que tendremos que rellenar sera el justificante de pago que afiadiremos un documento PDF e
introduciremos el importe. Si el tipo de vehiculo es “Vehiculo Propio” tendremos que rellenar serd matricula y kilometraje.

Alta/Edicién de Gasto de Desplazamiento ®

Localidad origen

Provincia

Municipio | Seleccionar... ~

Localidad

o
Hora salida [ "5 Horallegada [ =
Tipo de Vehiculo: |Otro medio de transporte v

Justificante de pago: [ e=10 3 T

Importe otro medio de transporte

Importe total (€) | |




6.1 Certificacion de Jueces que entregan doc. electoral
CONSULTAR JUEZ

Para consultar un juez, accederemos desde la pantalla principal a través del icono dever , enlatabl #” Presentacion Juez
entrega documen. electoral en Proceso. Hay que tener en cuenta que desde esta pantalla no se podra hacer ninguna modificacion.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Grgano Electoral: Junta Electoral de Zona de Montilla

Alta de perceptor Juez entrega documen. electoral

Datos Personales

Tipo de Persona: Fisica Tipo Identificador NIF Identificador 05626024
Nombre VALERIA Primer Apellido PEREZ Segundo Apellido CORDOBA
Fecha Nacimiento 01/09/1993 Profesion Organismo
Domicilio
calle ALTO
Nimero Escalera Puerta
Blogue Piso cp 14550
Provincia Cérdoba Municipio No espacificado Localidad No especificado
Teléfonos
Teléfono Movil 666666666

Correo Electrénico

Correo Electronico

Juez Entrega Documen. Electoral

Cuenta Bancaria ES82-0000-0000-00-0000000000

Gesti6n de gastos de desplazamiento

Buscar en todos los campos:
Fecha Reunitn & Localidad origen & Importe total (€) © Acciones

29/09/2025 CORDOBA 144,00 €



6.1 Certificacion de Jueces que entregan doc. electoral
PREVISUALIZAR CERTIFICACION

Para previsualizar una certificacion es necesario que la tabla Presentacion Juez entrega documen. electoral en Proceso tenga al
menos un registro para que sea visible el boton “Visualizacién Previa” Al pulsarlo descargaremos un PDF con varios anexos:
* Anexo 4 (Relacion Certificada del Personal con Derecho a Indemnizaciones Jueces que Entregan la Documentacion Electoral)

ANEXO 4: RELACION CERTIFICADA DEL PERSONAL CON DERECHO A INDEMNIZACIONES (1) JUECES QUE ENTREGAN LA DOCUMENTACION

ELECTORAL
" FECHADE NUMERO DE CUENTA
NONBIESAETTHROS N.L.F N®DEMESAS (2) NACIMIENTO (cODIGO IBAN CON 24 DIGITOS)
VALERIA PEREZ CORDOBA 05626024V 01/09/1993 ES82 / 0000 /0000 / 00/ 0000000000

En Montilla, a 29 de Septiembre de 2025

Fdo.(3): El/La Secretario/a de la Junta Electoral de Zona de Montilla

(1) - Jueces o Juezas que entregan la documentacién electoral - Representante de la Administracién
(2) - Sélo para Representantes de la Administracion, indica el niimero de mesas que ha representado en el proceso electoral
(3) - Secretario/a de la Junta Electoral Provincial - Secretario/a de la Entidad Local - Secretario/a General de la Delegacién del Gobierno



6.1 Certificacion de Jueces que entregan doc. electoral
PREVISUALIZAR CERTIFICACION

* Anexo 11 (Modelo para Desplazamiento de los Jueces que Entregan la Documentacion Electoral)

ANEXO 11: MODELO PARA DESPLAZAMIENTO DE LOS JUECES QUE ENTREGAN LA DOCUMENTACION ELECTORAL

LA DELEGACION DEL GOBIERNO EN: Cérdoba

CERTIFICACION DEL SECRETARIO/A DE LA JUNTA ELECTORAL PROVINCIAL

D/D? Isabel Roldan Cérdobacon NIF 31030661G Secretariofa de la Junta Electoral Provincial de JUNTA ELECTORAL DE ZONA DE MONTILLA CERTIFICA que los jueces
que se relacionan se han desplazado hasta la Junta Electoral para hacer entrega de la documentacién electoral.

NOMBRE, NALF HORA HORA LUGAR FECHA LOCALIDAD  MATRICULA KMis (1) IMPORTE IMPORTE

APELLIDOS il LLEGADA SALIDA REUNIGN REUNION ORIGEN 1) TAXI (2) TOTAL(3)
VALERIAPEREZ 0562602 .

i ey v 09:45 08:45 CORDOBA 5632BCD 72 144,00 €

En Montilla, a 29 de Septiembre de 2025



6.1 Certificacion de Jueces que entregan doc. electoral
ENVIAR A FIRMAR LA CERTIFICACION

Para enviar a firmar una certificacion es necesario que la tabla Presentacion Juez entrega documen. electoral en Proceso tenga

contenido. Las presentaciones que se realicen de este tipo de cargo no son acumulables, siendo vélida Unicamente la ultima
presentada.

Presentacion Juez entrega documen. electoral en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una inica presentacion. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida inicamente Ia dltima presentada
¥ Dpardeaits B# Enviar a Firmar [ Visualizacién Previa
Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apelfido Identificador Editar

Borrar Ver
VALERIA PEREZ CORDOBA 05626024V & * ¥
1 Registros encontrados. x gl

Al pulsar el boton “Enviar a firmar” se mostrard un mensaje de confirmacion y tras aceptarlo se enviara la certificacion a firmar. Para
poder firmar la certificacién tendremos que acceder a la opcion del ment “Buzdn de firmas” - “Pendientes” y firmar la certificacion.

Una vez firmada si accedemos a la pantalla de Certificacion de Jueces que entregan documentacién electoral esta certificacion
aparecera como presentada en estado VALIDA.



6.1 Certificacion de Jueces que entregan doc. electoral
PRESENTACION EN BASE A LA ANTERIOR

En caso de que haya algln error en la certificacion o se tenga que hacer una modificacion en una presentacion ya firmada haremos
una presentacion en base a la anterior. Para hacerlo, simplemente con tener alguna presentacion en estado valida estara habilitado

el boton “Nueva presentacion” en base a la anterior.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO AMDALUCIA 2026 Organo Electoral: Junta Electoral de Zona de Montilla

Presentacion Juez entrega documen. electoral en Proceso

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Ver
No existen cargos en proceso
0 Registros encontrados.
Juez entrega documen. electoral Presentado
Estado Mumero registro @ries Fecha registro @ries Id. transaccion @firma Ver
VALIDA 202599900068230 29/09/2025 y )

1 Registros encontrados.

F  Nueva presentacién en base a la anterior



6.1 Certificacion de Jueces que entregan doc. electoral
PRESENTACION EN BASE A LA ANTERIOR

Si'lo pulsamos vemos como los jueces vuelven a aparecer en la tabla en proceso.

Presentacion Juez entrega documen. electoral en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una tnica presentacion. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida dnic te la altima pi tada

F  Derdealta B  Visualizacdn Previa

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Editar Borrar Ver
VALERIA PEREZ CORDOBA 05626024V - b4 e
1 Registros encontrados. @G
Juez entrega documen. electoral Presentado
Estado Nimere registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver
VALIDA 202599900068230 29/09/2025 P
1 Registros encontrados. @G

Una vez enviemos a firmary se complete el proceso de firma, la anterior presentacién quedara en estado NO VALIDA.



6.1 Certificacion de Jueces que entregan doc. electoral
BORRAR JUEZ

Para borrar un juez, accederemos desde la pantalla principal a través del icono de borrar ~ ,enlata * . Presentacion Juez
entrega documen. electoral en Proceso. Al pulsarlo Se nos mostrara un mensaje de confirmacion que debemos de aceptary se

eliminara por completo.

Borrar Perceptor »

Va usted a eliminar un cargo que nunca ha sido presentado. Si pulsa
aceptar el elemento sera borrado directamente. {Desea continuar?

" Ganconr é

Sin embargo, si ese juez ya ha sido presentado en una presentacion anterior, debera indicar el motivo de descarte en la siguiente

ventana:

Borrar Perceptor x

* Motivo de descarte

|Eliminacion|

qp

Aceptar > Cancelar

&

Tras indicar un motivo de descarte se podra visualizar el miembro de junta electoral en la tabla de descartados.



6.1 Certificacion de Jueces que entregan doc. electoral

RESTAURAR JUEZ
pa D evuelva aen proceso. Se nos mostrara un mensaje de

Para recuperarlo, haremos clic en el siguiente botdn
confirmacion el cual tenemos que aceptar. Al pulsarlo se volvera a mostrar en la tabla en Proceso:

[ 1) El perceptor se ha restaurado correctamente.

Presentacion Juez entrega documen. electoral en Proceso
Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una Gnica presentacion. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida a te la dltima pr tada
¥ Dardealta B# Enviar a Firmar Visuallizacién Previa
Introduce Identificador
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Editar Borrar Ver
VALERTA PEREZ CORDOBA 05626024V a *K pe
1 Registros encontrados. @lﬂ
Juez entrega documen. electoral Presentado
Estado Niamero re_g'rstm @ries Fecha registro @ries Id. transaccion @firma ver
VALIDA 202599900068232 29/09/2025 & J
202599900068230 28/09/2025 & J

NO VALIDA

2 Registros encontrados.
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7.1 Certificacidon Personal al servicio de la Junta de Andalucia
ACCESO A LA PANTALLA

Para acceder a la certificacion de “Personal al servicio de la Junta de Andalucia” debemos tener uno de los siguientes perfiles:

Secretario DG, Grabador DG, Gestor Portal Percepto. El acceso a la pantalla lo haremos a través del ment Certificacion de Cargos -
Personal al servicio de la Junta de Andalucia:

Administracién Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Delegacién Gobierno: Delegacién de Gobierno de Cérdoba
Designacién de Cargos

Certificacién de Cargos

Consultar Solapamientos de
Secretario de Ayuntamiento

Personal al servicio de |a Junta F Dpardealta E? Enviar a Firmar B visualizacién Previa
de Andalucia

Presentacién Personal al servicio de la Junta de Andalucia en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una tinica ion. Las p i no son

siendo valida unicamente la daltima presentada

Portal del Perceptor Introduce Identificador
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido TIdentificador Ver
No existen cargos en proceso
0 Registros encontrados.
Personal al servicio de la Junta de Andalucia Presentado
Estado Namero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver

No se han encontrado presentacicnes

0 Registros encontrados.

Personal al servicio de la Junta de Andalucia Descartado




7.1 Certificacidon Personal al servicio de la Junta de Andalucia
ACCESO A LA PANTALLA

La pantalla se divide en las diferentes secciones:
*  Presentacion Personal al servicio de la Junta de Andalucia en Proceso: Cuenta con tres botones siendo estos Dar de alta, Enviar
afirmary Visualizacion Previa. Esta parte cuenta con una tabla que contiene aquellos que hemos dado de alta.

Presentacion Personal al servicio de la Junta de Andalucia en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una inica presentacion. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida dnicamente la dltima presentada

B veusicaginrovi

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Ver

No existen cargos en proceso

0 Registros encontrados.



7.1 Certificacidon Personal al servicio de la Junta de Andalucia
ACCESO A LA PANTALLA

* Personal al servicio de la Junta de Andalucia Presentado: Son aquellos perceptores que ya han sido firmados.

Personal al servicio de la Junta de Andalucia Presentado

Estado Namero registro @ries Fecha registro @ries Id. transaccion @firma Ver

Mo se han encontrado presentaciones

0 Registros encontrados.

* Personal al servicio de la Junta de Andalucia Descartado: Apareceran aquellos perceptores que ya han sido firmados y se han
borrado tras hacer una presentacion en base a la anterior.

Personal al servicio de la Junta de Andalucia Descartado o~

Introduce Identificador

MNombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Fecha de descarte Motivo de descarte A En Proceso

Mo existen cargos cesados

0 Registros encontrados.



7.1 Certificacidon Personal al servicio de la Junta de Andalucia

Alta Personal al servicio de la Junta de Andalucia
Para dar de alta personal al servicio de la Junta pulsaremos sobre el botdn Dar de alta de la pantalla:

Este boton abrira un buscador dénde se debe introducir el identificador del miembro de junta electoral a dar de alta:

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Delegacion Gobierno: Delegacion de Gobierno de Cérdoba

Alta de perceptor Personal al servicio de la Junta de Andalucia

Tipo Identificador |NIF ~ Identificador ,. Buscar

' Cancelar

Al buscar un identificador en el sistema, se presentan dos escenarios: o bien ya existe la persona'y aparece en los resultados, o no
esta registrado y seréd necesario darlo de alta.



7.1 Certificacidon Personal al servicio de la Junta de Andalucia

Alta Personal al servicio de la Junta de Andalucia
El boton “Nueva Persona” abrira una pantalla donde se deben informar una serie de datos que son obligatorios(*) y la cuenta
bancaria.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Delegacién Gobierno: Delegacién de Gobierno de Cérdoba

Alta de Usuarios

Datos Personales

* Tipo de Persona: *#Tipo de Documento: NIF ~ * Nimero de Documento:
% Nombre: I:I * Primer Apellido: l:l Segunde Apellido: I:I
* Fecha de Nacimiento: ] ® Profesién: l:l Organismo: I:I
Domicilio
#Tipo de Via: *Nombre de Via: 1

Nimero: I:I Escalera: I:I Puerta: l:l

Blogue: I:I Piso: I:I * Codigo Postal: l:l

* Provincia: Seleccionar... v Municipio: Seleccionar.. w Localidad: Seleccionar... W

Teléfonos

Correo Electrénico

Cuentas Bancarias

Niamero de Cuenta Bancaria Borrar
No existen cuentas bancarias asociadas al cargo

Ariadir




7.1 Certificacidon Personal al servicio de la Junta de Andalucia
Alta Personal al servicio de la Junta de Andalucia

Al guardar la informacion se nos redirigira a la pantalla de alta/edicion del personal al servicio de la Junta de Andalucia. En este
formulario vamos a seleccionar la cuenta bancaria, importe y % IRPF., por Ultimo pulsaremos el boton “Aceptar”.

Personal al servicio de la Junta de Andalucia

* Cuenta Bancaria | ES82-0000-0000-00-0000000000 v

% Importe

* O IRPF

A cotor posons



7.1 Certificacidon Personal al servicio de la Junta de Andalucia
EDITAR PERSONAL

Para editar el personal al servicio de la Junta de Andalucia, accederemos desde la pantalla principal a través del icono de editar

en latabla de Pre % tacion Personal al servicio de la Junta de Andalucia en Proceso. Al pulsarlo volveremos a acceder a la pantalla
de alta/edicion para modificar sus datos.

Alta de perceptor Personal al servicio de la Junta de Andalucia

Datos Personales

Tipo de Persona: Fisica Tipo Identificador NIF Identificador 65809555T
Nombre TERESA Primer Apellido CORDOBA Segundo Apellido CANO
Fecha Nacimiento 22/09/1975 Profesion Organismo
Domicilio
Calle VERDE
Ndamero Escalera Puerta
Bloque Piso c.p 14550
Provincia Cordoba Municipio No especificado Localidad No especificado
Teléfonos
Teléfono Movil 666666666

Correo Electrénico

Correo Electrénico

Personal al servicio de la Junta de Andalucia

* Cuenta Bancaria | ES82-0000-0000-00-0000000000 v

* Importe 250,00 * % IRPF 6,00

scorr JA o rerors - corcir]



7.1 Certificacidon Personal al servicio de la Junta de Andalucia
CONSULTAR PERSONAL

Para consultar el personal, accederemos desde la pantalla principal a través delicono dever  , enlatab ¢ : Presentacion
Personal al servicio de la Junta de Andalucia en Proceso. Hay que tener en cuenta que desde esta pantalla no se podra hacer
ninguna modificacion.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Del i6n Gobil Del i6n de Gobierno de Cérdoba

Alta de perceptor Personal al servicio de la Junta de Andalucia

Datos Personales

Tipo de Persona: Fisica Tipo Identificador NIF Identificador 65809555T
Nombre TERESA Primer Apellido CORDOBA Segundo Apellido CANO
Fecha Nacimiento 22/09/1975 Profesién Organismo
Domicilio
Calle VERDE
Niimero Escalera Puerta
Bloque Piso c.p 14550
Provincia Cdrdoba Municipio No especificado Localidad No especificado
Teléfonos
Teléfono Movil 666666666

Correo Electronico

Correo Electrénico

Personal al servicio de la Junta de Andalucia

Cuenta Bancaria ES82-0000-0000-00-0000000000
Importe 250,00 % IRPF 6%



7.1 Certificacidon Personal al servicio de la Junta de Andalucia
PREVISUALIZAR CERTIFICACION

Para previsualizar una certificacion es necesario que la tabla Presentacion Personal al servicio de la Junta de Andalucia en Proceso
tenga al menos un registro para que sea visible el boton “Visualizacion Previa”. Al pulsarlo descargaremos el Anexo 3 (Relacion
Certificada del Personal de la Junta de Andalucia Participante en el Proceso Electoral).

ANEXO 3: RELACION CERTIFICADA DEL PERSONAL DE LA JUNTA DE ANDALUCIA
PARTICIPANTE EN EL PROCESO ELECTORAL

Relacidn de las cuantias individuales fijadas como indemnizacién por la participacién en las
actividades relacionadas con el proceso electoral del personal al servicio de la Administracion de
la Junta de Andalucia.

Relacidn de personal:
Nombre y Apellidos N.LF. Importe integro
TERESA CORDOBA CANO 65809555T 250,00 €

En Cordoba a 29 de Septiembre de 2025,

Por el Centro Directivo (1):

(1)- Secretaria General de Interior y Espectaculos Piblicos o Delegacion del Gobierno de la Junta de Andalu-
cia



7.1 Certificacidon Personal al servicio de la Junta de Andalucia
ENVIAR A FIRMAR LA CERTIFICACION

Para enviar a firmar una certificacion es necesario que la tabla Presentacion Personal al servicio de la Junta de Andalucia en
Proceso tenga contenido. Las presentaciones que se realicen de este tipo de cargo no son acumulables, siendo valida Gnicamente
la ultima presentada.

Presentacion Personal al servicio de la Junta de Andalucia en Proceso

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una inica presentacion. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida anicamente la dltima presentada

¥ Dparde alta B Enviar a Firmar B Visualizacién Previa

Introduce Identificador

Nombre Primer Apeilido Segundo Apellido Identificador Editar Borrar Ver
TERESA CORDOBA CANO 65809555T '.,, x e
1 Registros encontrados. @B

Al pulsar el boton “Enviar a firmar” se mostrard un mensaje de confirmacion y tras aceptarlo se enviara la certificacion a firmar. Para
poder firmar la certificacién tendremos que acceder a la opcion del ment “Buzdn de firmas” - “Pendientes” y firmar la certificacion.
Una vez firmada la certificacion aparecera como presentada en estado VALIDA.



7.1 Certificacidon Personal al servicio de la Junta de Andalucia
PRESENTACION EN BASE A LAANTERIOR

En caso de que haya algln error en la certificacion o se tenga que hacer una modificacion en una presentacion ya firmada haremos
una presentacion en base a la anterior. Para hacerlo, simplemente con tener alguna presentacion en estado valida estara habilitado

el boton “Nueva presentacion” en base a la anterior.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTO ANDALUCIA 2026 Delegacion Gobierno: Delegacién de Gobierno de Cérdoba

Presentacion Personal al servicio de la Junta de Andalucia en Proceso

Introduce Identificador

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Identificador Ver
No existen cargos en proceso
0 Registros encontrados.
Personal al servicio de la Junta de Andalucia Presentado
Estado Nomero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver
VALIDA 202599900068360 29/09/2025 CxbaShiH/UfNm2PCSlyKFg== V-)

1 Registros encontrados.

F  Nueva presentacion en base a la anterior



7.1 Certificacidon Personal al servicio de la Junta de Andalucia
PRESENTACION EN BASE A LAANTERIOR

Si'lo pulsamos vemos como el personal vuelve a aparecer en la tabla en proceso.

Convocatoria: ELECCIONES PARLAMENTC ANDALUCIA 2026 Delegacion Gobierno: Delegacion de Gobierno de Cordoba

Presentacion Personal al servicio de Ia Junta de Andalucia en Proceso
i fa dltima pi

Debe presentar todos los perceptores de este tipo de cargo en una linica presentacién. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida G

B vaslcasin rove

Introduce Identificador
Nombre Primer Apellido ‘Segundo Apellido Identificador Editar Borrar Ver
TERESA CORDOBA CANO 65800555T & * pel
1 Registros encontrados. @G
Personal al servicio de la Junia de Andalucia Presentado
Estado Nuamero registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver
202599900068360 29/09/2025 CxbaShiH/UfNm2PCSlyKFg== >

VALIDA

1 Registros encontrados.

Una vez enviemos a firmary se complete el proceso de firma, la anterior presentacién quedara en estado NO VALIDA.



7.1 Certificacidon Personal al servicio de la Junta de Andalucia
BORRAR PERSONAL AL SERVICIO DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Para borrar personal, accederemos desde |a pantalla principal a través del iconode borrar ~ ,enlata & : Presentacién Personal
al servicio de la Junta de Andalucia en Proceso. Al pulsarlo Se nos mostrara un mensaje de confirmacion que debemos de aceptary

se eliminara por completo.

Borrar Perceptor

U Va usted a eliminar un cargo gue nunca ha sido presentado. Si pulsa
aceptar el elemento sera borrado directamente. {Desea continuar?

" Ganconr é

Sin embargo, si ese personal seleccionado ya ha sido presentado en una presentacion anterior, debera indicar el motivo de
descarte en la siguiente ventana:

Borrar Perceptor

* Motivo de descarte

qp

|Eliminacion|

Aceptar > Cancelar

&

Tras indicar un motivo de descarte se podra visualizar el miembro de junta electoral en la tabla de descartados.



7.1 Certificacidon Personal al servicio de la Junta de Andalucia
RESTAURAR PERSONAL AL SERVICIO DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Para recuperarlo, haremos clic en el siguiente botdn pa D evuelva a en proceso. Se nos mostrara un mensaje de
confirmacion el cual tenemos que aceptar. Al pulsarlo se volvera a mostrar en la tabla en Proceso:

w El perceptor se ha restaurado correctamente.

Presentacion Personal al servicio de la Junta de Andalucia en Proceso

Debe presentar todos los percepiores de este tipo de cargo en una tnica presentacion. Las presentaciones no son acumulables, siendo valida anicamente la dltima presentada

Introduce Identificador

Nombre Primer Apeliido Segundo Apellii:ln Identificador Editar B'o_rrar Ver
TERESA CORDOBA CANO 65809555T & x P
1 Registros encontrados. EIB
Personal al servicio de la Junta de Andalucia Presentado
Estado Numereo registro @ries Fecha registro @ries 1d. transaccion @firma Ver
VALIDA 202599500068365 29/09/2025 F3wL2wkImPdda+F60ZH/Ta== & )
NO VALIDA 202599900068360 29/09/2025

CxbaShiH/UfNm2PC5lyKFg==
2 Registros encontrados.

&0



7.2 Dieta y desplazamiento miembros de mesa
ACCESO A LA PANTALLA

Para acceder a la pantalla de miembros de mesa deberemos acceder como delegado de gobierno de la provincia donde se
han validado los miembros de Mesa, y tendremos que seleccionar Certificacion de Cargos - Miembro Mesa Electoral.

y A m PARLAMENTO DE ANDALUCIA
"
Junta de Andalucia
Usuario: NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 Version: 3.37.01  Salir

Convocatoria: Parlamento de Andalucia 2018 Delegacion Gobierno: Delegacion de Gobierno de Jaén
Presentacion Certificacion de Miembros de Mesa

Certificacién de Cargos
S T

Miembro Mesa Electoral

Estado Nimero Registro @ries Fecha Registro @ries 1d. transaccion @firma Ver
personal al servicio de la Junta
de Andalucia No hay Presentaciones.

Portal del Perceptor

0 Registros encontrados.

D i Miembros de Mesa

T Afadir = r A i ¥ Declaracién Responsable

Importe Importe

Nombrey  NIF  Hora Hora | Localidad : .
Apellidos % 5 | N ifcaada | <tida E e R s Total e Loams e
No hay desplazamientos de Miembros de Mesa
0 Registros encontrados.
D i Miembros de Mesa Pr d
Estado Namero Registro @ries Fecha Registro @ries 1d. transaccién @firma Ver

No hay presentaciones de desplazamientos de miembros de mesa

0 Registros encontrados.



7.2 Dieta y desplazamiento miembros de mesa
ACCESO A LA PANTALLA

La pantalla tiene los siguientes componentes:

* Presentacién Certificacion de Miembros de Mesa: se muestran los miembros de mesa validados que se van a enviar a firmar.
Para enviar a firmar los miembros de mesa se debe pulsar el botén “Enviar a Firmar”. Para descargarse el documento y ver como
quedaria actualmente pulsar “Visualizacion Previa”.

Convocatoria: PRUEBAS DESACOPLE Entidad Local: JAEN

Presentacion Certificacion de Miembros de Mesa

. Visualizacion Previa

Estado Nuamero Registro @ries Fecha Registro @ries Id. transaccion @firma Ver

No hay Presentaciones.

Registros encontrados.



7.2 Dieta y desplazamiento miembros de mesa
ACCESO A LA PANTALLA

* Desplazamiento Miembros de Mesa: En esta tabla se dan de alta los desplazamientos de los miembros de mesa. Actualmente ya
no es necesario que un miembro de mesa este validado para introducir un desplazamiento.

+ Aﬁadlr ¥ Enviar a Firmar Visualizacion Previa Declaracion Responsable

No hay desplazamientos de Miembros de Mesa

Registros encontrados.

225



7.2 Dieta y desplazamiento miembros de mesa
ACCESO A LA PANTALLA

* Desplazamiento Miembros Miembros de Mesa Presentado: se muestran los miembros de mesa que ya han sido firmadosy
validados que se van a enviar a firmar.

Desplazamiento Miembros de Mesa Presentado

Estado Nimero Registro @ries Fecha Registro @ries Id. transaccion @firma Ver

No hay presentaciones de desplazamientos de miembros de mesa

0 Registros encontrados.



7.2 Dieta y desplazamiento miembros de mesa
ALTA DESPLAZAMIENTO

Si queremos dar de alta un Desplazamiento de Miembro de Mesa deberemos de pulsar el boton Afadir:

Desplazamiento Miembros de Mesa
| ¥ Afadir I B# Enviar a Firmar . Visualizacién Previa " Declaracion Responsable
lmporte Amporte Editar Borrar Ver

Nombre y Apellidos  NIF Hora Hora Localidad -
k3 < Llegada Salida Origen el | Taxi Total

No hay desplazamientos de Miembros de Mesa

Registros encontrados.

A continuacion se debe introducir el DNI de un miembro de mesa que haya sido cargado y pulsar “Buscar” que le redirigira a la

siguiente vista:

Editar Despl: iento de Mi o de Mesa
Nombre: JOSE LUIS Cargo: VOCAL Mesa Electoral: CENTRO SOCIAL SAN FELIPE, JAEN, Mesa A, Distrito 09
Apellidos: ANGUITA MOYA  Teléfono Mévil: 610901775
NIF: 25948594V Municipio: JAEN

Lt i Origen
Provincia
Municipio
Localidad
Hora Salida 29/09/2025 14:12:09 ® Hora Llegada 29/09/2025 14:12:09 @

Tipo de Vehiculo
Justificante de pago: ¥ Declaracién responsable

Importe total (€) 0



7.2 Dieta y desplazamiento miembros de mesa
ALTA DESPLAZAMIENTO

En la seccion superior se muestran los datos del miembro de mesa seleccionados. En la seccion intermedia Se encuentran 3
selectores correspondientes a la provincia, el municipioy la localidad de origen. A continuacion dos campos con las fechas de

saliday de llegada. Por Ultimo un selector del tipo de vehiculo que se va a afiadir. Si es vehiculo propio se desbloguean dos campos
nUevos:

Tipo de Vehiculo [ vehiculo Propio v/

Justificante de pago: £ Declaracion responsable

Matricula 1223XXX Kilometraje
Importe total (€) 2,28

Una vez que se rellenan se calcula el importe automaticamente.



7.2 Dieta y desplazamiento miembros de mesa
ALTA DESPLAZAMIENTO

Sipor el contrario se selecciona otro medio de transporte aparecera este campo en el que se introduce el total de la cuantia.

Tipo de Vehiculo | Otro medio de transporte V|
Justificante de pago: F Declaracion responsable

Importe otro medio de transporte |12 I
Importe total (€) S i |

En ambos casos se muestra el boton “Declaracion Responsable” si se pulsa aparecerd unaventana emergente donde se afiade el
justificante de pago.



7.2 Dieta y desplazamiento miembros de mesa
ENVIAR A FIRMAR

Una vez afiadidos todos los desplazamientos se debe pulsar el boton “Enviar a firmar” para enviar el Anexo 2 generado al
PortaFirmasy alli firmarlo.

Unavez enviado a firmar en la tabla Desplazamiento Miembros de Mesa Presentado, se mostraran los anexos que han sido
enviados a firmar, firmados o rechazados. Los distintos estados que apareceran en la tabla son:

* Encurso: los enviados a firmar.
* Valido: los firmados.

* Novalido: los rechazados.



7.2 Dieta y desplazamiento miembros de mesa
GENERAR ANEXO

El anexo generado tras enviar a firmar o pulsando “Visualizacién Previa” tiene el siguiente formato:
ANEXO 23: DECLARACHIN RESPOMSABLE

MURICIPI

bio* con M.LF.
mismbro de la mesa electoral do referencia, en las elecclones al Parlamento de

n
Arsdalucia 2022,
DECLARA DE FORKA RESPONSABLE

que e ha desplazado hasta [a Junta Electonl competente para haces 13 entrega de la documaentacsin alec
tarad, y

SOLICITA
gue ke sean abonadas tas cusntizs o que sea acreedor par ks gastos de locomondn/desplazameento, en la

cuenta comunicada/informada a esa Adminsstracdn.

Em L3 de oo 2022,

Secretariofa General de la Delegacidn del Gobierno de la Junta de Andalucia en



7.3 Certificacion Fuerzas y Cuerpos de Seguridad (FUCU)

Las delegaciones del Gobierno tambien pueden realizar la certificacion de “Fuerzas y Cuerpos de Seguridad”. Este tipo de
certificaciones ya se han visto previamente en el punto 4.9
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8. Agenda de Elecciones
CONCEPTO

La Agenda de Elecciones es el médulo para la gestion de las actuaciones de cada Delegacion del Gobierno o SS.CC. Este modulo
permite a los usuarios realizar tareas como la creacion de nuevas actuaciones, la gestion de los modelos asociados (descargar,
enviar a firmar, generar informes de firma), la consulta de actuaciones existentes, su modificacion o eliminacion.

Aeste modulo se accede de la siguiente forma:
+ Enel mend de navegacion, seleccionar la opcion "Agenda”

« Elegirla opcion "Agenda de Elecciones” del desplegable.

Administraciaon = i Agenda = I Documentos =  Usuanios =

Busqueda A



8. Agenda de Elecciones
CONCEPTO

Para poder acceder es necesario que la persona usuaria haya iniciado sesion en AGEE y tenga alguno de los siguientes perfiles:

« Consultor de la agenda: permite consultar las actuaciones de las convocatorias y provincias a las que tenga permiso el usuario,
descargar sus modelos asociados y actualizar el estado de los envios a Port@firmas.

« Gestor de la agenda: permite administrar las actuaciones de las convocatorias y provincias a las que tenga permiso el usuario.



8. Agenda de Elecciones
CREAR ACTUACIONES

” o«

Solo posible para usuarios con el perfil “Administrador AGEE” , o para aquellos con el perfil “Administrador
asignado en la pestaria “Perfiles Agenda (AGEE)”.

Gestor de la agenda”

Para crear actuaciones accederemos a la pantalla “Busqueda Agenda de Elecciones”y seguiremos los siguientes pasos:

* Pulsarel boton “+” para mostrar la seccion “Criterios de Busqueda”,

Busqueda Agenda de Elecciones

ritenios de Busqueda

+

Tabla Calendano

* Seleccionar la convocatoria deseada en el campo “Seleccione la convocatoria”

* Dejar seleccionada la opcion “Todos” en el campo “Seleccione la provincia™

Critenos de Busqueda -

Seleccione la convocatoria Seleccione la provincia

SGEA-1230 - Todos




8. Agenda de Elecciones

CREAR ACTUACIONES

* Pulsarel boton “Nueva Actuacion” que abrira un dialogo:

Fecha Act. & | Titulo &

* Eneldialogo “Nueva Actuacion”:

Estado Act. <

| Estado Firma

o Seleccionar “SS.CC” o la provincia deseada en el campo “Seleccione la provincia”

°  Pulsar el boton “Aceptar”

Nueva Actuacion

Seleccion de provincia

Seleccione la provincia
Iss.cc - ]4—

il

—

Modelo &




8. Agenda de Elecciones
CREAR ACTUACIONES

En la pantalla “Alta de actuacion” veremos el siguiente formulario:

Agenda de El Alta de
Alta de actuacion

Requiere validacion previa del Jefe de Policia Local.

ocumentos Adjuntos: @ conotas ]

Tipo Actuacién Provincia Estado Act. Fecha Actuacion
| ACTUACIONES GENERALES | R4 | Servicios Centrales ] Pte. Realizar | »
Modelo Estado Firma Znformativo? ¢Relevante? Obligatorio?
[wexos W [ Osew Cs @ ®s O
Titulo STl

de a Policia Local Abono por delas al de la Policia Local.
Anotaciones/Observaciones

Tipo Actuacion ¢ J

Nombre ¢ Nombre fichero & Descripcion ¢ @  Actuacion de prueba agg%&s
@  Documento 1 documento1.txt Primer documento 1 regl del1al1.Paginat/1. - [
1 del1alt.Paginat/1. « - [ - - » - ‘
10w Consultar ¥ Eliminar
¥ Eliminar 4 Descargar

238



8. Agenda de Elecciones
CREAR ACTUACIONES

En el formulario se deben completar los campos requeridos

Tipo Actuacion: Se debe seleccionar la clasificacion de la actuacion. Ejemplo: "ACTUACIONES CON AYUNTAMIENTOS,
“CONTRATACION”, “GESTION” ...

Estado Act: Se debe seleccionar la fase de realizacion de la actuacion. Solo esta habilitado si el campo “Informativo” tiene el
valor “No”. Ejemplo: “Pte. Realizar’, “En curso” o “Realizada”.

Fecha Actuacion: Se debe introducir o seleccionar la fecha en la que se va a realizar la actuacion. Ejemplo: 15/06/2026
¢Informativo?: Se debe indicar sila actuacion es meramente informativa. Por defecto es “No”. Ejemplo: “Si” 0 “No”
iRelevante?: Se debe indicar si la actuacion es relevante. Por defecto es “No”. Ejemplo: “Si” o “No”

:Obligatorio?: Se debe indicar si la actuacion es obligatoria. Por defecto es “No”. Ejemplo: “Si” 0 “No”

Titulo: Se debe introducir el titulo de la actuacion. Ejemplo: “Transferencia de compensaciones econdémicas a Policia Local”.

Descripcidn: Se debe introducir una descripcion de la actuacion. Ejemplo: “Abono por transferencia de las compensaciones
econdmicas al personal de la Policia Local.”



8. Agenda de Elecciones
CREAR ACTUACIONES

Utilizar los siguientes campos si aplica:

* Modelo: Se utiliza para seleccionar la plantilla asociada a la actuacion. Solo esta habilitado si el campo i Informativo” tiene el
valor “No”. Ejemplo: “ANEXO 127, “ANEXO 67, “MODELO A” ...

* Anotaciones/Observaciones: Se utiliza para introducir notas adicionales relacionadas con la actuacion. Ejemplo: "Requiere
validacion previa del Jefe de Policia Local."

* Documentos Adjuntos: Se utiliza para adjuntar los documentos asociados a la actuacion. Las extensiones admitidas
son: .txt, .doc, .docx, xls, xlsx, .pdf, .gif, ipg, .jpegy .png.

* Dependencias con otras actuaciones: Se utiliza para relacionar con otras actuaciones que puedan estar vinculadas o depender
la actuacion.



8. Agenda de Elecciones
CONSULTAR ACTUACIONES

En la pantalla “Busqueda Agenda de Elecciones™

* Pulsarel boton “+” para mostrar la seccion “Criterios de BUsqueda.

Bisqueda Agenda de Elecciones

Criterios de Busqueda |

* Seleccionar la convocatoria de la actuacion en el campo “Seleccione la convocatoria”

* Utilizar los criterios de busqueda necesarios para encontrar la actuacion deseaday pulsar el boton “Buscar”.

Selecciont la convocatoria Seleccions la provincia

e e TR

| SGEA-1230 - Todos -

Tipo Actuacion Modea Fecha Actuscién  desde hasta
|= L -

Titwio Descripcion LRelevante?

| ® todas () s No

Estado Act. Estado Firma £ Obligatorio?

e eie——— s e ——

Seleccione una opaion | = Seleccione una opaon | = J Todas (8 si (L) No

iFinalizadas? Informativo?

® vodas () =i (@) Mo & Todas () 51 (U Mo




8. Agenda de Elecciones
CONSULTAR ACTUACIONES

En la pestafia “Tabla” se mostraran los resultados de la busqueda.

“Consultar”, esto mostrara la pantalla en modo consulta:

Consulta de actuacion

Se debe seleccionar la actuacion deseada y pulsar el botén

Tipo Actuacion Provincia Estado Act. Fecha Actuacion
| ACTUACIONES GENERALES | | Ameria | | Pte. Realizar | | 250412022 |
Modelo Estado Firma éInformativo? iRelevante? £Obligatorio?
| l @ si @ no @ si (0o () si @ no
Titulo Descripcion
FIRMA DEL DECRETO DE CONVOCATORIA FIRMA DEL DECRETC DE CONVOCATORIA
\
A A
Anotaciones/Observaciones
Y
Documentos Adjuntos: Dependencias con otras
l Nombre % Nombre fichero & Descripcion & ‘ Titulo & Tipo Actuacién &
No existen resultados No existen resultados
0 registros encontrados, mostrando del 0 al 0. Pagina 1/1. 0 registros encontrados, mostrande del 0 al 0. Pagina 1/ 1.
[10 v [10 v
. Descargar Consultar
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8. Agenda de Elecciones
EDITAR ACTUACIONES

En la pestaria “Tabla” de la seccion de resultados:
* Seleccionar la actuacion deseada.

* Pulsarel boton “Editar™
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8. Agenda de Elecciones
EDITAR ACTUACIONES

En la pantalla “Edicion de actuacion” se podremos modificar la actuacion:

Edicién de actuacion

Tipo Actuacién Provincia Estado Act. Fecha Actuacion
| ACTUACIONES GENERALES | ~ || Ameria | | Pte. Realizar | ~ | 25/0412022
Modelo Estado Firma &Informativo? éRelevante? & Obligatorio?
| | - 1 () si @ no @ si () Ne ) si @ no
Titulo Descripcion
FIRMA DEL DECRETO DE CONVOCATORIA FIRMA DEL DECRETO DE CONVOCATORIA
4 4

Anotaciones/Observaciones

Y
Documentos Adjuntos: o Dependencias con otras actuaciones: | ?
H + Seleccionar _I ‘ { Titulo & Tipo Actuacion &
‘ Nombre & Nombre fichero & Descripcion 2 ‘ No existen resultados
0 registros encontrados, mostrando del 0 al 0. Pagina 1/ 1.
No existen resultados 0 v

0 registros encontrados, mostrando del 0 al 0. Pagina 1/ 1.

Consultar Eliminar
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8. Agenda de Elecciones
EDITAR ACTUACIONES

Para eliminar una actuacion se debe acceder a la “Busqueda Agenda de Elecciones” y seguir los siguientes pasos:
* Acceder a la pestaiia “Tabla” de la seccion de resultados:
* Seleccionarla actuacion a borrar.

*  Pulsarel boton “Eliminar’:

] Inrmmai Titulo & i_s»m::ma | Immm'¢] Modelo ¢ | Tipo Actuackin &
156026 Transierencia o Compensacionts ccondmicas a Policia Local Fie; Renfizar . Pio.Enviar g PE ANEXD & CENERALES Z

ACTUA

1 encontrados, del 12l 1. Pagina 1 /1, [l MW
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8.2 GESTION DE MODELOS
CONCEPTO
La Gestion de Modelos es el modulo que facilita la creacion, edicion, consulta y eliminacion de modelos y anexos utilizados durante

la gestion de la agenda de las delegaciones o los SS.CC. El médulo también permite realizar el envio de modelos a convocatorias y
provincias especificas, y permite descargar las plantillas asociadas a los modelo.

Junta de Andalucia

Salr

NOMBRE APELLIDOT APELLINDG? - 000000008

Corsaparia (8 15 Prasadoncia, Milior
Diikloge Social y Simpiiescsin Adminntraing

Jdminisracion o Aguads L Pocumedion = LIt =
" BuedaMossos
Busqueda Modelos
Criterios de Busqueda

i

Mombre Descripcion Firmanies
I[__ |I } | Seleccione una opcion =
Cadigo de plantilla Tipo de plantilla Sistema
_|=’seuoaone una opeion = @) Todos @ scee () oveeiGELE () Noapica
Nombre & 1 Descripcion & lmmwmn# l Tipe de plantilla & lsmc |
No existen resultados
0 do del 0 al 0. Pagina 1/1, o s e o

Consufar Editm Eliertinar L Déscaegir Modolo
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8.2 GESTION DE MODELOS
CREAR UN MODELO

Para crear un nuevo modelo y asociarlo posteriormente a una actuacion, se deben seguir estos pasos:

* Accederal médulo Gestion de Modelos
* Enelmenu de navegacion, seleccionar la opcion "Documentos'.

* Elegirlaopcion "Gestion de Modelos" del desplegable

Adminstracitn ~  Agenda ~ | Dotumednios = [ Usuarios =

Busgueda Agenda de Eleccion L: Gestibn de Modelos-

|

Blsqueda Agenda d



8.2 GESTION DE MODELOS

CREAR UN MODELO

* Enlapantalla “Busqueda Modelos”, pulsar el boton "Nuevo Modelo".

| Descripeion &

| Codigo de plantilla &

Tipo de plantifla & i Sistama & Firmantes.

* Seabrira el formulario de “Alta de modelo™

:Busqueda Modelos::Alta de modelo
Alta de modelo

Nombre

| ANEXO 20

Descripcion

Finmn}'es ’— 1;4

Cargo del firmante &

& Anadir Firmante

AGEE 0 la D ion de Gobiemo.

Codigo de plantilla

| ANEXC_20

Sistema
@ acee () OVGE/GELE () NoAplica

Tipo de plantilla

| Envio de pardmetros adicionales a PF

Tipo de drgano electoral

| Junta Electoral Frovincial

=@

EL/LA SECRETARIO/A GENERAL DE LA DELEGACION DEL GOBIERNO,

1 registros encontrados, mostrando del 1 al 1. Pagina 1 /1.

i 0w

Edimimar
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8.2 GESTION DE MODELOS
CREAR UN MODELO

* Sedeben cumplimentar los campos requeridos:

o

Nombre: Se debe introducir un nombre Unico para el modelo. Se suele asignar un nombre igual al codigo de plantilla
reemplazando el “_" por un espacio. Ejemplo: ANEXO 20

o Descripcion: Se debe introducir una descripcion que resuma el proposito del modelo. Se suele empezar por el nombre del
sistema. Ejemplo: AGEE: Informacion complementaria a la Delegacion de Gobierno.

° Cbdigo de plantilla: Se debe introducir el identificador (campo “Codigo”) de una plantilla de la herramienta Plantill@.
Ejemplo: ANEXO_20

°  Sistema: Se debe seleccionar la aplicacion desde donde se realiza el mapeo del modelo. Ejemplo: AGEE



8.2 GESTION DE MODELOS
CREAR UN MODELO

* Utilizar los siguientes campos si aplica:

° Tipode plantilla: Se utiliza para indicar que el documento requiere de una funcionalidad especifica para poder mapear
correctamente todos sus atributos. Ejemplo: Envio de parametros adicionales a PF

Tipo de 6rgano electoral: Se utiliza para indicar la tipologia de los 6rganos electorales a los cuales se le generara, de forma
especifica, un modelo por cada envio realizado a Port@firmas. Solo es visible si en el campo “Sistema” se ha seleccionado
‘AGEE”. Ejemplo: Junta Electoral Provincial

°  Firmantes: Se utiliza para indicar que cargos son utilizados para obtener los firmantes.

Una vez informado el formulario se pulsara el botén “Guardar” para finalizar la creacion del modelo. Tras crearlo podremos acceder
auna actuacion y asociarle el modelo que acabamos de crear.
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