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1. Contexto normativo: Instruccion Gastos Electorales y sus certificaciones.



1.- CONTEXTO NORMATIVO AUTONOMICO

Ley 1/1986, de 2 de enero, Electoral de Andalucia

Decreto 10/2007, de 16 de enero, por el que se regula el
procedimiento para la gestion de los gastos derivados de los
procesos electorales o referendos.

Instruccion x/2026, de la Viceconsejerfa de Presidencia, para la
tramitacion de los gastos derivados de la convocatoria de
Elecciones al Parlamento de Andalucia 2026 (borrador)

Fnlace web:
Normativa Elecciones Parlamento Andalucia




Instruccién x/2026 de tramitacién de gastos electorales.
Aspectos generales

Posicion presupuestaria: 0100030000/G/22B/22705/xx 01

Tipos de gasto:

-Contratos centralizados: impresos, papeletas, campanas, recuento. ..
- Gastos funcionamiento

- Contratos menores (sometidos a control financiero permanente).

- Personal colaborador Junta de Andalucia (Organizacion).

- Representantes de la Administracion.
- Gastos de personal _

- Personal de las Juntas Electorales (Provincial y Zona).
- Personal de Ayuntamientos.

- Miembros de mesas electorales.
_-Fuerzasy Cuerpos de Seguridad.




GASTOS MATERIALES Y FUNCIONAMIENTO (1 de 3)

Gastos de naturaleza material que resulte necesario efectuar para el correcto desarrollo del proceso
electoral, desde la fecha de la convocatoria

hasta finales del mes siguiente al de celebracion de las elecciones.

2.1. Impresos, papeletas, sobresy manual para los miembros de las mesas - SSCC

2.2. Recuento, transmision y difusion de datos via informatica - SSCC

2.3. Campanas institucionales - SSCC

2.4, Adquisicion de urnas - SSCC (posibilidad adquisicion por parte Delegacion Gobierno)

2.5. Material de escritorio para Mesas Electorales — Delegacion Gobierno



GASTOS MATERIALES Y FUNCIONAMIENTO (2 de 3)

2.6. Medios materiales para las Juntas Electorales — Delegacion Gobierno
Peticion razonada.
Maximo: 1350 euros por cada Junta Electoral

2.7. Traslado de electores
Criterios Delegacion Gobierno y rutas - coordinacion con Aytos.
Mediante factura - GIRO

2.8. Gastos de material ordinario
Justificacion por SG GOBIERNO
Mediante factura - GIRO

2.9. Reuniones y desplazamientos
Justificacion SG GOBIERNO - Decreto 54/1989
Personal de Aytos - ANEXO 18 por SECRETARIA AYTO (novedad)



GASTOS MATERIALES Y FUNCIONAMIENTO (3 de 3)

2.10. Otras contrataciones
Justificacion SG GOBIERNO
Kits de votacion en braille - SSCC
Posibilidad externalizacion Otras colaboraciones (epigrafe 1.4)
Gastos de hosteleria

2.11. Junta Electoral de Andalucia. - SSCC

2.12. Imprevistos
Justificacion SG GOBIERNO



GASTOS DE PERSONAL(1 de 4)

Personal Junta de Andalucia, administracion Electoral, administracion Estatal o administracion Local.

Todos los importes son de la Instruccion del afio 2022
Retencion 2% IRPF, excepto personal Junta —retencion ordinaria.
En todo caso, 2% representantes Admon.

1.1 Personal Junta de Andalucia (organizacion)
Limite individual y criterio de distribucion
ANEXO 3 con el total de personal colaborador firmado por DELEGADO/A GOBIERNO

1.2. Representantes de la Administracion
Mesas: 1 (99 euros), 2 (141 euros), 3 (183 euros), 4 (225 euros)
Nombramiento Delegado/a Gobierno
ANEXO 4 con listado de representantes:
Capital de provincia: firma SG GOBIERNO
Resto de localidades: firma Secret. Ayto.
ANEXO 5-NO GASTO por cada representante (de toda la provincia). Custodia por parte de los
Ayuntamientos, a excepcion de los de la capital de la provincia.



GASTOS DE PERSONAL(2 de 4)

1.3. Juntas Electorales
a) Junta Electoral Provincial
Enviar ANEXO 6 - NO GASTO
Recibir ANEXO 8

b) Junta Electoral de Zona
Enviar ANEXO 7 - NO GASTO
Recibir ANEXO 8

c) Desplazamientos miembros Juntas Electorales
Recibir ANEXO 9 (se expide junto a ANEXO 8)

d) Personal colaborador Juntas Electorales (funcionario o laboral)
51 euros/mesa
Comunicar J.E.P. cantidad global por SG GOBIERNO
Recibir ANEXO 10 por JEP y por cada JEZ

e) Jueces que entregan documentacion electoral
Dieta 64 euros
Recibir ANEXO 4 firmado por Secretario J.E.P.

f) Gastos desplazamientos jueces (0,19 euros/km - 0,26)
Recibir ANEXO 11 (se expide junto a ANEXO 4)



GASTOS DE PERSONAL(3 de 4)

1.4. Personal de los Ayuntamientos
a) Secretarios/as Ayuntamientos

Mesas: 1-10: 760 euros
Mesas: 11-50: 844 euros
Mesas: +50: 929 euros
Enviar ANEXO 12-NO GASTO a cada Ayto
Recibir ANEXO 13
ANEXO 14 -NO GASTO certificacion firma SG GOBIERNO - (Portafirmas)

b) Personal colaborador Ayuntamientos (designado por Secret. Ayto)
43 euros/mesa
Recibir ANEXO 15 de cada Ayto

¢) Otras colaboraciones
- Acondicionamiento locales: 17 euros/mesa
- Montaje, desmontajey transporte urnas, cabinas y soportes: 34 euros/mesa
- Empaquetado y distribucion impresos, papeletas y sobres: 19 euros/mesa
Recibir ANEXO 16 de cada Ayto.



GASTOS DE PERSONAL (4 de 4)

1.5. Miembros de Mesas Electorales
70 euros/miembro en concepto de dieta
ANEXO 1-NO GASTO por cada miembro (el representante de la Admon. lo refleja en Tablet)

ANEXO 2 para gastos de desplazamiento.

1.6. Fuerzas y Cuerpos de Seguridad

UPA: cantidad por determinar — Recibir ANEXO 17 Comisario Jefe
Policia Local: 152 euros - Recibir ANEXO 17 Secret. Ayto.



CONTROL DE ANEXOS

DOCUMENTO CONCEPTO (GASTO?
ANEXO 1 Miembros de mesa- Validacidn No
ANEXO 2 Desplazamiento miembros mesa Si
ANEXO 3 Certificacién Junta Si
ANEXO 4 Certificacién representantes Si
ANEXO 4 Jueces que entregan documentacién - JEP Si
ANEXO 5 Datos representantes No
ANEXO 6 Delegaciéon Gobierno a JEP No
ANEXO 7 Delegacién Gobierno a JEZ No
ANEXO 8 Certificacion JEP Si
ANEXO 8 Certificacién JEZ Si
ANEXO 9 Desplazamientos miembros JE Si
ANEXO 10 Personal colaborador JE Si
ANEXO 11 Gastos desplazamientos jueces Si
ANEXO 12 Delegacion Gobierno a Aytos No
ANEXO 13 Certificacién Secretaria Ayto - Emite Ayto Si
ANEXO 14 Certificacion Secretaria Ayto - Emite GOB No
ANEXO 15 Personal colaborador Aytos Si
ANEXO 16 Otras colaboraciones Aytos Si
ANEXO 17 Certificado UPA - Servicios Centrales Si
ANEXO 17 Certificado Policia Local Si
ANEXO 18 Desplazamiento Aytos a reuniones Si
ANEXO 19 Certificacién GOB miembros de mesa Si

12
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2. Novedades/Mejoras respecto al proceso anterior.

<Volver alindice | 14



2. Mejoras respecto a la instruccién de 2022

Con respecto a la instruccion de 2022 se han realizado los siguientes cambios:
* Certificacion de secretarios:

°  Se han modificado las certificaciones de los secretarios de ayuntamiento para permitir presentarlas de forma
individual por cada secretario.

° Se afiade la posibilidad de indicar los intervalos de tiempo que ha ejercido como secretario en los ayuntamientos
que esta designado.

° Sehanimplementado nuevas validaciones en los intervalos y mejoras que hacen mas usable el sistema, por
ejemplo se ha afiadido una nueva tabla dénde se pueden visualizar que certificaciones estan pendientes de ser
firmadas o rechazadas.

° Sehaintroducido en GELE que para las certificaciones de secretarios de ayuntamientos, las provincias no
pagadores puedan visualizar en su listado aquellas certificaciones que tengan relacion con un ayuntamiento de
su provincia aungue no tenga que tramitarlo. En el campo Orden de Pago aparecera Tramitada por otro D.G.



. Mejoras respecto a la instruccion de 2022

Certificacion de desplazamientos: se ha modificado la certificacion de los desplazamientos de miembros de
mesa para permitir certificar los desplazamientos sin la necesidad de que el miembro de mesa esté validado.
Certificacién de OTCA: se ha modificado esta certificacion para permitir definir como colaborador al propio
ayuntamiento y poder realizar el pago correspondiente.
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3. Tramitacion a través de GELE
Carga de presupuesto e inicio de la contabilidad
Modificacion del presupuesto provincial
Procesar certificaciones

Agrupacion de transferencias



3.1. Carga de presupuesto e inicio de la contabilidad

Para poder inicializar la contabilidad, es necesario crear nuevos epigrafes; estos se pueden crear a mano o importar
desde una plantilla.

M pig! H a H Mesas H Cuentas i “ Fil Activi OTCA H C. ion gastos I
[ O T p——
Namero ¢ [ Denominaciéon ¢ [ Importe unitario (€) ¢ IRPF asignado (%) ¢
} l ‘ [:] [ ] [ ] ¢Pago a Terceros? ¢
‘\'/, 1 Epigrafe |. Gastos Personal 0,00 0,00 No
) 10 (SubEpigrafe 1.1) Personal al Servicio Junta Andalucia 0,00 0,00 No
‘\'/, 1.02 (SubEpigrafe I.11) Representantes de la Administracion 0,00 2,00 No
o 1021 (Ap: 1.I.1) Rep de la Admini i0 0,00 200 No
‘\'/, 1.02.2 (Apartado 1.11.2) Poliza de Seguro 0,00 0,00 No
‘;/v 1.03 SubEpigrafe LIIl) Juntas El 0,00 0,00 No
w\) 1.03.1 (Apartado 1.111.1) Miembros de las Juntas Electorales Provinciales 0,00 2,00 No
‘\,/' 1.03.2 (Apartado 1.111.2) Miembros de las Juntas Electorales de Zona 0,00 200 No
(] 1.03.3 (Ap: 1.111.3) D de de las Juntas Electorales 0,00 0,00 No
w;/v 1.034 (Apartado 1.111.4) Personal Colaborador 0,00 200 No
44 regi del 18l 10, Pagina 1/ 5. m(2)5)(a)(s] (=]le] [EON]

Consultar Editar Eliminar m
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3.1. Carga de presupuesto e inicio de la contabilidad

Tambien es necesario afiadir una cuenta bancaria a la provincia deseada.

Administracion v Agenda v  Documentos v  Usuarios v

=:Gestion de Ci ias-Edicion de

Edicién de convocatoria

Datos Principales

Cuentas bancarias

Denominacién

Fecha de la convocatoria

| Material didactico RADM

Observaciones

PECA importe por mesa (€)

Compensacion kilometraje (€)

Alta de cuenta bancaria

Provincia

= = ©

ion Cuenta
Provincia
(aiags =
Localidad
[FUENGIROLA - Fuengirola u
Codigo postal
Direccion
[c. Inventada ]
Nombre de la entidad
[Emdad X ]
Nombre de la sucursal
| Sucursal X ]
IBAN Codigo entidad Codigo sucursal Digito control N° de cuenta
[Essz ] [oooo ] [oooo ] [oo ] [oooooooooo ]

e ¢ ¢
Estado
-/ @ \
= Cabeceras = Cargos de firma
Cabecera 1: Cargo de firma 1:
[Jmta de Andalucia ] [El Delegado del Gobierno ]
Cabecera 2: Cargo de firma 2:
[Secretan'a General ] [El Habilitado de gastos electorales ]
Cabecera 3:
[Dolegau(m de Gobiemo de Espafia ]
Cabecera 4:
| Gastos Electorales 2025 |
| cargos | Epi Il || Mesas || cuentas || Firmantes || orca || ion gastos |
e
Provincia ¢ Nombre de la entidad ¢ Codigo postal & Direccion sucursal ¢ | Provincia sucursal ¢ Localidad sucursal ¢ N° de
Seleccione provincia | v | ~
@ Malaga Entidad X 29651  C.Inventada Mélaga FUENGIROLA ES82 0000 0000 00 00000¢
< >
1 registros encontrados, mostrando del 1 al 1. Pagina 1/1. « i > ﬁ
Consultar Editar ¥ Eliminar
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3.1. Carga de presupuesto e inicio de la contabilidad

Una vez realizados los pasos anteriores, ya podremos acceder a GELE. Realizaremos todas las gestiones desde la
pestana Presupuestos > Pres. Por epigrafes.

Junta de Andalucia SGEA
Gestién C

Material didicico RADM Bienvenid@ Usuario Usuario Usuario (Almeria)  Salir  version 4.27.02

B PRESUPUESTO POR EPIGRAFE
[ s sorevveres_|

PREVISIONES

Delegacion de Almeria

Entidad: Total: 0,00 €
EPIGRAFE IRPF UNIT. PENDIENTE DE ASIGNAR
1 Epigrafe L. Gastos Personal L] 0,00€
{SubEpigrafe L1) Personal al Servicio Junta -
i Andalucia i o L
(SubEpigrafe LIl) Representantes de la
b Administracion 2 hoos
(Apartado Li1.1) Representantes de la
i Administracién e o
1.02.2 (Apartado 111.2) Poliza de Seguro o 0,006
1.03 {SubEpigrafe LI} Junias Eleclorales o 0,00€
(Apartado LIIl.1) Miembros de las Juntas
1034 Electorales Provinciales 2 0,00€
(Apartado L111.2) Miembros de las Junias
e Electorales de Zona - o
(Apartado LI1.3) Desplazamientos de
SHS miembros de las Juntas Electorales. o o0
1.03.4 {(Apartado L111.4) Personal Colaborador 2 0,00€
(Apartado LIIL.5) Jueces que entreguen la
i documentacion electoral 2 51,006
(Apartado LIIL6) Desplazamiento Jueces
s que entreguen la documentacion electoral o e
{SubEpigrafe LIV) Personal de los
1 Ayuntamientos a 0,008
{Apartado LIV.1) Compensaciones
1.04.1 econdmicas a los Secretarios/as de los. 2 0,00€ 0,00€
Ayuntamientos
{Apartado LIV.2) Compensaciones ;
L2 econdmicas al personal colaborador 2 0,00€ [ npie
44 encontrados. Resultados del 1 al 15, [Primera or] 1,2, 3 [»/M]
B Consejeria de la Presidencia, Interior, Dialogo Social y Simplificacion Administrativa. {SGEA)




3.1. Carga de presupuesto e inicio de la contabilidad

En esta pantalla podremos ver el listado de epigrafes y su presupuesto, el cual tenemos que asignar antes de iniciar la
contabilidad, hasta que no se inicie la contabilidad no se podra acceder a ningun otro apartado de GELE.

A Junta de Andalucia SGEA

¥ Gestion C

Bienvenid@ Usuario Usuario Usuario (Almeria)  Salir  version

e PRESUPUESTO POR EPIGRAFE
[ e o s |

PREVISIONES

Delegacion de Almeria =
Entidad: Total: 0,00 €

EPIGRAFE '8 PENDIENTE DE ASIGNAR

1 Epigrafe L Gastos Personal ] 0,00€

101 g‘x:‘hiﬁgggﬂe Lt} Personal al Servicio Junta o 0,00€ o
1.02 Sﬂt::;l:;g:;ﬂ:n Representantes de la 2 0,00€
1.024 f&ﬁm;;cl:;;: Representantes de la 2 0,006
1.022 (Apartado 1.11.2) Pdliza de Seguro ] 0,00€
103 (SubEpigrafe Llil} Juntas Electorales 0 0,00€
I
1032 (é:g:{;n;:;:l;lf%;ﬂl:;mbms de las Juntas 2 0,00€
1033 (Apartado LIIL.3) Desplazamientos de 8 0,006

miembros de las Juntas Electorales.
1.03.4 P 1IlL4) Personal € 2 0,00€
{Apartado LIIL5) Jueces que entreguen la

Lnts documentacion electoral 2 1,00
(Apartado LIIL6) Desplazamiento Jueces

e que entreguen la documentacion electoral 0 0.00¢
(SubEpigrafe LIV) Personal de los

e Ayuntamientos o e

{Apartado LIV.1) Compensaciones

1.041 econamicas a los Secretarios/as de los 2 0,00€ 0,00€
Ayuniamientos

1.04.2 (Apartado 1.IV.2) Compensaciones 2 0,00 I e

econdmicas al personal colaborador

44 Resultados encontrados. Resultados del 1al 15, [Frimerainieno 1.2 3 [P/ H|

e T ———

M Consejeria de la Presidencia, Interior, Didlogo Social y Simplificacion Administrativa. (SGEA)




3.1. Carga de presupuesto e inicio de la contabilidad

Una vez asignado el presupuesto a los epigrafes necesarios, pulsaremos el botén de Guardar cambios antes de iniciar
la contabilidad.

Junta de Andalucia SGEA

Gestion |

Bienvenid@ Usuano Usuanio Usuano (Almeria)

B EHESTE PRESUPUESTO POR EPIGRAFE

PREVISIONES

Delegacion de Almeria

Total: 288.000,00 €

Entidad:
EPIGRAFE F PENDIENTE DE ASIGNAR
1 Epigrafe |. Gastos Personal 0 0,00€
(SubEpigrafe LI} Personal al Servicio Junta
) Andalucia v Ll
102 (SubEpigrafe LIl) Representantes de la 2 0,00€

Administracion
(Apartado LI1.1) Representantes de la

ot Administracion z 0,00e

1.02.2 (Apartado 111.2) Poliza de Seguro 0 0,00€

1.03 (SubEpigrafe LIl Juntas E 0 0,006
(Apartado LIIL.1) Miembros de las Junias

1534 Electorales Provinciales 2 0.00¢
(Apartado LI11.2) Miembros de las Junlas

iz Electorales de Zona Z Ll

1033 {Apartado LIIL.3) Desplazamientos de 0 0,00

miembros de las Juntas Electorales.
1.03.4 (Apartado LIIL4} Personal Colaborador 2 0,00€
{Apartado LIIL5) Jueces que entreguen la

1995 documentacion electoral 2 51,00€
(Apartado LIILG) Desplazamiento Jueces
1036 que enireguen fa documentacion electoral L 0,00
{SubEpigrafe LIV) Personal de los
1.04 Ayuntamientos 0 0,00€
(Apartado LIV.1} Compensaciones
1.04.4 economicas a los Secretarios/as de los 2 0,00€
Ayuntamientos
1.04.2 (Apartado 1.IV.2) Compensaciones 2 0,006 im""e

economicas al personal colaborador
44 Resultados encontrados. Resultados del 1 al 15. [Primeralin

O T ———

M Consejeria de la Presidencia, Interior, Didlogo Secial y Simplificacion Administrativa. (SGEA)

o] 1.2 3 /M)




3.1. Carga de presupuesto e inicio de la contabilidad

Después de haber guardado los cambios, procederemos a pulsar el boton de Iniciar contabilidad; aparecera un dialogo
de confirmacién para proceder o cancelar la operacion.

Junta de Andalucia SGEA

Consejeria de la Presidencia, Interior, Didlogo s L
Socialy Simphfioaciin Administati Gestion C

Bienvenid@ Usuario Usuario Usuario (Almeria) Salir version
=" [Agenda]
Srslmi PRESUPUESTO POR EPIGRAFE
Q Pres. por Epigrafes

PREVISIONES

Eeli?afio" R ws11ljuntadeandalucia.es dice Total: 288.000,00 €
ntidad: ) )

Se proceder4 a iniciar la contabilidad con un importe total de
000,00 € ;Desea continuar?

B 8.000,00€
1.02 Aceptar Cancelar

1.021 8.000,00€
1.02.2 (Apartado LIl.2) Poliza de Seguro 8.000,00€
1.03 (SubEpigrafe L.IIl) Juntas Electorales 0 0,00€
1.031 (Apixlmdo LIL.1) foembvos de las Juntas 2 0,00€ 3.000,00€
Electorales Provinciales
(Apartado L.1I.2) Miembros de las Juntas ——
L Electorales de Zona = s O <
1033 (Apartado LIlL.3) Desplazamientos de o 0.00€ —
miembros de las Juntas Electorales.
1.034 (Apartado L.1l.4) Personal Colaborador 2 0,00€ 8.000,00€
5
S035 (Apartado LIL5) Jueces que entreguen la > p— —
documentacion electoral
(Apartado L1I1.6) Desplazamiento Jueces e
e que entreguen la documentacion electoral g — £.000,00€
1.04 (SubEpigrafe LIV) Personal de los 0 0,00€

Ayuntamientos

(Apartado 1.IV.1) Compensaciones
1.04.1 econdmicas a los Secretarios/as de los 2 0,00€ 8.000,00€
Ayuntamientos
(Apartado 1IV.2) Compensaciones
economicas al personal colaborador

44R R del 1al 15. 23¢m

M Consejeria de la Presidencia, Interior, Didlogo Social y Simplificacion Administrativa. (SGEA)

1.04.2 2 0,00€ 8.000,00€




3.1. Carga de presupuesto e inicio de la contabilidad

En caso de no tener una cuenta bancaria asignada, se mostrara el siguiente mensaje.

Junta de Andalucia SGEA
o Gestion C

# No ES POSIELE INICIAR LA CONTABILIDAD DEBIDO GUE NO SE HA ASIGNADG UNA GUENTA BANCARIA A LA PROVINGIA
SELEGGIONADA DESDE EL APLIGATIVO AGEE.

PREVISIONES .
PRESUPUESTO POR EPIGRAFE
Drlcgaciin de Almeaa Total: 288.000,00 €
EPIGRAFE PENDIENTE DE ASIGNAR
1 Epigrafe . Gastos Personal 0 0,00€
(SubEpigrafe 1.I) Personal al Servicio Junta
£y Andalucia 2 L
(SubEpigrafe 1.Il) Representantes de la
1oz Administracion z D,00€
(Apartado L11.1) Representantes de la
1.02.1 Ainiistracion 2 0,00€
1.02.2 {Apartado 111.2) Poliza de Seguro 0 0,00€
1.03 (SubEpigrafe 1.0} Juntas Electorales 0 0,00€
(Apartado LIIl.1) Miembros de las Junias
1051 Electorales Provinciales 2 06
(Apartado LII1.2) Miembros de las Junias
i Electorales de Zona . D
{Apartado LIIL3) Desplazamientos de
1053 miembros de las Juntas Electorales. ;s 0,0
1.03.4 {(Apariado LI11.4) Personal Colaborador 2 0,00€
(Apartado LIIL.5) Jueces que entreguen la
1035 documentacion electoral 2 B1.00€
(Apariado L1116} Desplazamienio Jueces
Ll que entreguen la documentacion electoral 9 Ll
{SubEpigrafe LIV} Personal de los
104, Ayuntamientos & 0,00€
(Apartado LIV.1) Compensaciones
1.04.1 econdmicas a los Secretarios/as de los 2 0,00€
Ayuniamientos
(Apartado L.IV.2) Compensaciones
1.04.2 P, al personal 2 0,00€
44 Resultad: dos. Resultados del 1 al 15. [Frimera/Anierion] 1.2 3 [k /H]
PR
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3.1. Carga de presupuesto e inicio de la contabilidad

Una vez iniciada la contabilidad, tendremos acceso al resto de opciones de GELE, y podremos ver [os gastos asociados
a cada epigrafe por separadoy el presupuesto restante.

SGEA

Gestion C

Junta de Andalucia

Maty
"[ Agenda]

ERESCIE SIS PRESUPUESTO POR EPIGRAFE
EREVIANES Delegacion de Almeria Total: 288.000.00 €
STNIER e Entidad: ES82 0000 0000 00 0000000000 250 5007
& e T
{3 Epigrates
& can EPIGRAFE INICIA] SALDO  AMPLIACIONES
Grupos Mou o
@n e 1 Epigrafe I. Gastos Personal 0 0,00€ 128.000,00€ gastos
& : igrafe 1) Personal al 7 Ver Asociar
T 191 Servicio Junta Andalucia 1 el mae | SieeR L gastos  gasto
i)
Gjugas Tiansk i dela 2 000 16.000,00€ Moy i
mRESe. Administracion gastos
TESORERIA {Apartado LIL.1) .
1024 Representantes dela 2 000 8000006 8.000,00€ & . A"’f‘”
INFORMES P41 Administracion danlnel s
{Apartado L11.2) Poliza de P Ver Asociar
GERTIFICACIONES 1022  Seguro 0 D00E  8.000,00€ 8.000,00€ - gastos  gasto
GESTION DE (SubEpigrafe L) Juntas Ver
PROVEEDORES 193 Bectorales o Oooe Ho0e gastos
(Apartado LIIL1) Miembros de 3
1034 las Juntas Electorales 2 000E  8.000,00€ 2.000,006 & v i A""c"’
1 provinciales gastos  gasto
(Apartado Lill.2) Miembros de “ Ver Asociar
1032 las Juntas Flectorales de Zona) 2 O00€ 800000 500,00 L gastos  gasto
(Apartado LIIL3)
Desplazamientos de & Ver Asociar
1033 miembros de las Juntas 0 00oe 8000006  £000,00€ - gastos  gasto
Electorales.
(Apartado LilL4) Personal z Ver Asociar
1034  Colaboradar SN IR e S S0 = gastos  gasto
(Apartado LIIL3) Jueces que :
1035 enireguen la documentacion 7 61005  8.000,00€ 2.000,006 8 Ver i A“"C'“’
lgn e gastos  gasto
{Apartado LIIL6)
Desplazamiento Jueces que P Ver Asociar
1036  entreguen la documentacion Ui il SIS - gastos  gasto
electoral
(SubEpigrafe LIV) Personal de Ver
104 |55 Ayuntamientos 0 o0 200000 gastos
(Apartado LIV:1)
Compensaciones econémicas « Ver Asociar
1041  alos Secrefariosfas de los £ 000855 D00.008. AN IS LS gastos gasto
Ayuntamientos
(Apartado LIV:2) 3
... Compensaciones econémicas 7 000 B000.006  £.000.00€ a W Aot




3.2. Modificacion del presupuesto provincial

Desde la pantalla de Pres. por Epigrafes podremos acceder a realizar ampliaciones desde la columna

Ampliaciones.

Para poder realizar ampliaciones, debe estar iniciada la contabilidad.

PRESUPUESTO POR EPIGRAFE

Delegacion de Almeria
Entidad: ES82 0000 0000 00 000000OCOO

NUM. EPIGRAFE IRPE  UNIT.

1 Epigrafe |. Gastos Personal 0 0,00£

(SubEpigrafe 1.1} Personal ai
Servicio Junia Andalucia
(SubEpigrafe L)

102 Representantes de la 2 0,00€
Administracion

(Apariado LIL.1)

Representantes de la 2 0,00€
Administracion

{Apartado LIL.2} Poliza de = P

1.01 8 0,00€

1.02.1

INICIAL

8.000,00€

4.000,00<

SALDO
128.000,00€

8.000,00€

16.000,00€

8.000,00€

Total: 268.000,00 €

Ver
gastos
Ver
gastos

Ver
gastos
Ver
gastos
Ver

AMPLIACIONES

Asociar
gasto

Asociar
gasto
Asociar
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3.2. Modificacion del presupuesto provincial

Al acceder a la pantalla, veremos una lista de ampliaciones anteriores o un texto que indica que no se han
realizado ampliaciones.

HISTORICO AMPLIACIONES

FECHA IMPORTE ELIMINAR
2025-09-29 123,00 € b4

Un resultado enconfrado. 1

HISTORICO AMPLIACIONES

Mo ge ha encontrado ningin resultado.

T O
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3.2. Modificacion del presupuesto provincial

Sino hay ampliaciones anteriores, lo que podemos hacer es crear nuevas ampliaciones desde el botén de “Nueva
ampliacion”; también podemos cancelar la operacion con “Atras”.

HISTORICO AMPLIACIONES

No s& ha encontrado ningin resultadao.

Al pulsar en “Nueva Ampliacion”, se mostrara un campo para poner el importe de la ampliacion. (tiene que ser
mayor que 0)
CREAR AMPLIACION EPIGRAFE

Importe susceptible de ser ampliado {€) |

T I




3.2. Modificacion del presupuesto provincial

Una vez creada la ampliacion, se mostrara en la lista de ampliaciones de ese epigrafe.
HISTORICO AMPLIACIONES

FECHA IMPORTE ELIMINAR
2025-09-29 123,00 € b4

Un resultado encontrade. 1

Tras esto se pueden seguir creando ampliaciones y eliminarlas:
HISTORICO AMPLIACIONES

FECHA IMPORTE ELIMINAR
2025-09-29 123,00 € %
2025.00-29 456,00 € 3

2 Resultados encontrados. Mostrados todos los items, |
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3.2. Modificacion del presupuesto provincial

Otra accion que se puede realizar es mover saldo entre los distintos epigrafes. Desde la pantalla Movimientos >
Epigrafes podremos ver todos los movimientos de estos.
Para realizar un movimiento, pulsamos en “Mover importe entre epigrafes”.

A Junta de Andaluci SGEA

Gestion C

Bienvenid@ Maricruz Carmero Apodaca (Almeria) Salir  version 4.27.02

RESUpESs MOVIMIENTOS ENTRE EPIGRAFES
Pres. por Epigrafes

PREVISIONES

Mover importe entre epigrafes

MOVIMIENTOS

| @ Gastos
&

7 Epigrafes
? Caja

No ze ha encontrade ningun resultado.

é

Grupes Mov,
é? Bancos
&

7 Transferencias

Freparadas

Grupos Transf

INGRESO
TESORERIA

INFORMES

CERTIFICACIONES

GESTION DE P = 2 < e L 3 3 o =
PROVEEDORES B Consejeria de la Presidencia, Interior, Dialogo Socisl y Simplificacion Administrativa. (SGEA}




3.2. Modificacion del presupuesto provincial

Después de pulsar en el boton “Mover importe entre epigrafes”, veremos un formulario para completar la
transferencia. En este formulario se debe elegir el epigrafe de origeny el de destino, la cantidad que se desea
transferir, la fecha y la descripcion de la transferencia.

MOVER IMPORTE ENTRE EPIGRAFES

Epigrafe origen:
Epigrafe destino:
Cantidad a mowver:

Fecha:

Descripcion:

| (Apartado 1.11.1) Representantes de la Administracion b |
| {Apartado LI1.2) Poliza de Seguro W |
122,00 | £

I
IlZﬂu'DE.fEI] 25

Saldo: 5.123 .00 €
Saldo: 8.000,00 €

!Ejemplu de transferencia
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3.2. Modificacion del presupuesto provincial

Una vez realicemos el movimiento, volveremos a la pantalla anterior, pero esta vez encontraremos el nuevo
movimiento en la tabla.

Junta de Andalucia SGEA
} Sorea R : Gestién C

Bienvenid@ Maricruz Carrero Apodaca (Almeria) Salir version 4.27.02

PRESUFPUESTOS

Pres. por Epigrafes

e Mover importe entre epigrafes
| MOVIMIENTOS Epigrafe Descripcion Haber Detalie
i o awwous Gowltd lepsseares oempiote wme 4
6 200912025  (Apartado LIL2) Péliza de Seguro  SIemplode 123,00€ &
Grupas Mov. 2 Resultados enconirados. Mostrados todos los items. |
@ Bancos
Transferencias
Preparadas
Grupes Transf.

INGRESO
TESORERIA

INFORMES

CERTIFICACIONES

GESTION DE . E = = o= A i z .
PROVEEDORES M Consejeria de la Presidencia, Interior, Dialogo Secial y Simplificacion Administrativa. (SGEA)




3.2. Modificacion del presupuesto provincial

Se habilitara una columna de detalle para ver el movimiento en especifico.

Junta de Andalucia SGEA

Dia

Gestion (

Bienvenid@ Maricruz Carrero Apodaca (Almeria) Salir version 4.27.02

Gee s O MOVIMIENTOS ENTRE EPIGRAFES

@ Pres. por Epigrafes

PREVISIONES

Mover importe entre epigrafes

MOVIMIENTOS

N. Asiento Epigrafe Descripcion Haber Detalle

5] Gastos (Apartado 1.Il.1) Representantes ejemplo de P
g Epigrafes © 2I0N2025 de la Administracion tr_ansferencia 12.00€
G i | 6 200912025  (Apartado LIL2) Polizade Seguro  Slohie 9€ 123,00 €
Grupos Mov. 2 Resultados encontrados. Mostrados ti
& Bancos DETALLE DE MOVIMIENTO ENTRE EPIGRAFES
Q Transferencias
XTI FECHA 29/09/2025
Grupos Transf. N'ASlENTO, 6
DESCRIPCION ejemplo de transferencia
INGRESO EPIGRAFE (Apartado .11.2) Péliza de Seguro

TESORERIA

DEBE 123 €

INFORMES

CERTIFICACIONES

GESTION DE
PROVEEDORES

Il Consejeria de la Presidencia, Interior, Dialogo Social y Simplificacion Administrativa. (SGEA)




3.3. Procesar certificaciones

Fsta pantalla posee la funcionalidad de generar los gastos v las transferencias bancarias a partir de las

presentaciones realizadas desde el aplicativo OVGE. Para acceder a ella lo haremos a través del Menu Principal en
“Certificaciones” en “Gestion de Certificaciones”.

CERTIFICACIONES

Gestion de
Certificaciones

Encontramos dos areas para mostrar toda la informacion de las presentaciones.

o | comwvisabel Comeccion Pantalla GELE

Bienvenid® Isabel Roldan Cordoba (Cordoba) Salir version 4.27.02

S —— LISTADO DE CERTIFICACIONES RECIBIDAS
& Pre
PREVI Tipos de cargos * [ Sefeccionar Tipo Cargo ~] Delegacion [Cérdoba ~]
Municipiotunts Electaral Seleccionar MunicipiotJunta Electoral v Estados Seleccionar Estada ~]
No se ha encontrado ningiin resultado.
Total Bruto: €
Total Neto: €
Total IRPF:- €
INGRESO
TESORERIA
INFORMES
~ GESTION DE 2o T e
S hiee B Consejeria de Ia Presidencia, Interior, Dilogo Social y Simplificacion Administrativa. (SGEA)
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3.3. Procesar certificaciones

* Areade listado de presentaciones: se muestra el listado de todas las presentaciones que cumplen los criterios
de busqueda designados, las acciones que se pueden realizar sobre cada presentacion son:
° “Ver Presentacion”: descarga el documento presentado desde el aplicativo OVGE.
° “Ver Anexo Cuenta”: permite la descarga del anexo para el cambio de cuentas bancarias realizado desde el
portal del perceptor del aplicativo OVGE.
° “Orden de pago™
o “Ordenar Pago”: visualiza presentacion seleccionada para la insercion de forma automatica de los
gastos y movimientos asociados a la presentacion.
o “Deshacer Pago”: este boton eliminara todos los gastos y movimientos asociados a la presentacion.
° “Rechazar”: al rechazar una presentacion pasaria a estado rechazada y seria necesario la generacion de
una nueva presentacion para el municipio en cuestion desde OVGE.



3.3. Procesar certificaciones

En la siguiente imagen se observa el aspecto que posee la pantalla de certificaciones tras realizar una busgueda
por tipos de cargos.

Municipio/Junta Electoral N.* Registro en Aries Fecha de Presentacion Ver Presentacion Ver Anexo Cuenta Importe Bruto Importe Neto Importe Irpf Orden de Pago Rechazar
Varios ayuntamientos 202599900061992 25/08/2025 Invalida @
Varios ayuntamientos 202583900061998 25/08/2025 Pendiente [y Ordenar Pago ®

Total Bruto: 0 €
Total Neto: 0 €
Total IRPF-0€

2 Resultados enconirados. Mostrados todos los items. 7

Como podemos observar en la que tenemos pendiente, el Municipio/Junta Electoral es “Varios ayuntamientos”. El
ayuntamiento pagador vera “Ordenar Pago” pero el que no es pagador o visualiza como “Tramitada por otro D.G.”.

Municipio/Junta Electoral N.? Registro en Aries Fecha de Presentacion Estado Ver Presentacion Ver Anexo Cuenta Importe Bruto Importe Neto Importe Irpf Orden de Pago Rechazar
Varios ayuntamientos. 202599300061998 25/08/2025 Rechazada Tramitada por otro D.G.
Varios ayuntamientos 202599900068465 30i09/2025 Pendiente. @ Tramitada por otro D.G.
2 Resultados encontrados. Mostrados todos los items. 1
Total Bruto: 0 €
Total Neto; 0 €
Total IRPF- 0 €
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3.3. Procesar certificaciones

Si pulsamos en “Ordenar Pago” en alguna presentacion accederemos a la siguiente pantalla. La previsualizacion
del gasto es utilizada para mostrar los perceptores que aparecen en la presentacion, ademas del importey la
forma de pago con las que se abonaran a dichos perceptores.

|| CONVdsabel Correccion Pantalla GELE

Bienvenid@ Isabel Roldin Cérdoba (Cordoba)  Saliv  version 4.27.02

PRESUPUESTOS =
& Pres. por Epigrates | OF@AN0 Electoral

Denominacion: Varios Ayuntamientos

———

& 6
& E
& c
B v " "
& 1. MARTA LOPEZ GARCIA
Bancos
@ T DESCRIPCION (APARTADO IV.1) COMPENSACIONES ECONOMICAS ALOS SECRETARIOS/AS DE LOS AYUNTAMIENTOS -
Preparadas VARIOS AYUNTAMIENTOS
Brupes Transf FECHA 29/09/2025

INGRESO

TESORERIA IMPORTES
INFORMES

BASE 12571€ DEBE DO0E HABER € SALDO: 8.999.87429€
CERTIFICACIONES IMPORTE UNITARIO: 0.00€

IRPF E.&! € OTRARET E.ou € IRPF: 2%
GESTIGH DE

PROVEEDORES

FORMA DE PAGO

Ll s 10 > Gasto aterceros @ No se puede hacer gastos a terceros con este epigrafe
CUENTA BANCARIA ES82 0000 0000 00 0000000000
PROVEEDORES

NIF 65731278J NOMBRE MARTA APELLIDOS LOPEZ GARCIA

CONCEPTO DE PARTICIPACION )
SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO (CORDOBA)
Un resultado encontrado. 1

CONFIRMACION ¢  VOLVER

M Consejeria de I Presidencia, Interior, Didlogo Social y Simplificacion Administrativa. (SGEA)
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3.3. Procesar certificaciones

En la anteriorimagen se puede apreciar que cada perceptor perteneciente a la presentacion posee 4 secciones:

La descripcion del epigrafe al que se realiza el gasto, el cargo con el que se realiza y la fecha en la que se hace la
operacion.

DESCRIPCION {APARTADO |1V 1) COMPENSACIONES ECONOMICAS ALOS SECRETARIOSIAS DE LOS AYUNTAMIENTOS
VARIOS AYUNTAMIENTOS
FECHA 30/09/2025
* Elimporte que sera depositado en la cuenta del perceptor. Este importe es autogenerado en base a los datos
introducido en el aplicativo AGEE en la seccion de configuracion de gastos o vendra dado por el aplicativo OVGE

para determinados cargos. El campo “OTRARET” se encuentra en desuso por lo que no se debe de rellenar.

IMPORTES
BASE 12571€ DEBE 0,00€ HABER 12320 |&€ SALDO:
RPF 251 |€ OTRARET 0,00 €

500087429¢€
IMPORTE UNITARIO: 0.00€
IRPF: 2%



3.3. Procesar certificaciones

La forma de pago mediante la que se realiza el deposito del pago, seran realizados por transferencia.

FORMA DE PAGO

rfrans!erenciﬂ bancaria v| Gasto a ferceros
CUENTA BANCARIA ES82 0000 0000 00 2000000000

® Nose puede hacer gastos a terceros con este epigrafe

Los datos del perceptor donde se indica el nombre completo junto con el DNI'y el concepto de participacion del
perceptor.

PROVEEDORES

NIF 65731276J
CONCEPTO DE PARTICIPACION
SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO (CORDOBA)

NOMBRE MARTA APELLIDOS LOPEZ GARCIA

Para ordenar el pago se debe pulsar el boton “CONFIRMACION” que generard autométicamente un gasto y un
movimiento para el pago realizado.

e



3.3. Procesar certificaciones

Al pulsarlo nos cambia el estado que pasara a “Enviada a pago”, se nos rellenan los importes y podemos deshacer
el pago. También se nos actualiza los totales.

LISTADO DE CERTIFICACIONES RECIBIDAS

VerPresentacion  VerAnexoCuenta  Importe Bruto  ImporteNeto  Importelrpf  OrdendePago  Rechazar

Varios ayuntamientos 202598900061992 25/08/2025 Invilida

Varios E 199 25/08/2025 Enviada a pago 125.71 1232 251 Deshacer Pago

Total

2 Resultados encontrados. Mostrados todos los items.

Si pulsamos en “Deshacer Pago” se nos mostrara el siguiente mensaje.

ws111.juntadeandalucia.es dice

Ha seleccionado eliminar todos los gastos asociado a una

presentacion. ;Desea continuar?




3.3. Procesar certificaciones

Y al pulsar en Aceptar volveremos al estado anterior que es “Pendiente”.

LISTADO DE CERTIFICACIONES RECIBIDAS

Tipos de cargos * [ Todos los cargos v Delegacién * [ Cérdoba v]

MunicipiofJunta Electoral [ i [ /Junta Electoral v Estados [ i Estado v

MunicipiolJunta Electoral N Registro en Aries Fecha de Presentacion Estado Ver Presentacion Ver Anexo Cuenta Importe Bruto Importe Neto. Importelipf ~ Orden de Pago  Rechazar
Varios Invdlida [
varios Pendiente [ Ordenar Pago *x

Total Bruto: 0 €
Total Neto: 0 €
Total IRPF: 0 €

2 Resultados encontrados. Mostrados tedos los items. 1

B Consejeria de la Presidencia, Interior, Dislogo Social y Simplificacion Administrativa, (SGEA)

Si pulsamos en Rechazar 3 mostrara un formulario para que introduzcamos un mensaje con el motivo del
rechazo.

Rechazar Presentacion

El rechazo de la presentacion se ha realizado comectamente
Usted va a rechazar una presentacion valida, por lo tanto deberd de indicar el motiva

B Conscjeria de Interior, Dislogo Social y Simplficacis (GER)
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3.3. Procesar certificaciones

Se cambiara el estado a “Rechazada” y sera necesario la generacion de una nueva presentacion para el municipio
en cuestion desde OVGE.

LISTADO DE CERTIFICACIONES RECIBIDAS

Tipos de cargos ® [ Todos 1os cargos v| D ion = | cérdoba ~|
MunicipiolJunta Electoral [ i icipio/Junta Electoral v| Estados [ ionar Estado ~]
. Buscar
MunicipiolJunta Electoral N.? Registro en Aries Fecha de Presentacion Ver Presentacion Ver Anexo Cuenta Importe Bruto Importe Neto Imposte lrpf Orden de Pago Rechazar
Varios ay 1992 2510812025 Invalida @]
Varios ay i 1998 25/0872025 Rechazada [

Total Bruta: 0 €
Total Neto: 0 €
Total IRPF: 0 €

2 Resultados encontradoes. Mostrados todos los items. |

H Consejeria de la Presidencisa, Interior, Dialogo Social y Simplificacion Administrativa. [SGEA)
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3.3. Procesar certificaciones

Mejoras respecto a la instruccion 2022:

* Tramitada porotro D.G.: Se ha introducido que los municipios no pagadores puedan visualizar en su listado
aquellas certificaciones que tengan relacion con su ayuntamiento aungue no tenga que tramitarlo. En el campo
Orden de Pago aparecera Tramitada por otro D.G.

LISTADO DE CERTIFICACIONES RECIBIDAS

Tipos de cargos * | Todos 1os cargos v | ion * | Granada v|

Municipio/Junta Electoral | selecci icipiclJunta Electoral w| Estados | Seleccionar Estade v |

. Buscar

Municipio/Junta Electoral N.? Registro en Aries Fecha de Presentacion Ver Presentacion Ver Anexo Cuenta Importe Bruto Importe Neto Importe lpf Orden de Pago

Varios ayuntamientos 202599900061988 25/08/2025 Rechazada @ Tramitada por otro D.G.

Varios ayuntamientos 202599900068465 30/09/2025 Pendiente Iﬁ Tramitada por otro D.G.

2 Resultados encontrados. Mostrados todos los items. |
Total Bruto: 0 €
Total Neto: 0 €
Total IRPF: 0 €
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3.3. Procesar certificaciones

* Importesy totales: Se haincluido en la tabla varios campos relacionados con los importes (Importe Bruto,

Importe Neto e Importe Irpf). Ademas debajo de la tabla se ha incluido los totales (Total Bruto, Total Neto y Total
IRPF).

LISTADO DE CERTIFICACIONES RECIBIDAS

Tipos de cargos * | Todos los cargos v Deleqacion * | cérdoba ~]|
MunicipiofJunta Electoral [ Seleccionar Municipio/Junta Electoral v Estadog | seleccionar Estado v
Municipiol.Junta Electoral N.? Registro en Aries Fecha de Presentacion Ver Presentacion Ver Anexo Cuenta Importe Bruto Importe Neto Importe lipf Orden de Pago Rechazar
Varios ayuntamientos 202599900061992 25/08/2025 Invilida @]
Varios ayuntamientos 202529900061398 25108/2025 Enviada a pago Eﬁ] 125.71 123.2 2.51 Deshacer Pago

Total Bruto: 125.71€
Total Neto: 123.2 €
Total IRPF: 2.51 €

2 Resultados encontrados. Mostrados todos los items. |

M Consejeria de la Presidencia, Interior; Didlogo Social y Simplificacion Administrativa. (SGEA)
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3.4. Agrupacion de transferencias

Al ordenar el pago de una certificacion se generan las transferencias correspondientes, para acceder a las
transferencias lo haremos a partir de la opcidbn Movimientos > Transferencias.

A Junta de Andalucia SGEA

Gestion C
Material didactico

="[Agenda]

2 it TRANSFERENCIAS
i . T =

PREVISIONES EPIGRAFE | Elegir Epigrafe v]
FORMA DE PAGD | Elegir forma de pago

PROVINCIA | Almeria

Bienvenid@ Maricruz Carrero Apodaca (Almeria) Salir version 4.27.02

MOVIMIENTOS
L Gastos
Epigrafes
& caja

. Buscar
Grupes Mov.

% Revisar Transferencias Pendientes

| & sancos LISTADO DE TRANSFERENCIAS
£ Transterencias

Filas por pagina: |5 ~
Freparadas

Grupes Transf.

INGRESO
TESORERIA

No se ha encontrado ningln resuftado.

Seleccione seolo subepigrafes/apartados para agrupar transferencias
INFORMES

Total Bruto: €
Total Neto: €

Total IRPF: €
GESTION DE
PROVEEDORES

CERTIFICACIONES

B Consejeria de la Presidencia, Interior, Didlogo Social y Simplificacion Administrativa. [SGEA)




3.4. Agrupacion de transferencias

Desde esta pantalla podemos realizar busquedas de las transferencias realizadas y agruparlas.

FRESUPUESTOS

[ rrs-vorssaaes |

PREVISIONES

MOVIMIENTOS

| Gastos
45 Epigrates

| @' Caja
Grupes Mov.

4] Bancos

Transferencizs

Preparadas

Giupos Transf.

INGRESO |
TESORERIA

INFORMES

CERTIFICACIONES

GESTION DE
PROVEEDORES

Junta de Andalucia

onv_Pruebas Agrupacion 5
[Agenda ]

SGEA

Gestion

Bienvenid@ Ma

Carrero Apodaca (Mdlaga) Salir vel

v]
PROVINCIA | Mataga v|
ORGANO ELECTORAL | Seleccionar io/Junta Electoral v
L5 Buscar
5 Filas por pagina: [5 |

Asi.:-nto F. Gasto Descripcion NIFCIF Perceptor Debe B

(APARTADO LIV.1) COMPENSACIONES ECONOMICAS A LOS PACO
10 30/09/2025 SECRETARIOS/AS DE LOS AYUNTAMIENTOS - VARIOS 30268438R ||z a784€ O

AYUNTAMIENTOS

TRANSFERENCIAS

EPIGRAFE | Elegir Epigrafe

FORMA DE PAGD | Elegir forma de pago

Un resultado encontrado 1

Total Bruto: 48.82 €
Total Neto: 47 84 €
Total IRPF: 0.98 €

B Consejeria de Ia Presidencia, Interior, Dialogo Social y Simplificacion Administrativa, [SGEA)
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3.4. Agrupacion de transferencias

Para poder realizar busquedas, tenemos que rellenar los campos obligatorios: “EPIGRAFE”
campos “FORMA DE PAGO” y “ORGANO ELECTORAL” son opcionales.

PROVINCIA | Malaga W

EPIGRAFE | Elegir Epigrafe =

b

Todos
Epigrafe |. Gastos Personal
{SubEpigrafe LI} Personal al Servicio Junta Andalucia
[ SubEpigrafe LII) Rep defa A l
(Apartado LIL1) R de la A
{Apartado LI1.2) Pdliza de Seguro
{SubEpigrafe LI} Juntas Electorales
{Apartado LI1.1) Miembros de las Juntas Electorales Provinciales
{Apartado LIIL2} Miembros de las Juntas Electorales de Zona
{Apartado LIIL.3) Desplazamientos de miembros de las Juntas Electorales.
{Apartado LIH.4) Personal Colaborador
(Apartado LIIL5) Jueces que guen la n
{Apartado LIIL6) Desplazamiento Jueces que o Ia tacion
[ SubEpigrafe LIV) Personal de los Ayuntamientos

{Apartado LIV.1) Compensaciones economicas a los Secretarios/as de los Ayuntamientos

{Apartado 1IV.2) Comp: i Smicas al personal d.
(Apartado LIV.3) Otras colaboraciones
[SubEpigrafe LV) de mesas elect:
(Apartado 1.V.1) Dietas v

oL J >

y “PROVINCIA”, los



3.4. Agrupacion de transferencias

También disponemos del boton “Revisar Transferencias Pendientes” para poder ver el nimero de transferencias

pendientes listadas por epigrafe..

g N* de Transferencias
Epigrafe Pendictos importe Bruio Imporie Neto

(Apartado [IV.1) Compensaciones econdmicas a los

Secretariosfas de los Ayuntamientos i 48.82¢€ 47.84€

IRPF
098 €
=]
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3.4. Agrupacion de transferencias

Para preparar una transferencia, tenemos que realizar una busqueda y seleccionar las transferencias a preparar.

5oty T3y L S T
Filas por pagina: | 5 v
N. U
Asiento F. Gasto Descripcion NIHCIF Perceptor Debe W
(APARTADO LIV.1) COMPENSACIONES ECONOMICAS A PACO
1 3010972025 LOS SECRETARIOS/AS DE LOS AYUNTAMIENTOS - J0268438R CAMPOS 47,84 €
VARIOS AYUNTAMIENTO S

Un resultado encontrado. 1
O s

Cuando se pulsa el boton Preparar se redirige a la siguiente pantalla donde se pueden ver las transferencias

agrupadas:

LISTADO DE TRANSFERENCIAS PREPARADAS/IMPRESAS

Nimero Grupa Transferencias: 2998

p—— o

Perceptor Estado Debe ldedn uf'cu)n L]
el pago

N. Asiento F. Gasto Descripcion NIFICIF

(APARTADO LIV.1)
COMPENSACIONES
ECONOMICAS A

LOS
PACO 09.29.2898
11 300912025 [S)ECLREI'ARIOHAS 3026B438R  Cymn o PR ATBAE  jcienn U
AYUNTAMIENTOS -
VAR
AYUNTAMIENTOS
Un resultado encontrado. 1
Total Bruto: 48,82 €

Total Neto: 47,84 €
Total IRPF: 0.98 €

CHEE Gy gy T
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3.4. Agrupacion de transferencias

Si queremos acceder al Listado de grupos de Transferencias deberemos hacerlo a través de la opcion Movimientos
> Grupos Transf (deberemos tener transferencias preparadas o se mostrara una lista vacia)

Se mostrara la siguiente vista:

Junta de Andalucia SGEA
Gestion

el Correccion Pantalla GELE
S [Agenda]

BRESHRESTOS LISTADO DE GRUPOS DE TRANSFERENCIAS

@ Pres. por Epigrafes

PREVISIONES
MOVIMIENTOS

Q Gastos

Bienvenid@ Luis Campos Iglesia (Cordoba) Salir version 4.27.02

F.Operacién Estado Numero EPrevisié Codigo Importe Importe Importe

e e Prevision e ADO Debe(€)  IRPF()  Totalle) Dol
g :;:mfes 2996 PR 123,20 2,51 125,71 &
Grupos Mov. Un resultado encontrado. 1
@ Bancos
Q Transferencias
Preparadas

Grupos Transf.

INGRESO
TESORERIA

INFORMES




3.4. Agrupacion de transferencias

En la seccion superior se muestra un filtro que muestra cuatro estados distintos posibles.

* Todos

* Preparadas

* Impresas

* Finalizadas

Y un campo para filtrar por la fecha de cuando se realizé la operacion.

En cada fila donde se muestra los distintos grupos de transferencia pulsar sobre el icono de la ultima columna
“detalle” lo que le redigira a la siguiente vista.



3.4. Agrupacion de transferencias

Junta de Andalucia

Gestion C

CONVAsabel Correccion Pantalia GELE Bienvenid@ Luis Campos Iglesia (Cordoba) Salir version 4.27.02

“ESU"”ES“’-" LISTADO DE TRANSFERENCIAS PREPARADAS/IMPRESAS
Pres. por Epigrafes
PREVISIONES

MOVIMIENTOS @ EL/LOS FIRMANTES DEL ANEXO 4 NO SE HAN ENCONTRADO EN PORTAFIRMAS

T . Grupo Transferencias: 2996
L Epigrates
Grupos Mov.
Goawes | Descripcion NIFICIF Perceptor Debe  |dentificacion g

& rinsteidiaise

e o | (APARTADO LIV.1) COMPENSACIONES ECONOMICAS ALOS MARTA LOPEZ
Preparadas 4 300912023 SECRETARIOSIAS DE LOS AYUNTAMIENTOS - VARIOS AYUNTAMIENTOS 65731276)  GaRcia PR
Grupos Transf.

INGRESO
TESORERIA Un resultado encontrado. 1

Total Bruto: 125,71 €
T T T

del pago
09-14-2996- 0
65731276J-4

123,20€

B Conseieria de la Presidencia. Interior. Didlono Social v Simolificacion Administrativa. (SGEA)

En ella se muestra un buscador para filtrar por la identificacion del pago y una tabla con todas las transferencias
pertenecientes al grupo. Por ultimo en la seccion inferior se muestran cuatro botones.
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3.4. Agrupacion de transferencias

El boton “Atras” nos devuelve a la vista anterior.

Fl boton “Desagrupar seleccionados” nos permite seleccionar pulsando sobre los casillero de la Ultima columna
de cada fila alguna transferencia y desacoplarla del grupo de transferencias.

Fl boton “Generar Fichero Q34” nos redirige a una vista para crear dicho fichero.

El boton “Borrador informe” nos produce un borrador que contiene lo siguiente.

m Desagrupar seleccionados ‘ Generar Fichero @34 . Borrador Informe



3.4. Agrupacion de transferencias

Fl borrador informe que se descarga tiene el siguiente formato:

e i A

PGmern de transherencia: ..

ismero de defalles: ...

Imposte total de 8 FRASFErENCE .o 123,20 eures

PERCEFTOR/A: LOPEZ GARCIA, MARTA

£nCérdoba:a 20 de Saptiombre de 2025,

:ﬂ‘:&_)

e
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4, Tramitacion de gastos a través de GIRO
Gastos de funcionamiento

Gastos de personal - interrelacion GELE-GIRO



Los gastos electorales

* Se imputaran al centro gestor 0100030000
* Seimputaran a la posicion presupuestaria G/22B/22705/XX

Cadigo territorial



4.1. Gastos de funcionamiento

Incluyen los servicios y suministros necesarios para el funcionamiento normal del proceso electoral
que se devenguen desde la fecha de convocatoria hasta el final del mes siguiente a la celebracion de
las elecciones.

Existen dos tipos de contratos de suministros/servicios:
* Los que requieren licitacion previa

* [0S contratos menores

Por otro lado, también se incluyen entre los gastos de funcionamiento aquellos generados por la
asistencia a reuniones referidas al proceso electoral.



4.1. Gastos de funcionamiento

4.1.1. Contratos con licitacion previa:

* Incluyen:impresos, papeletas, sobres, manuales, camparias institucionales y recuento y difusion.

* Estan sometidos a fiscalizacion previa.

* Serealizan de forma centralizada por la Consejeria de Sanidad, Presidencia y Emergencias

* La adquisicion de urnas puede desconcentrarse en las Delegaciones del Gobierno por razones
justificadas de urgencia y/o necesidad.



4.1. Gastos de funcionamiento

4.1.2. Contratos menores:

* Seincluyen, entre otros: material de escritorio para Mesas Electorales, medios materiales para las
JE, traslado de electores, gastos de material ordinario, otras contrataciones varias (kits de braille,
servicios postales, comunicaciones y otros) e imprevistos (por e]., gastos de hosteleria).

* Estan sometidos a control financiero permanente.

* Serealizan, en general, de forma descentralizada por provincia.

" Excepciones: kits de braille, servicios para devolucion del frangueo a residentes en el extranjero.



4.1. Gastos de funcionamiento

4.1.3. Tramitacion en GIRO:

* Procedimiento no simplificado: apertura de CONTR
* Gestion de factura:
> Tipo de factura: NORM
2 Naturaleza del gasto: N/A
2 Procedimiento: G.Elect.
> Tipo de Intervencion: 072 Gastos Electorales

= Fase de Intervencion: 001 Gastos Electorales contractuales



F.Conf.Entrega Situacién ["] Terapia Avanzada

. . Causa Rechazo Tipo Factura
Causz de Baja
4.1. Gastos de funcionamiento s
No PUEF/NO @ries  |202238300012201 |
DIR3 [ap1004456  [Aoioo4azs [moiopedas RCF || Fecha ReF

Datos Econdmicos

4.1.3. Tramitacién en GIRO: i

Indicador IVA
Deducc, Post IVA g,00
Importe Neto

Datos Gestion
Procedimiento Organo gestor _EMT
Cddigo circuito Tipo de intervendidn 072
Expediente Ref cont [0 o Fase de intervencién 001
Posicion de Docu x| Contrata  |CONTR|2022] 760508 |
Tractos Suc. O NP Cta. Consignaciones
Compensac. anticipos O Efectivo (=]

Cddigo agregacidn ]

Datos de Pago : -
Gestor Pagador ] F. Aceptacién Hab. ]
Prevision Pago [ Fecha de Pago
Mec. Extraordinario 1 Vo B2 G, Pagador |

Datos de Imputacidn . -

Centro Gestor 0100030000 Pago/ingreso 7|
Posicion Presupu |az22B/22705/21 | Centro de Coste 11000
Fondo [o1

Proyecto Presupu M. FEOB 0
Cadigo Area Geog 21 Nimero operacién FFEE [

Requiere Tarifa
Himero del Exped |cont [2022]121551211 B|



4.1. Gastos de funcionamiento

A titulo informativo y con el objeto de que el sistema de gestion de elecciones incluya la totalidad de
los gastos derivados del proceso electoral, desde el mend MOVIMIENTOS/GASTOS de GELE se
grabaran en sus respectivos epigrafes todos estos gastos.

Para ello, previamente deberan constar en el sistema los proveedores dandose de alta aquellos que
no figuren en el mismo a traves del mentu GESTION DE PROVEEDORES.

La inclusion de estos gastos en GELE no supone que pueda generarse una transferencia - que
supondria una duplicacion del pago - puesto que los epigrafes afectados no permiten realizar gastos
a terceros.



4.1. Gastos de funcionamiento

Los gastos generados por asistencia a reuniones referidas al proceso electoral se tramitan en GELE
de la misma manera que los gastos de personal en su respectivo epigrafe (Aparado I1.XI1.1)
Reuniones) y su pago formara parte de la prevision que corresponda.

Parlamento de Andalucia 2022 Bienvenid@ INMACULADA MORENO VELO (Huelva) Salir version 4.27.02

MOVIMIENTOS GASTOS

Epigrafes | it 1.XHlI) Reuni i -
Saldo actual: 1.60195€ IRPF: 0% N2 Asiento ‘
e i

N.Asiento  F.Gasto Descripcion Detalle Borrado Justificar  Justificado
39046 19/052022  ASISTENCIA A REUNION EN DELEGACION DE G° 19/05/22 & ® & NO
39048 19/0512022  ASISTENCIA A REUNION EN DELEGACION DE G* 19/05/22 & * [ NO
39052 190052022 ASISTENCIA A REUNION EN DELEGACION DE G° 19/05/22 & *® & NO
39053 14/07/2022  ASISTENCIA A REUNION EN DELEGACION DE G* 19/05/22 & * [ NO
39056 190052022 ASISTENCIA A REUNION EN DELEGACION DE G° 19/05/22 & *® & NO
38902 19/0512022  ASISTENCIA A REUNION EN DELEGACION DE G* 19/05/22 & * [ NO
38904 190052022 ASISTENCIA A REUNION EN DELEGACION DE G° 19/05/22 & *® & NO
38907 19/0512022  ASISTENCIA A REUNION EN DELEGACION DE G° 19/05/22 & * [E NO
39717 26052022 ASISTENCIAA REUNION EN DELEGACION DE G° 19/05/22 & *® & NO
39033 19/0512022  ASISTENCIA A REUNION EN DELEGACION DE G° 19/05/22 & * [E NO
39034 190052022 ASISTENCIA A REUNION EN DELEGACION DE G° 19/05/22 & ® & NO
39035 14/07/2022  ASISTENCIA A REUNION EN DELEGACION DE G° 19/05/22 & * [E NO
39045 19/052022  ASISTENCIA A REUNION EN DELEGACION DE G° 19/05/22 & ® K] NO
39047 19/0512022  ASISTENCIA A REUNION EN DELEGACION DE G° 19/05/22 & * [E NO
39055 19/052022  ASISTENCIA A REUNION EN DELEGACION DE G* 19/05/22 & ) =) NO
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4.1. Gastos de funcionamiento

Parlamento de Andalucia 2022

Epigrafe Il. Gastos de material y funcionamiento > (SubEpigrafe IL.XIll) Reuniones y desplazamientos -~ (Apartado IL.XIIl.1) Reuniones
DETALLE DE GASTO

DESCRIPCION ASISTENCIA A REUNION EN DELEGACION DE G® 19/05/22
N. ASIENTO 390486

FECHA 19/05/2022
IMPORTES
BASE 2280 € HABER 2280€
RPF 0,00€ OTRARET 0,00€
FORMA DE PAGO
i Transferencia bancaria v| Gasto a terceros
e
oo [
PROVEEDORES
NIF 45656289R NOMBRE ANA MARIA APELLIDOS ROMERO MORENO
CONCEPTO DE PARTICIPACION

Secretario de Ayuntamiento (Ayuntamiento de Chucena)



4.1. Gastos de personal: interrelacion GIRO-GELE

Para la gestion y tramitacion de los gastos electorales en GIRO es necesario ser usuario de los
siguientes perfiles:

> Expediente de Contratacion
> Organo Gestor
> Organos gestor Ingresos v Extrapresupuestaria

> Pagador Nominas



4.1. Gastos de personal: interrelacion GIRO-GELE

Los gastos de personal incluyen las gratificaciones o indemnizaciones abonadas a TODAS LAS
PERSONAS QUE PARTICIPAN en el proceso electoral, agrupadas en las siguientes categorias:

* Personal al servicio de la Junta de Andalucia
* Representantes de la Administracion

* Juntas Electorales

* Personal de los Ayuntamientos

* Miembros de mesas electorales

e FFyCCde Seguridad



4.1. Gastos de personal: interrelacion GIRO-GELE

Una vez realizados los pasos previos de certificacion, ordenacion del pago y agrupacion de los
gastos en transferencias, se procedera con los datos obtenidos en esta uUltima fase - importe
liquido, IRPF e importe bruto — a grabar un documento contable en GIRO segun el siguiente
itinerario:

Organo Gestor/O.G. de Gastos/Apertura tramitacion contable



4.1. Gastos de personal: interrelacion GIRO-GELE

[ sisterna Ayuda
eF | - <1 EH & EE@ B EE ST A0 s EE &S Em
| Datos Basicos: visualizacicon del expediernnte

= Consulta de arbol

| Datos generales Expedientes

Clase

. lzozz| NOM. Exped [1z21358705 | REFRESEMTS - COLAB JE - AYTOS - FSEGLIR
Organo Gestor |[DELEGACION GOBIERNO HUELVA

Mo L

| Datos Generales

Farmilia CONTRAE | Expediente Contable

Procedimiento fe-ErECT | Gastos electorales

cdédigo de Circuito fcomT o | O sobre disponible

cddigo de Modelo [EX=] |

Descripcidn |REPRESEMTS - COLAB 1E - AYTOS - FSEGUR - DESPL MES
Entidad CP [TDER| Moneda IEoR. |
Sociedad {1000

Fecha de Apertura Fo.o7.zo22)

causa de rechazo Mo If

| Datos de intervencién

Tipo de Intervencidn o72| GASTOS ELECTORALES
Fase Intervencidn loooz]



4.1. Gastos de personal: interrelacion GIRO-GELE
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4.1. Gastos de personal: interrelacion GIRO-GELE

4

Para cumplimentar el campo de retenciones hay que seleccionar la linea correspondiente, abriéndose
entonces el menu para incluir este importe. Una vez generado el documento AD, es muy conveniente

comprobar que las cantidades del bruto, neto y retencion IRPF son
correctas, antesde ordenar su tramitacion.



4.1. Gastos de personal: interrelacion GIRO-GELE

Contabilizado el gasto, se realiza la peticion de pago para que Tesoreria pueda crear la prevision de pago
enviando un correo electronico a la direccion previsionestesoreria.chap@juntadeandalucia.es , con los
siguientesdatos.

ASUNTO DELCORREQ : “ GASTOS ELECTORALES'

En el cuerpo del mensaje:
1. Importe a pagar
2. Lafecha elegida para el pago, teniendo en cuenta que hay que dejar margen suficiente para generar el
Q34
3. El acreedor del documento
4. la denommauon de la prevision
5. El nimero del expediente o expedientes que se van a incluir en la prevision o los n° de los documentos
financieros.



4.1. Gastos de personal: interrelacion GIRO-GELE

El acreedor del documento es el siguiente:

Huelva: 547 Granada: 477
Sevilla: 749 Almeria: 240
Cadiz: 332 Cordoba: 409

Malaga: 659 Jaén: 602



4.1. Gastos de personal: interrelacion GIRO-GELE

El nimero de la prevision, que sera necesario para generar el Q34, puede consultarse segun el siguiente
itinerario:
Pagador Ndminas/Consulta previsiones Sistema Externo

= Programa Tratar Pasar a Sistema Ayuda

& | dH @@ BEHE D438 EE
Consulta de previsiones de Sistemas Externos
@ &

Parametros de seleccidn
Ejercicio 202
Sistemz Externo GTOS ELECTOR

Periodo contable 07 a 07




4.1. Gastos de personal: interrelacion GIRO-GELE

& Consulta de previsiones de Sistemas Externos
& v dH @@ LoMHEiE mm4ass @ Iy
i Consulta de previsiones de Sistemas Externos
= F P G [T [n BB
Prevision Afio Periodo Est previs Des.est.pr Impte prev Fecha \Un.N6mina Are.Geogr. Denominacion Previsidi
202200011062 2022 7 |26 CERRADA 173.355,00 11.07.2022 602 GASTOS ELECTORALE
202200011063 2022 7 26 CERRADA 329.485,00 11.07.2022 659 GASTOS ELECTORALE
202200011064 2022 7 26 CERRADA 501.475,00 11.07.2022 749 GASTOS ELECTORALE
202200011541 2022 7 26 CERRADA 242.185,09 14.07.2022 602 GTOS ELECTORALES !
202200011560 2022 7 26 CERRADA 96.591,74 18.07.2022 332 PAGO REPRESEMNTAN1
202200011876 2022 7 26 CERRADA 253.737,21 21.07.2022 409 13REMESA GTOS. ELE
202200011916 2022 7 126 CERRADA 27.160,27 26.07.2022 1397209 18 REMESA SSCC GTO
202200011926 2022 7 26 CERRADA 70.599,91 25.07.2022 602 2° PAGO GTOS ELECT
a 202200011969 2022 7 26 CERRADA 42.167,44 26.07.2022 547 3° PAGO ELECCIONES
202200011982 2022 7 26 CERRADA 46.904,76 26.07.2022 1397209 23 REMESA SSCC GAS
202200011986 2022 7 26 CERRADA 172.839,92 25.07.2022 547 2° PAGO GTOS ELECT
202200012003 2022 7 26 CERRADA 475.883,87 25.07.2022 659 20 GTOS ELECTORALE
202200012004 2022 7 26 CERRADA 316.165,58 26.07.2022 332 PERSOMAL AYUNTAM]
202200012005 2022 7 |26 CERRADA 223.662,67 25.07.2022 477 INDEMNIZACIONES PE
202200012006 2022 7 |26 CERRADA 166.327,63 26.07.2022 240 20 GTOS ELECTORALE



4.1. Gastos de personal: interrelacion GIRO-GELE

Los datos que GELE precisa para la creacion de la prevision de pago son:
- N.° de la prevision: compuesto del ejercicio en curso y 8 digitos

N.° de documento contable: CONT



indice

5. Previsiones de tesoreria y tramitacion del Q34
Creacion de prevision de pago
Generacion del Q34

Incorporacion del Q34 a GIRO



5.1. Creacién de prevision de pago

Para poder seguir con el flujo de tramitacion de una certificacion sera necesario crear las previsiones de pago,
podremos acceder a la gestion de previsiones a traves de la opcion Previsiones.

| CcONvVDEMO
=" [ Agenda ]

GESTION DE PREVISIONES

PRESUPUESTOS

| @ Pres. por Epigrafes

PREVISIONES

@ Gastos
|

| @ Epfgfafes Mo se ha encontrado ningiin resuftado.
@ Caja

| Grupos Mov.

@ Bancos

? @ Transferencias

Preparadas

I Grupos Transf.

INGRESO
TESORERIA

INFORMES

CERTIFICACIONES

EES{,‘SEND ?)E{ES B Consejeria de la Presidencia, Interior, Didlogo Social y Simplifi

7



5.1. Creacion de prevision de pago

Desde esta pantalla podemos crear nuevas previsiones de pago que seran necesarias para poder generar el fichero
Q34.

Conv_Pruebas Agrupacion 5 Bienvenid@ NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 (Malaga) Salir version 4.27.02

LA GESTION DE PREVISIONES

L Pres. por Epigrafes
PREVISIONES

£ @asts

Q Epigrafes Nuamero de Prevision Fecha de Prevision Importe Cadigo ADO Cuenta Bancaria Detalle Borrado

st
Epa—

@ Caln 112233445566 02/10/2025 1.000,00 € 1231231231 es82 0000 0000 00 0000000000 & *
Grupos Mov.
@BT Un resultado encontrado. 1
@ Transferencias
Preparadas

Grupos Transf,

INGRESO

TESORERIA

INFORMES

CERTIFICACIONES
GESTION DE s : " % s = e i o .
PROVEEDORES | | Consejeria de la Presidencia, Interior, Didlogo Social y Simplificacion Administrativa. (SGEA)
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5.1. Creacidn de prevision de pago

Si no hay ninguna prevision creada la pantalla sera diferente y solo mostrara el botén para crear las previsiones.

c DEMO

="[Agenda]
PRESUPUESTOS GESTION DE PREVISIONES

Q Pres. por Epigrafes

PREVISIONES
@ Gasfos
@ Epigrafes No se ha encontrado ningiin resultado.
G o

Grupos Mov.

@ Bancos

@ Transferencias

Preparadas

Grupos Transf.

INGRESO
TESORERIA

INFORMES

CERTIFICACIONES

GESTION DE

PROVEEDORES M Consejeria de la Presidencia, Interior, Dialoge Social y Simplificacion Administra
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5.1. Creacidn de prevision de pago

Si pulsamos el botdn de crear nueva prevision se nos redirigirad a la siguiente pantalla donde se deberan
introducir los siguientes campos:

NUmero de prevision (12 digitos), Aflo de formalizacion del pago, Fecha de la prevision, Importe, Cuenta bancaria

| | CONV DEMO
=" [Agenda ]

PRESUPUESTOS CREACION DE PREVISION

@ Pres. por Epigrafes

PREVISIONES
MOVIMIENTOS Numero de Prevision™ i111222333-¢¢4 | Aiio Formalizacion Pago: i2025

@ Gastos —
: Fecha de Prevision®: | 30/09/2025] 5
@ Epigrafes —_——
Caja Importe™: (1000,00 |€
Grupos Mov. Cuenta Bancaria®:
@ Bancos Cod. IBAN Niamero Entidad Nimero Sucursal Digitos Control Niumero Cuenta
L Transterencias sz | |mc~0 | ‘m | @ 0000000000 |
Preparadas
INGRESO
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5.1. Creacion de prevision de pago

Tras la correcta creacion de la prevision la pantalla se habra actualizado el listado y mostrara la prevision creada.

7C0NV DEMO Bienvenid@ NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 (Cadiz) Salir version 4.27.02
=" [Agenda ]

BREGHELECIOS GESTION DE PREVISIONES
-5 o vt

Nimero de Prevision Fecha de Prevision Importe Caodigo ADO Cuenta Bancaria Detalle Borrado
111222333444 30/08/2025 1.000,00 € ES82 0000 0000 D0 0000000000 ‘., x

Un resultado encontrado. 1

¥ Nuevo

Numero de Prevision Fecha de Prevision Codigo ADO Cuenta Bancaria Detalle Borrado

111222333444 30/09/2025 1.000,00 € [ES82 0000 0000 00 0000000000

Un resuliado encontrado. 1
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5.1. Creacidn de prevision de pago

Si pulsamos el primer boton
todos los campos anteriores.

PRESUPUESTOS

| @ Pres. por Epigrafes

PREVISIONES

MOVIMIENTOS

@ Gastos

.. @ Caja

@ Epigrafes

Grupos Mov.

@ Transferencias

; @ Bancos

Preparadas

Grupos Transf.

INGRESO
TESORERIA

INFORMES

CERTIFICACIONES

GESTION DE
PROVEEDORES

EDICION DE PREVISION

Nimero de Prevision®: |111222333m | Aiio Formalizacién Pago: |2|]25 |
Fecha de Prevision™: ‘ 310!09!‘2{)2'_5‘?
Importe*: |1|]00 | £
Cuenta Bancaria™
Cod. IBAN Nimero Entidad Numero Sucursal Digitos Control Nimero Cuenta

[ES82 |

ERETC

o | o | o] stosi |

Aftras

M Consejeria de la Pres

; ‘.’ leremos a la pantalla de Edicion de la prevision, donde podremos editar

CONV DEMO
=" [Agenda ]
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5.2. Generacion del Q34

Una vez realizados los pasos anteriores podremos generar el fichero Q34, para ello podremos preparar un nuevo
grupo de transferencias o usar uno existente. Una vez preparado un grupo de transferencias veremos la siguiente
pantalla desde donde podremos generar el fichero Q34 pulsando el botén Generar Fichero Q34:

Bienvenid@ NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 (Malaga) Salir version 4.27.02

Conv_Pruebas Agrupacion 5
="[Agenda]

i RES”F”ESTOS LISTADO DE TRANSFERENCIAS PREPARADAS/IMPRESAS
[ res e |

PREVISIONES
Nimero Grupo Transferencias: 2999
MOVIMIENTOS
@ T Identificacion del pago: m
| & epigrates R
@ Gaja N. Asiento F. Gasto Descripcion NIF/CIF Perceptor Estado Debe Id?;:ﬁpzagc;on [ |
i Grupos Mov. (APARTADO LIV.1) COMPENSACIONES ECONOMICAS A LOS SECRETARIOS/AS DE LOS AYUNTAMIENTOS - LuIs 09-28-2999-
G e | 12 3010912025 yAR|0S AYUNTAMIENTOS 30268438R  campos R 4T.84€  30268438R-12
| & Transterencias
LR Un resultado encontrado. 1
Grupos Transf Total Bruto: 48,82 €
Total Neto: 47, 84 €

INGRESO
TESORERIA Total IRPF: 0,98 €

INFORMES
m Desagrupar seleccionados q ‘Generar Fichero (34 . Borrador Informe:

CERTIFICACIONES

GESTION DE
PROVEEDORES

| Consejeria de la Presidencia, Interior, Didlogo Social y Simplificacion Administrativa. (SGEA)
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5.2. Generacion del Q34

Al pulsar el boton nos redirigira a la siguiente pantalla donde se tendran que introducir siguientes campos:

Fecha de Operacién, Numero de prevision (previamente creada), Codigo ADO, Importe ADO ( tiene que ser el
importe total )

Bienvenid@ NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 (Malaga) Salir version 4.27.02

| _..__.7‘7".___7_;_4,"?.7—,_.57\' Conv._Pruebas Agrupacion 5
b =" [Agenda]

PRESUPUESTOS GENERAR FICHERO

0 EL/LOS FIRMANTES DEL ANEXO 4 NO SE HAN ENCONTRADO EN PORTAFIRMAS

PREVISIONES
MOVIMIENTOS F. Operacion [ =
| @ Hatine Niimero de prevision | Elegir numero de prevision v
[ & eoones | cigonno ‘ ‘
| & cain
Grupos Mov. |ITI|X)I1&ADO |
@ Bancos Nimero Grupoe Transferencias 2999

L rransterencias

N. Asiento F. Gasto Descripcion NIFICIF Perceptor Estado

Preparadas

Grupos Transf.

INGRESO
LESORERIA 12 3009/2025  (APARTADO LIV.1) COMPENSACIONES ECONOMICAS A LOS SECRETARIOS/AS DE LOS AYUNTAMIENTOS - VARIOS AYUNTAMIENTOS ~ 30268438R  LUIS CAMPOS PR 4784¢€

INFORMES

SERIHG/CIENCS Un resultada encontrado. 1
GESTION DE Total Neto: 47,84 €

PROVEEDORES Total: €

M Conseieria de la Presidencia. Interior. Didlogo Social v Simblificacion Administrativa. (SGEA)
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5.2. Generacion del Q34

Tras informar el formulario y pulsar el botén Aceptar, se creara el fichero Q34.

Bienvenid@ NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 (Malaga} Salir version 4.27.02

Conv_Pruebas Agrupacion §
=" [Agenda]

PRESUPUESTOS GENERAR FICHERO

00920257

PREVISIONES F- Operacion |
TR o Nimero de prevision | 111111111111 v
@ P Cadigo ADO ‘1234112321
& Epigrates importe ADO uae2
& cain Nimero Grupo Transferencias 2999
Grupos Mov. _
g
£ sancos
L Transterencias
Preparadas 1] F. Gasto Descripcion NIFICIF Perceptor Estado Debe
Gilipes Teenal, 12 30/09/2025 (APARTADO LIV.1) COMPENSACIONES ECONOMICAS A LOS SECRETARIOS/AS DE LOS AYUNTAMIENTOS - VARIOS AYUNTAMIENTOS 30268438R  LUIS CAMPOS PR 47.84€
INGRESO
TESORERIA
INFORMES Un resultado encontrado. 1
Total Neto: 47,84 €
Total: 48,82 €

CERTIFICACIONES

GESTION DE
PROVEEDORES

B Consejeria de la Presidencia, Interior, Didlogo Social y Simplificacion Administrativa. (SGEA)
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5.2. Generacion del Q34

Tras la correcta creacion del fichero la pantalla se habra actualizado:

)

i@ NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 (Malaga) Salir ver:

Conv_Pruebas Agrupacion 5
[Agenda ]
LISTADO DE TRANSFERENCIAS PREPARADAS/IMPRESAS

PREVISIONES
MOVIMIENTOS ‘@ E1/L0S FIRMANTES DEL ANEXO 4 NO SE HAN ENCONTRADO EN PORTAFIRMAS
@ F. Operacion: 30/09/2025 Niimero Grupo Transferencias: 2999 Nimero de Prevision: 111111111111 F. Prevision: 30/09/2025 Cadigo ADO: 1234212321
Epigrates
Grupos Mov.
 FETE NIFICIF Perceptor
A ierEirencian (APARTADO LIV.1) COMPENSACIONES ECONOMICAS A LOS SECRETARIOS/AS DE LOS AYUNTAMIENTOS LUIS
Preparadas 12 30/09/2026 &, ARIOS AYU}iTAI\}IIENms N 30268438R  campos
Grupos Transf.

INGRESO
TESORERIA Un resultado encontrado. 1

INFORMES

CERTIFICACIONES
GESTION DE
i Generar Anexo 4

Si pulsamos el siguiente boton, se borrara el fichero Q34:

“® EL/LOS FIRMANTES DEL ANEXO 4 NO SE HAN ENCONTRADO EN FORTAFIRMAS

g ::";:m F. Operacion: Namero Grupo Transferencias: 2099 Nimero de Prevision: 111111111111 . Provision: 30/09/2025 Codigo ADO: 1234212321
Grupos Mov.

G vancos asto NIFICIF  Perceptor

g :":';:','.'::"‘ - S00312025  (APARTADO LI.1) COMPENSACIONES ECONOMICAS A LOS SECRETARIOSIAS DE LOS AYUNTAMIENTOS - sozsaazer OIS

Grupos Transf.

Un resultado encontrado. 1

INGRESO
TESORERIA

INFORMES

CERTIFICACIONES
T AT T

Estado

0-29-2999-
4T84€  30968438R12

Total Bruto: 48,82 €
Total Neto: 47,84 €
Total IRPF: 0,98 €

Debe

05.29-299¢
4TBAE  30268438R-12

Total Bruto: 48,82 €
Total Neto: 47,84 €
Total IRPF: 0,98 €
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5.2. Generacion del Q34

Si pulsamos el boton “Consultar fichero”, se descargara el fichero Q34:

Bienvenid@ NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 (Malaga) Salir version 4.27.

Conv_Pruebas Agrupacion §
="[Agenda]
LISTADO DE TRANSFERENCIAS PREPARADAS/IMPRESAS

“© EL/LOS FIRMANTES DELANEXO 4 NO SE HAN ENCONTRADO EN PORTAFIRMAS
Nimero Grupo Transferencias: 2999 Nimero de Prevision: 111111111111 F. Prevision: 30/09/2025 Cédigo ADO; 1234212321

30/09/2025

Grupos Mov.

& Bancos

] Teansierencias

Anexo Transferes

L] FENE VR TE M [dentificacion del pago: m

Descripcion
(APARTADO LIV.1) COMPENSACIONES ECONOMICAS A LOS SECRETARIOS/AS DE LOS AYUNTAMIENTOS - Luis
30268438R  Campos

NIFICIF Perceptor

N. Asiento F. Gasto

Preparadas

12 30/08/2025  ypRIOS AYUNTAMIENTOS

Grupos Transf.

INGRESO
TESORERIA

INFORMES
CERTIFICACIONES

GESTION DE
PROVEEDORES

Un resultado encontrado. 1

¢ B T T
i GenerarAnexod

Identificacion

Estado Debe del pago
09-29-2999-
e 4784€  30268438R-12

Total Bruto: 48,82 €
Total Neto: 47,84 €
Total IRPF: 0,98 €
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5.2. Generacion del Q34

La fecha de egte cuaderno debe de coincidir con la fecha de la prevision. S, por la razdn que sea, la
prevision no puede pagarse en la fecha previgta y ya tenia asociado un cuaderno 34, hay que modificar el
cuademno bancario y poner la nueva fecha. Para ello hay que enviar un correo a Tesoreria :

1. Comunicando la nueva fecha previgta
2. Solicitando que se permita incluir nuevo cuaderno en la misma

S la prevision no se paga en la fecha prevista y no tiene asociado cuademno, Tesoreria de oficio la pasara
a partir de las13.00 horas al dia habil siguiente para su pago.



5.3.Incorporacién del Q34 a GIRO

El archivo que contiene el @34, en formato .xml se incorpora a GIRO segun el siguiente itinerario:

Pagador Nominas/Envio GIRO cuad. 34 en ndm. Sst. Ext



5.3.Incorporacién del Q34 a GIRO

El detalle de las transferencias ordenadas mediante este procedimiento se puede consultar en GELE
Menu/Movimientos/Transferencias/Grupos transf.

¥ 4 Intranet - Acceso Aplicaciones. X | & Uds X @ GELE - Movimientos - Grupo Trar X +

&« > C @ ws040,juntadeandalucia.es/gele/gestion/buscaGruposTransferencias.do?estado=

Junta de Andalucia SGEA

CONSEJERIA DE PRESIDEMCIA, ADMIMISTRACION H
POBLICA E INTERIOR G’e St’ on C

Parlamento de Andalucia 2022

ERESUELEDIRD LISTADO DE GRUPOS DE TRANSFERENCIAS

MOVIMIENTOS

&), asias Estada | Todos v | E Dneraciéml Buscar
#:,:‘:;:rglr;r; F.Operacion Numero Prevision
Grupos Mov. 2689 07/10/2022 IM 202200013793 0711072022 0103403209 5943
| & Bamces | 2675 01/08/2022 (] 202200012175 01/08/2022 0103351401 3029
@ 8 StEGEncise 2653 25/0712022 M 202200011986 250712022 0103346739 723
Zf:r:::::“’ 2648 26/07/2022 L] 202200011969 26/07/2022 0103348440 4216
INGRESO 4 Resultados encontrades. Mostrados todos los items. 1

TESORERIA
INFORMES

CERTIFICACIONES

n Pithlica e Interine [SGFAY

GESTION DE [T rieria de la



5.3.Incorporacién del Q34 a GIRO

La pegtafia “Anexo transferencia”descarga un archivo .pdf con la relacion individual de perceptores que incluye sus cuentas bancarias e importestransferidos.

=

4 Intranet - Acceso Aplicaciones x | ¥ uas x D@ E - Movimientos - Detalle G- X +

dalucia.es/gele/gestion, upoTransferencias.do

Junta de Andalucia

Anumnsroacin

HMiimero de Provisién: 202200011986 . Provision: 26/07/2022 Cédige ADO: 0103346789

& EEEEED
Sripasmas: F. Gasto escripc NIFICIF
e
L Tt inin 10005 19/07/2022  (SUDCPIGRAIT LVI) TUCRZAS Y CUCRPOS DC SCGURIDAD - POLICIA LOCAL DE AYUNTAMICNTO DT ZALAMEA LA RECAL 20761401x
Freparadas
Pre 10/07/2022  (SUBEPIGRAFE LVI) FUERZAS ¥ CUERPOS DE SEGURIDAD  POLICIA LOCAL DE AYUNTAMIENTO DE ZALAMEA LA REAL 75555788y
o= Preses 19/0713077  (SURFPIGRAFFE LVI) FUERZAS ¥ CIIFRPOS NE SEGURIDAD - P01 ICIA 1 OCAL NFE AYUNTAMIENTO NE VIl | ARRASA aazznozam
ERIEIcHSONES 0882 19/07/2022  (SUBEPIGRAFE LVI) FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD - POLICIA LOCAL DE AYUNTAMIENTO DE VALVERDE DEL CAMING 442002004
Frovednones
0881 19/07/2022  (SUBEPIGRAFE LVI) FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD - POLICIA LOCAL DE AYUNTAMIENTO DE VALVERDE DEL CAMINO 207581220
40880 19/07/2022  (SUBEPIGRAFE LVI) FUERZAS ¥ CUERPOS DE SEGURIDAD - POLICIA LOCAL DE AYUNTAMIENTO DE VALVERDE DEL CAMINOG T5549757R
40879 19/07/2022  (SUBEPIGRAFE LVI) FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD - POLICIA LOCAL DE AYUNTAMIENTO DE VALVERDE DEL CAMINO 20441354C
a0878 19/07/2022  (SUBEPIGRAFE LVI) FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD - POLICIA LOCAL DE AYUNTAMIENTO DE VALVERDE DEL CAMING aa202979s
40877 19/07/2022  (SUBEPIGRAFE LVI) FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD - POLICIA LOCAL DE AYUNTAMIENTO DE VALVERDE DEL CAMINO 20767205F
0876 19/07/2022  (SUBEPIGRAFE LVI) FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD - POLICIA LOCAL DE AYUNTAMIENTO DE VALVERDE DEL CAMING aaz37azer
40875 19/0712022  (SUBEPIGRAFE LVI) FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD - POLICIA LOCAL DE AYUNTAMIENTO DE VALVERDE DEL CAMING 755600460
20874 19/07/2022  (SUBEPIGRAFE LVI) FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD - POLICIA LOCAL DE AYUNTAMIENTO DE TRIGUERO'S a4211863K
0873 19/07/2022  (SUBEPIGRAFE LVI) FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD - POLICIA LOCAL DE AYUNTAMIENTO DE TRIGUERO'S 755506250
40872 19/07/2022  (SUBEPIGRAFE LVI) FUERZAS ¥ CUERPOS DE SEGURIDAD - POLICIA LOCAL DE AYUNTAMIENTO DE TRIGUEROS 75540371
40871 19/07/2022  (SUBEPIGRAFE LVI) FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD - POLICIA LOCAL DE AYUNTAMIENTO DE TRIGUERO'S 442105860
40870 19/07/2022  (SUBEPIGRAFE LVI) FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD - POLICIA LOCAL DE AYUNTAMIENTO DE TRIGUEROS 48953569R

ﬂ £ Buscar




5.3.Incorporacién del Q34 a GIRO

Una vez cerrada una certificacion y ordenado su pago, no pueden incluirse mas gastos en la misma.

S, por error u omision, las gagtos incluidos no estdn completos quedando importes pendientes,
égtos deberan tramitarse a través de GIRO, como factura de tipo OBLI (Otras obligaciones) y el resto
de datos iguales a las facturas de funcionamiento de gagstos electorales, salvo la fase de
intervencion, que seria 002 (gastos no contractuales).

Ademas de lo anterior; habra de hacerse una certificacion complementaria por el responsable del
gasto.



indice

6. Retrocesiones bancarias



6. Retrocesiones bancarias

Una vez ordenadas las transferencias, las entidades bancarias destinatarias pueden no aceptarlas por
diversos motivos. En este caso, se produce la retrocesion de las mismasy se refleja en la contabilidad de
la Junta de Andalucia como un ingreso extraprespuestario, e implica que las personas acreedoras no han
percibido el importe devengado. Por este motivo es necesario realizar un nuevo pago, a través de un

procedimiento especifico.

Para saber si alguna de las transferencias ordenadas en nuestro dmbito ha sufrido una retrocesion,
tenemos que hacer una consulta en GIRO con el perfil “Organo gestor de ingresosy extrapresupuestario”

0.G. Extrapresupuegtaria/Sistema de informacion/Ejecucion/Mayor cuentas extrapresupuestarias.



6. Retrocesiones bancarias

SAP Easy Access - Menti usuario p. INMACULADA MORENO VELO
BE & HE 7 v a

~ & Favoritos
= Procesos asociados -> Grupos de Vinculacidn: Imp. y Saldos
~ 121 Mend usuario p. INMACULADA MORENO VELO
» (1 GIRO: Comunicaciones
* [ Expediente de Contratacidn
» [ Grgano Gestor
~ 4 Organo gestor Ingresos y Extrapresupuestaria
+ [J0.G. Expediente cuenta de baja
+ [10.6. Terceros
= &1 0.6. Extrapresupuestaria
* [ Tramitacién
» [ Procesos asociados
+ [ Consultas
~ 3 Sisterms de informacion
» [ Elementos de imputacidn
~ &4 Hecucidn
+ 172 ESTADO SIT. OP. EXTRAPRESUP.
¥ @ Cuentas de las operaciones extrapresupuestarias
+ (2 Consufta saldo cuenta/referencial ex
+ [ Saldos de cuentas de mayor
+ &) Partida individual acreedor
« G2 PIs, cuentas de mayor
« i Visualzacién de saldos
+ &) Partida individual deudor
+ 172 Partida individual cuentas mayor
* i@ Mayor cuentas extrapresupuestarias]
+ [J0.G. Ingresos
* [10.6. Devoluciones de Pago
» [ Pagador Néminas




6. Retrocesiones bancarias

La cuenta mayor que corresponde a las trangferencias devueltas de GELE es 41902229. Para que el listado
contenga la maxima informacion, marcamos “Incluir datos del tercero” e “Incluir informacion extracto”lo que
nos permite identificar al perceptor afectado. La horquilla temporal se inicia en el mes en el que se realiza la
primera trandferencia y finaliza (para aseguramos de que el listado estd completo, suponemos un plazo
bancario de devolucion mas amplio del real) un mes después de la Ultima transferencia.



6. Retrocesiones bancarias

Mayor ode coenit
£ [

Selecciones generales



6. Retrocesiones bancarias

El listado incluye la totalidad de los ingresos y pagos extrapresupuestarios de la Cta Mayor 41902229, por
lo que tenemos que ordenar por Acreedor o por Cliente los datos para visualizar con mayor facilidad los
de nuestro ambito.

& Informe

&

Tratar

-

Pasara

Sistema

JH @@ BHE

Ayuda

Mayor de cuentas extrapresupuestarias

EIE G

(ELEL Ee.E

Nz

Mayor de cuentas extrapresupuestarias

Cta.mayor
41902229
41902229
41902229
41902229
41902229
41902229
41902229
41002229
41an222a

Afio
2022
2022
2022
2022
2022
2022
2022
2022
27

No doc.

310096572
310096570
310096574
310113965
310113967
310113969
310113963
310200026
210200028

Fe.contab.

14.07.2022
14.07.2022
14.07.2022
27.07.2022
27.07.2022
27.07.2022
27.07.2022
30.08.2022
n na N

Imparte ML Clase de documento  Ce.gestor
Ingreso Extrapres.
Ingreso Extrapres.
Ingreso Extrapres.
Ingreso Extrapres.
Ingreso Extrapres.
Ingreso Extrapres.
Ingreso Extrapres.
Ingreso Extrapres.

65,00
65,00
65,00

135,24

145,04

145,04

108,78
28,50
A2 72

Tnaracn Fytranrac

Inods BHE o

|[Eoe) [=]

000000TOBS E1
000000TOBE E1
0000007088 E1
000000TOBS E1
000000TORE E1
000000TOBS E1
000000TOB8 E1
000000TOBE E1
AnnnnnTnaA £1

07
o7
07
07
07
07
07
08
na

Clase doc. | Periodo |CT | Acreedor *

50 477
50
30
30
50
50
30
50
=n

Cliente
478
478
478
478
478
478
478
478
478

Nombre 1 \Int. Comercial | Texto cab.documento

GASTOS ELECTORALES GRANADA 480
GASTOS ELECTORALES GRANADA 480
GASTOS ELECTORALES GRANADA 480
GASTOS ELECTORALES GRANADA 480
GASTOS ELECTORALES GRANADA 480
GASTOS ELECTORALES GRANADA 480
GASTOS ELECTORALES GRANADA 480
GASTOS ELECTORALES GRANADA 480

GASTOS FI FCTORAI FS GRAMANA 480

09-99-2622-44289131D-14
08-99-2622-23805715W-1!
09-99-2622-75573296B-14
09-18-2670-76142564 Y43
00-18-2670-53032275W-4-
09-18-2670-24200348R-44
09-18-2670-76142564Y43
09-18-2681-23614030E47
NO1R.9A81.92R14NINEAT



6. Retrocesiones bancarias

En la columna “Texto cab. documento”aparece el NIF del perceptor afectado por la devolucion, que es el
dato que se introduce en la blsqueda de los listados de transferencias para comprobar el resto de la
informacion referida al citado perceptor (nombre, apellidos, cuenta bancaria, importe, cargo/concepto).

e -
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6. Retrocesiones bancarias

Una vez comprobados que todos los perceptores afectados por retrocesiones tienen la cuenta elegida
dada de alta en GIRO, podemosiniciar el nuevo procedimiento de pago siguiendo el siguiente itinerario:

Organo gestor de Ingresos y Extrapresupuestaria/O.G.
Extrapresupuestaria/Tramitacion/Alta Expediente Extrapresupuestario



6. Retrocesiones bancarias



6. Retrocesiones bancarias

En la pantalla resultante rellenamos los siguientes campos obligatorios:

Organo gestor: xxxx (Tesorerfa Provincial)
Codigo de circuito: “PAGO”
A continuacion pinchamos en el boton “Apertura de expediente”

Apertura del expediente
=p Apertura de expediente

_ Creacion del expediente

Farmilia {CONTAE| Expediente Contable

Procedim. 'EXTRATRE. Extraprasupuestaria

Organo Gestor 0180 DELEGACION GOBIERNO HUELVA
Cod. Circu (PaGO EP-Paago

Sercicio i2025f



6. Retrocesiones bancarias

En la siguiente pantalla debemos cumplimentar los datos requeridos en las dos pestafias
Posicion.
En “Cabecera”los campos obligatorios son:

Datos Basicos en la creacion de un expediente

« Modelo: “OEP”

[ Generar Documento

. s . Datos generales Expedientes
* DescrlpC|on Campo Ilbre Clase CONTE ‘EjerCiCiO ‘MNﬁm. Exped 0

Organo Gestor |OG ING.EXTRAP.PRESID

« Sociedad: 1000

Cabecera | Posicion |

- Cabeceray

» Organo Gestor: 0000007088 e —

Familia |conTaB Expediente Contable

Procedimiento [EXTRAPRE | Extrapresupuestaria

Circuito [paco | EP-Pago

Modelo |oER |

Denominacion |FORMACION SGEA

Entidad CP [oDER] Moneda EUR

Sociedad FI
Fecha Apertura
Centro Gestor 000000T088

.11.2025 Fecha Contabiliz.



6. Retrocesiones bancarias

En la pestafia posicion, le damos al boton “insertar fila”y rellenamos los campos obligatorios:

« Importe: Neto ATENCION: NO RELLENAR LA

PESTANA “RETENCIONES”
» Descripcion: Campo libre

. Datos Basicos en la creacion de un expediente

[ Generar Documento

« Acreedor: [ Datos genarslas Expadiantes
Chse [corTE | gercicio (2025 i, Exped WDRMACJGN SGEA
. Cueﬂta de mayo - 41902229 drgano Gestor | 0G ING.EXTRAP.PRESID /
Cabecera /w |
« TPBC: cuenta del tercero %@ ) O] y—Menc
B Importe Propio Descripcidn Acreedor Cta.mayor  Cod. Ex

| =l FORMACION SGEA [ 41002220



6. Retrocesiones bancarias

Una vez cumplimentadas las pestafias “Cabecera” y “Posicion” marcamos “Generar Documento”. En la
parte inferior de la pantalla aparecera una linea con la identificacion del documento CONTE generado.
Ya s6lo queda la tramitacion de este expediente a través de la bandeja de entrada siguiendo el mismo
procedimiento que en los expedientes contables presupuestarios (CONT).



DATOS DE CONTACTO

NOMBRE Y APELLIDOS PROVINCIA CORREO ELECTRONICO TELEFONO
JOSE MORATA GUTIERREZ Almeria jose.morata@juntadeandalucia.es 671564894 (764894)
JOSE ANTONIO ZORNOZA GIL Cérdoba josea.zornoza@juntadeandalucia.es 677906948 (736948)
INMACULADA MORENO VELO Huelva inmaculada.moreno@juntadeandalucia.es | 659103442 (687076)
SERGIO VERA MONTORO Jaén sergio.vera@juntadeandalucia.es 953368565 (230565)




Junta de Andalucia





